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PRESENTACION

El municipio es la entidad administrativa mas cercana a la sociedad y por ello se
convierte en el enlace principal con la ciudadania para que los objetivos, planes,
programas y proyectos se conviertan en acciones y resultados concretos, que sirvan
para satisfacer las demandas primordiales de la poblacion y elevar asi su calidad de

vida.

En ese sentido, el presente Manual de Organizacién Desarrollo Econdémico y
Comercio del Municipio de Tenango del Aire, es un documento que contiene
informacidon de manera ordenada y sistematica del Marco Juridico en el cual se basa
el actuar del Area de Licencias y Reglamentos; sus atribuciones y las funciones de
los servidores publicos que integran dicha Area; organizacién y objetivos; con la
finalidad de proporcionar una visidon conjunta y precisar las funciones encomendadas
a cada unidad administrativa para deslindar responsabilidades, evitar duplicidad y
detectar omisiones, para asi coadyuvar a la ejecucién correcta de las labores

encomendadas y propiciar la uniformidad en el trabajo.
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ANTECEDENTES.

En el Municipio de Tenango del Aire se ha identificado que una de las actividades
econdmicas dominantes es el Comercio, la mayoria de personas que viven aqui son
comerciantes y con exigencias y organizaciones especiales y peculiares, es por ello
que desde la administracidn municipal pasada se cred el Area de Licencias y
Reglamentos con atribuciones y actividades especificas para atender las necesidades
de este sector en el municipio.

BASE LEGAL

FEDERAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Ultima reforma
ESTATAL

Constitucion del Estado Libre y Soberano del Estado de México

Ley de Fomento Econdmico del Estado de México

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México
Ley Organica Municipal del Estado de México

Ley Para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios
Codigo Administrativo del Estado de México

Codigo de Procedimientos del Estado de México

Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios

Cddigo Administrativo del Estado de México
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Bando Municipal 2025 de Tenango del Aire, Estado de México

Reglamento del Area de Licencias y Reglamentos de Tenango del Aire

OBJETO Y ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO IV
Régimen Administrativo
CAPITULO PRIMERO
De las Dependencias Administrativas

Articulo 96 Quater.- El Titular de la Direccion de Desarrollo Econdmico Municipal
o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente, tiene las siguientes atribuciones:

II Bis. Impulsar y difundir la simplificaciéon de tramites y reduccién de plazos para
el otorgamiento de permisos, licencias y autorizaciones del orden municipal, de
conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
México, la Ley de Fomento Econdmico del Estado de México, sus respectivos
reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables;

IV. Desarrollar e implementar las acciones de coordinacion que permitan la adecuada
operacion del Sistema Unico de Gestion Empresarial, de conformidad con la Ley de
la materia;

V. Establecer y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado de
México en coordinacion con los distintos érdenes de Gobierno en los términos que
establece la Ley de la materia;

En los casos en que no se haya celebrado convenio de coordinacién para la unidad
econdmica del Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado de México en el
municipio, se debera establecer y operar una ventanilla Unica que brinde orientacién,
asesoria y gestion a los particulares respecto de los tramites requeridos para la
instalacion, apertura, operacion y ampliacion de nuevos negocios que no generen
impacto urbano;



@% GOBIERNO MUNICIPAL DE L P

Tenango TENANGO DEL AIRE ey

del Aire i ELEE
‘ J J ° - . v N, AYUNTAMIENTO 20252027
iNos Une! 2025-2027 TENANGO DEL AIR

XI. Fomentar la creacién de cadenas productivas entre micro, pequenos y medianos
empresarios, con los grandes empresarios;

XII. Fomentar y promover la actividad comercial, incentivando su desarrollo
ordenado y equilibrado, para la obtencion de una cultura de negocios
corresponsables de la seguridad, limpia y abasto cualitativo en el Municipio;

XVI. Fomentar la comercializacién de productos hechos en el Municipio en mercados
nacionales e internacionales;

XVIII. Conducir la coordinacién interinstitucional de las dependencias municipales a
las que corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias para la
apertura y funcionamiento de unidades econdmicas;

Para tal efecto, debera garantizar que el otorgamiento de la licencia no esté sujeto
al pago de contribuciones ni a donacién alguna; la exigencia de cargas tributarias,
dadivas o cualquier otro concepto que condicione su expedicion sera sancionada en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

IX. Operar y actualizar el Registro Municipal de Unidades Econdmicas de los permisos
o licencias de funcionamiento otorgadas a las unidades econémicas respectivas, asi
como remitir dentro de los cinco dias habiles siguientes los datos generados al
Sistema que al efecto integre la Secretaria de Desarrollo Econdmico, a la Secretaria
de Seguridad y a la fiscalia general de Justicia del Estado de México, la informacion
respectiva;

XX. Crear y actualizar el Registro de las Unidades Econdmicas que cuenten con el
Dictamen de Giro, para la solicitud o refrendo de las licencias de funcionamiento;

XXI. Autorizar la placa a que se refiere la fraccidn VIII del articulo 74 de la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, y

XXII. Las demas que sefalen las disposiciones legales aplicables.

LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO DE
MEXICO

Articulo 5. Corresponde a las autoridades, en el ambito de su competencia, lo
siguiente:
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I. Promover y fomentar, mediante facilidades administrativas las actividades de las
unidades econdémicas.

II. Promover la participacion de la inversion a las unidades econémicas a través de
estimulos fiscales y no fiscales, cuando los titulares domicilien y tributen en la
entidad.

III. Instalar y priorizar la utilizacién de las ventanillas que esta Ley contempla,
incluidas las electrdnicas o digitales de conformidad con la Ley de Gobierno Digital
del Estado de México y Municipios;

III Bis. Implementar el Expediente para Tramites y Servicios a que hace referencia
la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;

IV. Alimentar el Sistema.

V. Implementar mecanismos y programas especiales para la apertura rapida de
unidades econdmicas.

VI. Emitir acuerdos y programas que permitan la instalacion y el funcionamiento de
unidades econdmicas.

VII. Establecer politicas publicas para el desarrollo armdnico y sustentable de la
Entidad y sus municipios.

VIII. Determinar acciones de simplificacion.

IX. Instruir o solicitar, segun corresponda, la ejecucion y el tramite de visitas de
verificacion al Instituto, en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

X. Dar respuesta, en un término de tres dias habiles, a las solicitudes que le realice
la ventanilla Unica.

Derogado.

XI. Dar vista a la autoridad competente cuando de la visita de verificacion en la
unidad econdmica se desprenda un probable hecho ilicito;

XII. Las demas que le confieran esta Ley y otras disposiciones aplicables.
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Articulo 7. Corresponde a los municipios:

I. Crear el registro municipal, donde se especifica la licencia de funcionamiento con
la actividad de la unidad econdmica e impacto que generen, asi como las demas
caracteristicas que se determinen.

II. Integrar y operar la ventanilla Unica.

II1. Operar, digitalizar y mantener, semanalmente actualizado, el registro municipal,
a través de la Direccion de Desarrollo Econdmico o su equivalente, que opere en su
demarcacion, el cual debera publicarse en el portal de Internet del municipio.

IV. Enviar, dentro de los cinco dias habiles siguientes de cada mes calendario la
actualizacion de su registro municipal, el informe correspondiente a las autoridades
estatales, para actualizar el registro estatal.

V. Resguardar y actualizar el archivo fisico y digital con los documentos requeridos
por las leyes para la expedicion y refrendo de las licencias correspondientes.

VI. Ordenar visitas de verificacion a las unidades econdmicas que operen en su
demarcacion.

VII. En términos de los ordenamientos aplicables, substanciar el procedimiento de
las visitas de verificacion administrativa que se hayan practicado.

VIII. Determinar y ordenar las medidas de seguridad e imponer las sanciones
previstas en esta Ley.

IX. Prevenir las adicciones, restringiendo el expendio, consumo de bebidas
alcohdlicas, tabaco u otras substancias que las provoquen en las distintas
instalaciones recreativas y deportivas, o con motivo de la realizacién de festejos
populares o tradicionales, conforme a las disposiciones aplicables.

X. Las demas que le confieran esta Ley y otras disposiciones aplicables.

Articulo 81. Corresponde a la autoridad municipal emitir la evaluacion técnica de
factibilidad de impacto sanitario, necesaria para la obtencion del Dictamen de Giro,
para la solicitud y refrendo que el particular realice ante el ayuntamiento, de la
licencia de funcionamiento que deben obtener las unidades econdmicas con venta o
suministro de bebidas alcohdlicas para el consumo inmediato o al copeo.
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BANDO MUNICIPAL 2025.

Formar parte del Comité de Dictamen de Giro, segun el art:

Articulo 70. El Comité Municipal de Dictamenes de Giro, es un 6rgano colegiado
presidido por la Presidenta Municipal; integrado por las y los titulares de las
Direcciones Municipales de Desarrollo Econémico, el area de Licencias vy
Reglamentos, Desarrollo Urbano, Proteccidn Civil, Direccién de Ecologia, Salud, un
representante del sector empresarial; asi como un representante del Comité
Coordinador del Sistema Municipal Anticorrupcion y un representante del Organo
Interno de Control Municipal; teniendo como finalidad emitir el Dictamen de Giro,
mediante las Evaluaciones Técnicas de Factibilidad.

Emitir y Autorizar Licencias de Funcionamiento.

Articulo 173. Supervisar, vigilar y en su caso sancionar a las unidades que
comercialicen y/o suministren productos de gas L.P. en el territorio municipal, que
no cuenten con el permiso correspondiente otorgado por el area de Licencias y
Reglamentos.

Articulo 288. Para el ejercicio de cualquier actividad de particulares de caracter
comercial, industrial o de prestacion de servicios, se requiere de autorizacion,
licencia 0 permiso, por parte del Ayuntamiento, a través del Area de Licencias y
Reglamentos.

Articulo 289. La autorizacion, licencia o permiso que expida el area de Licencias y
Reglamentos, concede al particular el derecho de ejercer la actividad especificada
en el documento que la ampara con la vigencia y lugar que en el mismo se indica y
que, en su caso, podra ser renovada en los términos de la normatividad aplicable.

Articulo 293. El area de Licencias y Reglamentos podra habilitar personal de las
diferentes areas administrativas como apoyo para operativos y diligencias relativas
al ordenamiento y los procedimientos para hacer cumplir los ordenamientos
federales, estatales y municipales, asi como coordinarse con elementos de seguridad
federal, estatal y municipal.

10
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Articulo 297. El area de Licencias y Reglamentos podra restringir el expendio y
consumo de bebidas alcohdlicas en las distintas instalaciones recreativas vy
deportivas o con motivo de la realizacidén de festejos populares o tradicionales, asi
como en las unidades econdmicas cuando se establezca la Ley Seca.

Articulo 298. El area de Licencias y Reglamentos controlara y emitira la orden de
pago por el derecho por uso de vias y areas publicas para el ejercicio de actividades
comerciales o de servicios en los mercados, tianguis, puestos fijos y semifijos, asi
como espacios publicos destinados al comercio, teniendo en todo momento la
facultad para ordenar, retirar y, en su caso, reubicar a los vendedores conforme a
la reglamentacion correspondiente.

Articulo 299. El area de Licencias y Reglamentos estd facultada para verificar e
inspeccionar el cumplimiento de todas las disposiciones de caracter administrativo,
asi como requerir, en su caso, a quienes presenten irregularidad en su giro o rezago
en sus obligaciones contributivas con el Municipio, en coordinacién con la Tesoreria
Municipal.

Articulo 300. El area de Licencias y Reglamentos podra revisar la legalidad y las
condiciones de funcionamiento de todas las unidades econdmicas y centros de
diversion, especialmente, en los espacios cerrados a los que acudan jovenes y
adolescentes.

Articulo 301. El area de Licencias y Reglamentos verificara que las unidades
econdmicas que expenda bebidas alcohdlicas al copeo o en botella abierta, cuenten
con instrumentos que permitan a los clientes que asi lo soliciten, cuantificar la
concentracion de alcohol en la sangre a través del aliento expirado, con el objeto
principalmente de contribuir al consumo moderado y la prevencion de accidentes.

Asimismo, dichas unidades econdmicas tendran la obligacién de orientar a sus
clientes sobre diversas alternativas de servicio de transporte, no vender bebidas
adulteradas e informarles sobre los efectos secundarios del abuso en el consumo del
alcohol y realizar campanas de publicidad para evitar el consumo excesivo de
bebidas alcohdlicas por parte de sus clientes, en los cuales queda estrictamente
prohibido el acceso a menores de edad.

Articulo 302. El area de Licencias y Reglamentos, regulara toda actividad comercial
y de servicios realizada en puestos fijos, semifijos, el comercio en mercados publicos,

11
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municipales, tianguis, vendedores ambulantes, expendedores de periddicos y
revistas, los que se instalan en las vias publicas y areas de uso comun y el que ejerce
a través de vehiculos, también sera de su competencia lo referente a la publicidad
en via publica, en cualquiera que sea su formato y de mensajes sonoros conocidos
como perifoneo, degustaciones, asi como también filmaciones y/o actividades
realizadas en la via publica, emitiendo, en su caso, el permiso o autorizacidn
correspondiente para el desarrollo de dichas actividades que, de igual manera, se
desarrollen en la via publica o areas de uso comun, previo pago de derechos ante la
Tesoreria Municipal.

REGLAMENTO DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS DEL MUNICIPIO DE
TENANGO DEL AIRE.

Articulo 12. Son atribuciones del Area de Licencias y Reglamentos:

L. Emitir Licencias, permisos y Dictamen de Giro, este Ultimo, previa
aprobacion del Comité Municipal de Dictamen de Giro;

IL. Emitir y firmar la licencia SARE (Sistema de Apertura Rapida de Empresas)
y ser responsable de entregarla en un maximo de 72 horas).

III.  Supervisar y controlar el debido funcionamiento de los establecimientos
industriales, comerciales o de servicios;

IV.  Regular, vigilar y administrar el funcionamiento de los mercados y sus
anexos al interior de estos, tianguis y establecimientos;

V. Elaborar los dictamenes en relacion con el funcionamiento de los
establecimientos industriales, comerciales o de servicios, previo el
cumplimiento de los requisitos correspondientes establecidos en el
presente reglamento;

VI.  Establecer y vigilar el cumplimiento de los horarios de funcionamiento de
los establecimientos industriales, comerciales o de servicios;

VII. Elaborar un padron de permisionarios, que permita conocer el nimero,
giro y vigencia de los permisos o licencias de funcionamiento;

VIII. Elaborar un padrdn de establecimientos industriales, comerciales o de
servicios;

IX. Llevar a cabo inspecciones y/o Vvisitas de verificacion en los
establecimientos y dreas comerciales, tendiente a supervisar el
cumplimiento a los lineamientos establecidos en el presente Reglamento,

12
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Bando Municipal y demas disposiciones aplicables en la materia; para lo
cual, podran tomar toda clase de evidencia en el acto ya sea fotografias,
videos o documental al respecto;

X. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones contenidas en el Bando Municipal
vigente, el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables en la
materia, utilizando para ello las medidas de apremio correspondientes
segun sea el caso;

XI.  Conocer de las controversias que se susciten entre los propietarios,
legitimos poseedores o personas que acrediten tener algun interés juridico
o afectacion, con motivo del funcionamiento de los establecimientos;

XII. Instrumentar el procedimiento administrativo y emitir la resolucién que
conforme a derecho proceda y en su caso suspender los establecimientos
industriales, comerciales o de servicios que carezcan del permiso o licencia
“2025, Bicentenario de la Vida Municipal del Estado de México” 8 de
funcionamiento o infrinjan la norma, previa garantia de audiencia, salvo
las excepciones que el Bando Municipal y el mismo Reglamento sefalan;

XIII. El titular del Area de Licencias y Reglamentos designara al personal de
apoyo para las diligencias relacionadas con la iniciacién, tramitacion y
ejecucion del procedimiento administrativo;

XIV. El titular del Area de Licencias y Reglamentos instruira para que se realice
la busqueda exhaustiva en los registros con que se cuente, sobre la
existencia de algun antecedente de permiso, licencia de funcionamiento o
sancion de los establecimientos;

XV. El registro de los comerciantes y/o locatarios de los mercados;

XVI. Concesionar el servicio publico de mercados y sus anexos al interior de los
mismos propiedad del municipio a los particulares que hayan cumplido
con los requisitos, previa autorizacidon del Ayuntamiento a través del Area
de Licencias y Reglamentos;

XVII. Establecer el horario de actividades en los mercados, tianguis y unidades
economicas;

XVIII. Suspender parcial o totalmente los locales de los comerciantes que
infrinjan este Reglamento y, asimismo, retirar por el mismo conducto los
sellos cuando el comerciante y/o locatario cumpla con sus obligaciones
correspondientes;

XIX. Verificar la administracion de los tianguis, determinar su ubicacién y
garantizar su permanencia, siempre y cuando cumplan con las

13
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disposiciones legales que se establezcan y considerando el interés de la
comunidad, previa autorizacidon del Ayuntamiento;

XX.  Entregar los permisos de funcionamiento de actividad comercial y de
servicios para los comerciantes de los tianguis;

XXI. Vigilar que los tianguistas mantengan en buen estado y mantenimiento de
los lugares destinados para la instalacion de los tianguis;

XXII. Verificar que los tianguis cumplan con las normas sanitarias y de higiene
necesarias;

XXIII. Dividir los espacios que ocupa el tianguis y corredores de temporada de
acuerdo con los diferentes giros comerciales;

XXIV. Cobrar el derecho de piso ocasional conforme a la tarifa aprobada por el
cabildo;

XXV. Efectuar estudios en conjunto con la Seguridad Publica y Vialidad y demas
dependencias relacionadas, para evaluar la necesidad de reubicar,
cancelar, o disminuir tianguis;

XXVI. Solicitar el retiro de las mercancias que se encuentren en estado de
descomposicion, previa verificacion de la autoridad sanitaria; y “2025,
Bicentenario de la Vida Municipal del Estado de México” 9 XXVII. Las
demas que el Bando Municipal o el presente Reglamento le confieran.

ESTRUCTURA ORGANICA

1. Titular de Licencias y Reglamentos
1.1  Inspectores, Notificadores y Ejecutores.

1.2 Juridico del Area.

14



%% - GOBIERNO MUNICIPAL DE o
g TENANGO DEL AIRE § B2 T
Ibles Uinat ettt TENANGO BLL AR

ORGANIGRAMA

TITULAR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS

INSPECTORES, ‘
NOTIFICADORES, JURIAI?IL%% DEL
EJECUTORES

OBJETIVO Y FUNCIONES POR AREA ADMINISTRATIVA
Titular del Area de Licencias y Reglamentos

Objetivo:

Fomentar la Regularizacién de las unidades econdmicas, hacerse cargo del
ordenamiento comercial, organizar lineas de comercio, crear normas y lineamientos
para el lograr ambientes ordenados, armoniosos y con mejor distribucion, mejor

vista urbana, para atraer turismo e inversiones en el municipio de Tenango del Aire.

Funciones de la Titular de Licencias y Reglamentos:

1. Crear normas de regulacidn para las actividades industriales, comerciales y de
servicios necesarias para su buen funcionamiento en todos los aspectos.

2. Crear estrategias para el ordenamiento comercial.

15
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3. Asesoria a la ciudania para su regularizacién explicando los requisitos y
requerimientos para el buen y legal funcionamiento de las unidades de alto,
mediano y bajo impacto.

4. Autorizar Licencias y refrendos una vez cumplidos los requisitos y
requerimientos por parte de los titulares de cada unidad econdmica, para
canalizar a la Autorizacidn de Presidencia.

5. Autorizar permisos una vez cumplidos los requisitos estipulados en las leyes,
reglamentos y disposiciones juridicas aplicables.

6. Organizar operativos y ordenar inspeccién y/o verificacion de unidades
econdmicas a fin de que conserven giros y condiciones; asi mismo que cumplan
con los horarios establecidos y con las normas estipuladas en el Bando
Municipal, el Reglamento de Licencias y Reglamentos del Municipio de Tenango
del Aire y demas disposiciones aplicables.

7. Organizar operativos y ordenar inspeccion documental que acredite el legal
funcionamiento de unidades econdmicas de alto, mediano y bajo impacto.

8. Aplicar medidas de apercibimiento y sanciones ante incumplimientos a las
Leyes, bando municipal o reglamentos aplicables; cuando sea de competencia
municipal y del area.

9. Apoyar en la recaudacién al area de Tesoreria, cuando se trate de puestos
semifijos de tipo eventual o feriados.

10. Ejecutar el ordenamiento comercial para ferias.

11. Operar y actualizar el padrén municipal de licencias de funcionamiento
autorizaciones y/o permisos que se emitan para el ejercicio de las actividades
comerciales y de prestacion de servicios y espectaculos y diversiones publicas
en via publica, mercados y establecimientos.

12. Habilitar notificadores, verificadores y ejecutores y recaudadores para que

realicen las diligencias correspondientes en el ambito de sus atribuciones.
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13.

14.

15.

16.

Coordinarse con la Direccidon de Seguridad Publica y Vialidad y la Coordinacién
de Proteccion Civil y Bomberos, para el caso de otorgar permiso para la
realizacion de espectaculos o cualquier otro evento masivo.

Coordinarse con la Direccion de Seguridad Ciudadana y la Coordinacion de
Proteccion Civil y Bomberos, para el caso llevar a cabo operativos.

Establecer supervisiones a los establecimientos mercantiles cuyo giro
contempla la venta y/o distribucion de bebidas alcohdlicas en envase abierto
y/o al copeo para el consumo en el interior, para que funcionen dentro de lo
establecido en la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado
de México, Gacetas Estatales y Federales, Bando Municipal, Acuerdos de
Cabildo, Reglamentos y demas ordenamientos aplicables.

Llevar la Secretaria o Vicepresidencia del Comité Municipal de Dictamen de
Giro, organizando las sesiones y emitiendo todo tipo de documento necesario

para otorgar el Dictamen de Giro para unidades de alto impacto.

Inspectores, Notificadores y Ejecutores.

Objetivo:

Garantizar buen el funcionamiento de las actividades comerciales de las lineas

autorizadas para comercio y unidades econdmicas a través de la comunicacion y

vigilancia con la finalidad de hacer cumplir las disposiciones y acuerdos, asi mismo

buscar las alternativas para la resolucién de conflictos y necesidades que se vayan

presentando.

Funciones:

Inspeccion del cumplimiento de medidas, lineamientos y acuerdos.
Inspeccion de documentos que acrediten el legal funcionamiento.
Llenar documentos tales como notificaciones, requerimientos, actas, ordenes

de verificacion, etc.
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4. Tomar todo tipo de evidencia como lo son videos, fotos, grabaciones de
audio, etc. en operativos y diligencias.

5. Notificar documentacion a ciudadanos y/o contribuyentes.

6. Ejecutar operativos ordenados por el Area de Licencias y Reglamentos.

7. Presentar a la Presidenta Municipal y al Area de Licencias y Reglamentos las
propuestas de solucion asociadas a los problemas de los comerciantes.

8. Asumir las atribuciones y funciones que delegue el Area de Licencias y
Reglamentos.

9. Verificar eventos publicos de todo tipo y publicidad de todo tipo en el territorio
municipal.

10.Instalar y coordinar ferias, festivales, exposiciones y todo tipo de evento
comercial que se celebre en todo el territorio municipal.

11.Las demas que le confieren otras disposiciones legales, la Presidenta, el
Cabildo y las que reciba por delegacidon o sean coordinadas en términos de
los convenios que suscriban con otras areas de la administracion y/o
entidades pubicas.

12.Conciliar y resolver problematicas que se presenten entre comerciantes o
empresarios en via publica, corredores comerciales y unidades econdmicas
establecidas de todo tipo.

13. Levantar padrones de lineas comerciales autorizadas en via publica y
unidades econdmicas fijas.

14. Atender y organizar reuniones con comerciantes y empresarios para llegar
acuerdos de las diferentes necesidades y conflictos que se presenten.

15.Colaborar en Periodo de Informacién Previa y ejecucién de Procedimientos
Administrativos.

16. Decomisar y resguardar mercancia no autorizada para su venta.

18
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17.Retirar a los comerciantes ambulantes de los lugares no permitidos para el
ejercer el comercio o que se instalen en zonas no autorizadas por el Area de
Licencias y Reglamentos.
18.Reubicar puestos en areas no autorizadas o por justificacion apremiante.
19. Limpiar, alinear y en general mantener una buena organizacién en los pasillos
de lineas comerciales.
20.Las demas que dispongan el bando municipal, reglamentos y disposiciones
aplicables.
Juridico del area.
Objetivo:

Elaborar documentacidén necesaria para resolucion de solicitudes y ejecuciones de

procedimientos administrativos.
Funciones:

1. Elaborar notificaciones, requerimientos, actas, ordenes, citatorios,
comparecencias, oficios internos y externos de contestacion de los diferentes
expedientes.

2. Recibir y analizar oficios de solicitud, peticion o agradecimiento y oficios de
las dependencias oficiales estampando sello fechador.

3. Conocer y administrar los expedientes de las unidades econdmicas de alto,
mediano y bajo.

4. Entregar al solicitante o representante legal la respuesta de su solicitud.
Brindar orientacion, asesoria y gestion a los particulares respecto de los
tramites requeridos o de los procedimientos iniciados.

6. Coadyubar con las funciones del Area de Licencias y Reglamentos y las

funciones del Notificador, Inspector y ejecutor.
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Jobierno Comprometido Contigo

DIRECTORIO

TITULAR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS.

L.C. EUNICE ALCANTARA CASTILLO

INSPECTOR, NOTIFICADOR Y EJECUTOR

LIC. JOSE PERFECTO FRANCO FLORES

JURIDICO DEL AREA

LIC. VANESA MARTINEZ FLORES
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VALIDACION

LIC. JOHANNA FERNANDEZ SANCHEZ

Presidenta Municipal

LIC. VALERIA ZARZA MELENDEZ

Secretaria del Ayuntamiento

L.C. EUNICE ALCANTARA CASTILLO
TITULAR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS
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Se crea la primera version del Manual de Organizacion del

Area de Licencias y Reglamentos.
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“2025, Bicentenario de la Vida Municipal en el Estado de México”

DEPENDENCIA:  PRESIDENCIA MUNICIPAL

AREA: LICENCIAS Y REGLAMENTOS
OFICIO: PM/LIYRE/033/2025

FECHA: 171JULI0/2025

ASUNTO: SOLICITUD OFICIO RESOLUTIVO

L.C. EUNICE ALCANTARA CASTILLO.

"’ COORDINADORA GENERAL DE MEJORA REGULATORIA MUNICIPAL

PRESENTE.

La que suscribe, L.C. EUNICE ALCANTARA CASTILLO, solicito sea tan amable de someter a
revision el REGLAMENTO DEL AREA DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS Y LOS MANUALES DE

ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS y emitir el oficio resolutivo o dictamen
correspondiente, a fin de obtener su aprobacion en la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria y posteriormente en cabildo.

Sin mas por el momento, quedo.

ATENTAMENTE
“"GOBIERNO COMPROMETIDQ"CON‘!?I

Y f/‘\'\'\»\\\.’\;\uu g A4/
y \S -~

7R .
of ]
s

ol’

TITULAR DE LICEN 'CON CARACTER DE HONORIFICA
LICEMCIAS Y /
REGLAMENTOS

( MUNICIPIO DE W
%S TENANGO DEL AIRE | -

GOBIERMO MUNICIPAL . . L,
a8 68 2025-2027 \ 03

R 17 JUL, 2025
COORDINACION GENERAL MUNICIPAL
\____DE MEJORA REGULATORIA /|

Calle Pelacis Mumicipal /2, Tenango del Aire, Estodo de Mexico, CP. 56780 Telélono. 61 59798 254 00
. email gobiernad$2Menangedelaire@gmailcom Bl Tenangs del Aire 2577
e e T e e e e S e ]

Scanned with

CamScanner“E


https://v3.camscanner.com/user/download

N, | del Aire
iNos Une!

GOBIERNO MUNICIPAL DE
TENANGO DEL AIRE
2025-2027

FORMATO PARA EL ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO MUNICIPAL DE EXENCION

Tenango

. SRATAMETS NS NI
TENANGO DLL AIRE
o v § arngrvere s (ot iym

Dependencia u Organismo Descentralizado: Titulo de la Regulacién:

AREA DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS MANUAL DE ORGANIZACION DEL AREA DE
LICENCIAS Y REGLAMENTOS

Enlace de Mejora Regulatoria: Fecha de aprobacién por el Comité Interno:

L.C. EUNICE ALCANTARA CASTILLO 15 DE JUUIO DE 2025

Punto de Contacto: Fecha de recepcién: Fecha de envio:

Teléfono:

5643207763

Correo: 15 julio 2025 07 julio 2025

Tenangodelaireliyre2527@gmail.com

Anexe el archivo que contiene la regulacién
ARCHIVO PDF “MANUAL DE ORGANIZACION DEL AREA DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS”

I.- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA REGULACION

1. Explique brevemente en qué consiste la regulacién propuesta asi como sus objetivos generales.
ES UN DOCUMENTO QUE CONTIENE EL ORDEN JERARQUICO Y LAS FUNCIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
COLABORAN DENTRO DEL AREA. )

IL.- IMPACTO DE LA REGULACION

particulares, independientemente de los beneficios que ésta genera. s 3 .
PORQUE ES DE USO INTERNO Y LAS RESPONSABILIDADES SON PARA EL PERSONAL QUE COLABORA EN EL AREA

2, Justifique las razones por las que considera que la regulacién propuesta no genera costos de cumplimiento para los

3. Indique cuél(es) de las siguientes acciones correspande(n) a la regulacién propuesta. Si

Crea nuevas obligaciones y/o sanciones para los particulares o hace miés estrictas las existentes.

Modifica o crea trdmites que signifiquen mayores cargas administrativas o costos de
cumplimiento para los particulares.

Reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares.

Establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios, caracterizaciones o
cualquier otro término de referencia, afectando derechos, obligaciones, prestaciones o tramites

X|X| X|X

de los particulares.

. ll-ANEXOS -

MANUALES DE ORGANIZACION DE OTROS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO.

4, Anexe las versiones electrbniéas de los documentos consultados o elaborados para disefiar la regulacion.
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2025, Bicentenario de la Vida Municipal del Estado de México”

TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE INTERNO DEL AREA DE LICENCIAS Y
REGLAMENTOS.

EN EL MUNICIPIO DE TENANGO DEL AIRE, ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS DIEZ HORAS DEL DIiA QUINCE
DE JULIO DE DOS MIL VEINTICINCO, ESTANDO REUNIDOS EN LA OFICINA DEL AREA DE LICENCIAS Y
REGLAMENTOS, UBICADA EN PLAZA DE LA CONSTITUCION S/N, TENANGO DEL AIRE, ESTADO DE MEXICO, LA
L.C. EUNICE ALCANTARA CASTILLO, QUIEN OCUPA EL CARGO DE TITULAR DEL AREA DE LICENCIAS Y
REGLAMENTOS CON CARACTER DE HONORIFICA, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 23 FRACCION
II, 27 TERCER PARRAFO, 28 FRACCION VII Y EL CAPITULO QUINTO DE LA LEY PARA LA MEJORA
REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS; ASI COMO LOS ARTICULOS 25 FRACCION VIII,
30 FRACCION I1 Y IV Y EL CAPITULO OCTAVO DEL REGLAMENTO PARA LA LEY DE MEJORA REGULATORIA DEL
ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS Y CON LA FINALIDAD APROBAR EL MANUAL DE ORGANIZACION
DEL AREA DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS Y SU ANALISIS DE IMPACTO POR EXENCION, EL ORDEN
DEL DIA SE PRESENTA DE LA SIGUIENTE MANERA:

1. PASE DE LISTA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL.

2. APROBACION DEL ORDEN DEL DfA.

3. APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DEL AREA DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS
DEL MUNICIPIO DE TENANGO DEL AIRE Y SU ANALISIS DE IMPACTO POR EXENCION.

4. CLAUSURA DE SESION.

ACUERDOS:
PRIMERO: UNA VEZ PASADO LA LISTA DE ASISTENCIA, SE DECLARA QUORUM LEGAL PARA SESIONAR.
SEGUNDO: SE SOLICITA VOTACION PARA APROBAR EL ORDEN DEL DiA Y SE APRUEBA POR UNANIMIDAD.

TERCERO: SE PRESENTAN LAS PROPUESTAS DEL MANUAL DE ORGANIZACION DEL AREA DE
LICENCIAS Y REGLAMENTOS Y SU ANALISIS DE IMPACTO POR EXENCION Y SE APRUEBAN POR
UNANIMIDAD DE VOTOS.

CUARTO: SIN OTRO PUNTO QUE TRATAR, SE DA POR CLAUSURADA ESTA SESION ORDINARIA DE TRABAIO,
SIENDO LAS DIEZ HORAS CON CUARENTA Y OCHO MINUTOS DEL DIA QUINCE DE JULIO DE DOS MIL
VEINTICINCO; FIRMANDO DE CONFO D LOS QUE EN E%J.Nﬁ RON.
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L.C. EUNICE ALCANTARA CASTILLO

TITULAR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS
PRESENTE.

En atencion a su oficio No. PM/LIYRE/033/2025 de fecha 17 de julio de 2025, mediante el
cual envia a esta Coordinacion la propuesta de su REGLAMENTO MUNICIPAL, MANUAL DE
ORGANIZACION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS los cuales se sometieron a Consulta
Publica para la ciudadania y para la Comision Municipal de Mejora Regulatoria de Tenango del
Aire en la pdgina oficial Hitps://icnangodelaire.aoh.my/ tal como lo marca el Art. 34 de la Ley
para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios cton y derivado a que no se
recibieron observaciones que manifestar del mencionado documento, me permito informar a
usted, que se emite el presente:

OFICIO RESOLUTIVO/DICTAMEN FAVORABLE

Con fundamento en los arts. 45, 47, 51 fraccion VI, 60 fraccidn IV, de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de México; 2 fraccion II, 47, 48, 49, 50, 51 del Reglamento para la
Ley de Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios; 3 fraccion XXIII del
Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria de Tenango del Aire; dicha propuesta se toma
como versiones finales.

ATENTAMENTE
"GOBI§RNQ COMPROMETIDO CONTIGO"
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