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PRESENTACIÓN 

 

El municipio es la entidad administrativa más cercana a la sociedad y por ello se 

convierte en el enlace principal con la ciudadanía para que los objetivos, planes, 

programas y proyectos se conviertan en acciones y resultados concretos, que sirvan 

para satisfacer las demandas primordiales de la población y elevar así su calidad de 

vida. 

En ese sentido, el presente Manual de Organización Desarrollo Económico y 

Comercio del Municipio de Tenango del Aire, es un documento que contiene 

información de manera ordenada y sistemática del Marco Jurídico en el cual se basa 

el actuar del Área de Licencias y Reglamentos; sus atribuciones y las funciones de 

los servidores públicos que integran dicha Área; organización y objetivos; con la 

finalidad de proporcionar una visión conjunta y precisar las funciones encomendadas 

a cada unidad administrativa para deslindar responsabilidades, evitar duplicidad y 

detectar omisiones, para así coadyuvar a la ejecución correcta de las labores 

encomendadas y propiciar la uniformidad en el trabajo. 
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ANTECEDENTES. 

 

En el Municipio de Tenango del Aire se ha identificado que una de las actividades 

económicas dominantes es el Comercio, la mayoría de personas que viven aquí son 

comerciantes y con exigencias y organizaciones especiales y peculiares, es por ello 

que desde la administración municipal pasada se creó el Área de Licencias y 

Reglamentos con atribuciones y actividades específicas para atender las necesidades 

de este sector en el municipio. 

 

BASE LEGAL 

 

FEDERAL  

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; Última reforma  

ESTATAL  

Constitución del Estado Libre y Soberano del Estado de México  

Ley de Fomento Económico del Estado de México 

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México 

Ley Orgánica Municipal del Estado de México  

Ley Para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios  

Código Administrativo del Estado de México  

Código de Procedimientos del Estado de México  

Código Financiero del Estado de México y Municipios 

Código Administrativo del Estado de México 
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MUNICIPAL  

Bando Municipal 2025 de Tenango del Aire, Estado de México 

Reglamento del Área de Licencias y Reglamentos de Tenango del Aire 

 

OBJETO Y ATRIBUCIONES 

 

LEY ORGÁNICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MÉXICO 
TITULO IV 

Régimen Administrativo 
CAPITULO PRIMERO 

De las Dependencias Administrativas 

 

Artículo 96 Quáter.- El Titular de la Dirección de Desarrollo Económico Municipal 
o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente, tiene las siguientes atribuciones: 

 
II Bis. Impulsar y difundir la simplificación de trámites y reducción de plazos para 

el otorgamiento de permisos, licencias y autorizaciones del orden municipal, de 
conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y 
Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de 

México, la Ley de Fomento Económico del Estado de México, sus respectivos 
reglamentos y demás disposiciones jurídicas aplicables;  

 
IV. Desarrollar e implementar las acciones de coordinación que permitan la adecuada 
operación del Sistema Único de Gestión Empresarial, de conformidad con la Ley de 

la materia;  
 

V. Establecer y operar el Sistema de Apertura Rápida de Empresas del Estado de 
México en coordinación con los distintos órdenes de Gobierno en los términos que 

establece la Ley de la materia;  
 
En los casos en que no se haya celebrado convenio de coordinación para la unidad 

económica del Sistema de Apertura Rápida de Empresas del Estado de México en el 
municipio, se deberá establecer y operar una ventanilla única que brinde orientación, 

asesoría y gestión a los particulares respecto de los trámites requeridos para la 
instalación, apertura, operación y ampliación de nuevos negocios que no generen 

impacto urbano;  
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XI. Fomentar la creación de cadenas productivas entre micro, pequeños y medianos 

empresarios, con los grandes empresarios;  
 
XII. Fomentar y promover la actividad comercial, incentivando su desarrollo 

ordenado y equilibrado, para la obtención de una cultura de negocios 
corresponsables de la seguridad, limpia y abasto cualitativo en el Municipio;  

 
XVI. Fomentar la comercialización de productos hechos en el Municipio en mercados 

nacionales e internacionales;  
 
XVIII. Conducir la coordinación interinstitucional de las dependencias municipales a 

las que corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias para la 
apertura y funcionamiento de unidades económicas;  

 
Para tal efecto, deberá garantizar que el otorgamiento de la licencia no esté sujeto 

al pago de contribuciones ni a donación alguna; la exigencia de cargas tributarias, 
dádivas o cualquier otro concepto que condicione su expedición será sancionada en 
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y 

Municipios;   
 

IX. Operar y actualizar el Registro Municipal de Unidades Económicas de los permisos 
o licencias de funcionamiento otorgadas a las unidades económicas respectivas, así 
como remitir dentro de los cinco días hábiles siguientes los datos generados al 

Sistema que al efecto integre la Secretaría de Desarrollo Económico, a la Secretaría 
de Seguridad y a la fiscalía general de Justicia del Estado de México, la información 

respectiva;  
 

XX. Crear y actualizar el Registro de las Unidades Económicas que cuenten con el 
Dictamen de Giro, para la solicitud o refrendo de las licencias de funcionamiento;  
 

XXI. Autorizar la placa a que se refiere la fracción VIII del artículo 74 de la Ley de 
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, y  

 

XXII. Las demás que señalen las disposiciones legales aplicables.  

LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO DE 

MÉXICO 

Artículo 5. Corresponde a las autoridades, en el ámbito de su competencia, lo 
siguiente: 
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I. Promover y fomentar, mediante facilidades administrativas las actividades de las 

unidades económicas.  
 
II. Promover la participación de la inversión a las unidades económicas a través de 

estímulos fiscales y no fiscales, cuando los titulares domicilien y tributen en la 
entidad.  

 
III. Instalar y priorizar la utilización de las ventanillas que esta Ley contempla, 

incluidas las electrónicas o digitales de conformidad con la Ley de Gobierno Digital 
del Estado de México y Municipios;  
 

III Bis. Implementar el Expediente para Trámites y Servicios a que hace referencia 
la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;  

IV. Alimentar el Sistema.  
 

V. Implementar mecanismos y programas especiales para la apertura rápida de 
unidades económicas.  
 

VI. Emitir acuerdos y programas que permitan la instalación y el funcionamiento de 
unidades económicas.  

 
VII. Establecer políticas públicas para el desarrollo armónico y sustentable de la 
Entidad y sus municipios.  

 
VIII. Determinar acciones de simplificación.  

 
IX. Instruir o solicitar, según corresponda, la ejecución y el trámite de visitas de 

verificación al Instituto, en términos de las disposiciones jurídicas aplicables;  
 
X. Dar respuesta, en un término de tres días hábiles, a las solicitudes que le realice 

la ventanilla única.  
 

Derogado.  
 

XI. Dar vista a la autoridad competente cuando de la visita de verificación en la 
unidad económica se desprenda un probable hecho ilícito;  
 

XII. Las demás que le confieran esta Ley y otras disposiciones aplicables. 
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Artículo 7. Corresponde a los municipios:  

 
I. Crear el registro municipal, donde se especifica la licencia de funcionamiento con 
la actividad de la unidad económica e impacto que generen, así como las demás 

características que se determinen.  
 

II. Integrar y operar la ventanilla única.  
 

III. Operar, digitalizar y mantener, semanalmente actualizado, el registro municipal, 
a través de la Dirección de Desarrollo Económico o su equivalente, que opere en su 
demarcación, el cual deberá publicarse en el portal de Internet del municipio.  

 
IV. Enviar, dentro de los cinco días hábiles siguientes de cada mes calendario la 

actualización de su registro municipal, el informe correspondiente a las autoridades 
estatales, para actualizar el registro estatal.  

 
V. Resguardar y actualizar el archivo físico y digital con los documentos requeridos 
por las leyes para la expedición y refrendo de las licencias correspondientes.  

 
VI. Ordenar visitas de verificación a las unidades económicas que operen en su 

demarcación.  
 
VII. En términos de los ordenamientos aplicables, substanciar el procedimiento de 

las visitas de verificación administrativa que se hayan practicado. 
  

VIII. Determinar y ordenar las medidas de seguridad e imponer las sanciones 
previstas en esta Ley.  

 
IX. Prevenir las adicciones, restringiendo el expendio, consumo de bebidas 
alcohólicas, tabaco u otras substancias que las provoquen en las distintas 

instalaciones recreativas y deportivas, o con motivo de la realización de festejos 
populares o tradicionales, conforme a las disposiciones aplicables.  

 

X. Las demás que le confieran esta Ley y otras disposiciones aplicables. 

Artículo 81. Corresponde a la autoridad municipal emitir la evaluación técnica de 

factibilidad de impacto sanitario, necesaria para la obtención del Dictamen de Giro, 

para la solicitud y refrendo que el particular realice ante el ayuntamiento, de la 

licencia de funcionamiento que deben obtener las unidades económicas con venta o 

suministro de bebidas alcohólicas para el consumo inmediato o al copeo. 
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BANDO MUNICIPAL 2025. 

 

 

Formar parte del Comité de Dictamen de Giro, según el art: 

 

Artículo 70. El Comité Municipal de Dictámenes de Giro, es un órgano colegiado 

presidido por la Presidenta Municipal; integrado por las y los titulares de las 

Direcciones Municipales de Desarrollo Económico, el área de Licencias y 

Reglamentos, Desarrollo Urbano, Protección Civil, Dirección de Ecología, Salud, un 

representante del sector empresarial; así como un representante del Comité 

Coordinador del Sistema Municipal Anticorrupción y un representante del Órgano 

Interno de Control Municipal; teniendo como finalidad emitir el Dictamen de Giro, 

mediante las Evaluaciones Técnicas de Factibilidad. 

Emitir y Autorizar Licencias de Funcionamiento. 

 

Artículo 173. Supervisar, vigilar y en su caso sancionar a las unidades que 

comercialicen y/o suministren productos de gas L.P. en el territorio municipal, que 

no cuenten con el permiso correspondiente otorgado por el área de Licencias y 

Reglamentos. 

 

Artículo 288. Para el ejercicio de cualquier actividad de particulares de carácter 

comercial, industrial o de prestación de servicios, se requiere de autorización, 

licencia o permiso, por parte del Ayuntamiento, a través del Área de Licencias y 

Reglamentos.  

 

Artículo 289. La autorización, licencia o permiso que expida el área de Licencias y 

Reglamentos, concede al particular el derecho de ejercer la actividad especificada 

en el documento que la ampara con la vigencia y lugar que en el mismo se indica y 

que, en su caso, podrá ser renovada en los términos de la normatividad aplicable. 

 

Artículo 293. El área de Licencias y Reglamentos podrá habilitar personal de las 

diferentes áreas administrativas como apoyo para operativos y diligencias relativas 

al ordenamiento y los procedimientos para hacer cumplir los ordenamientos 

federales, estatales y municipales, así como coordinarse con elementos de seguridad 

federal, estatal y municipal. 
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Artículo 297. El área de Licencias y Reglamentos podrá restringir el expendio y 

consumo de bebidas alcohólicas en las distintas instalaciones recreativas y 

deportivas o con motivo de la realización de festejos populares o tradicionales, así 

como en las unidades económicas cuando se establezca la Ley Seca. 

Artículo 298. El área de Licencias y Reglamentos controlará y emitirá la orden de 

pago por el derecho por uso de vías y áreas públicas para el ejercicio de actividades 

comerciales o de servicios en los mercados, tianguis, puestos fijos y semifijos, así 

como espacios públicos destinados al comercio, teniendo en todo momento la 

facultad para ordenar, retirar y, en su caso, reubicar a los vendedores conforme a 

la reglamentación correspondiente. 

 

Artículo 299. El área de Licencias y Reglamentos está facultada para verificar e 

inspeccionar el cumplimiento de todas las disposiciones de carácter administrativo, 

así como requerir, en su caso, a quienes presenten irregularidad en su giro o rezago 

en sus obligaciones contributivas con el Municipio, en coordinación con la Tesorería 

Municipal. 

 

Artículo 300. El área de Licencias y Reglamentos podrá revisar la legalidad y las 

condiciones de funcionamiento de todas las unidades económicas y centros de 

diversión, especialmente, en los espacios cerrados a los que acudan jóvenes y 

adolescentes.  

 

Artículo 301. El área de Licencias y Reglamentos verificará que las unidades 

económicas que expenda bebidas alcohólicas al copeo o en botella abierta, cuenten 

con instrumentos que permitan a los clientes que así lo soliciten, cuantificar la 

concentración de alcohol en la sangre a través del aliento expirado, con el objeto 

principalmente de contribuir al consumo moderado y la prevención de accidentes.  

 

Asimismo, dichas unidades económicas tendrán la obligación de orientar a sus 

clientes sobre diversas alternativas de servicio de transporte, no vender bebidas 

adulteradas e informarles sobre los efectos secundarios del abuso en el consumo del 

alcohol y realizar campañas de publicidad para evitar el consumo excesivo de 

bebidas alcohólicas por parte de sus clientes, en los cuales queda estrictamente 

prohibido el acceso a menores de edad.  

 

Artículo 302. El área de Licencias y Reglamentos, regulará toda actividad comercial 

y de servicios realizada en puestos fijos, semifijos, el comercio en mercados públicos, 
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municipales, tianguis, vendedores ambulantes, expendedores de periódicos y 

revistas, los que se instalan en las vías públicas y áreas de uso común y el que ejerce 

a través de vehículos, también será de su competencia lo referente a la publicidad 

en vía pública, en cualquiera que sea su formato y de mensajes sonoros conocidos 

como perifoneo, degustaciones, así como también filmaciones y/o actividades 

realizadas en la vía pública, emitiendo, en su caso, el permiso o autorización 

correspondiente para el desarrollo de dichas actividades que, de igual manera, se 

desarrollen en la vía pública o áreas de uso común, previo pago de derechos ante la 

Tesorería Municipal. 

 

REGLAMENTO DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS DEL MUNICIPIO DE 

TENANGO DEL AIRE. 

 

Artículo 12. Son atribuciones del Área de Licencias y Reglamentos:  

I. Emitir Licencias, permisos y Dictamen de Giro, este último, previa 

aprobación del Comité Municipal de Dictamen de Giro;  

II. Emitir y firmar la licencia SARE (Sistema de Apertura Rápida de Empresas) 

y ser responsable de entregarla en un máximo de 72 horas).  

III. Supervisar y controlar el debido funcionamiento de los establecimientos 

industriales, comerciales o de servicios;  

IV. Regular, vigilar y administrar el funcionamiento de los mercados y sus 

anexos al interior de estos, tianguis y establecimientos;  

V. Elaborar los dictámenes en relación con el funcionamiento de los 

establecimientos industriales, comerciales o de servicios, previo el 

cumplimiento de los requisitos correspondientes establecidos en el 

presente reglamento;  

VI. Establecer y vigilar el cumplimiento de los horarios de funcionamiento de 

los establecimientos industriales, comerciales o de servicios;  

VII. Elaborar un padrón de permisionarios, que permita conocer el número, 

giro y vigencia de los permisos o licencias de funcionamiento;  

VIII. Elaborar un padrón de establecimientos industriales, comerciales o de 

servicios;  

IX. Llevar a cabo inspecciones y/o visitas de verificación en los 

establecimientos y áreas comerciales, tendiente a supervisar el 

cumplimiento a los lineamientos establecidos en el presente Reglamento, 
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Bando Municipal y demás disposiciones aplicables en la materia; para lo 

cual, podrán tomar toda clase de evidencia en el acto ya sea fotografías, 

videos o documental al respecto;  

X. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones contenidas en el Bando Municipal 

vigente, el presente Reglamento y demás disposiciones aplicables en la 

materia, utilizando para ello las medidas de apremio correspondientes 

según sea el caso;  

XI. Conocer de las controversias que se susciten entre los propietarios, 

legítimos poseedores o personas que acrediten tener algún interés jurídico 

o afectación, con motivo del funcionamiento de los establecimientos;  

XII. Instrumentar el procedimiento administrativo y emitir la resolución que 

conforme a derecho proceda y en su caso suspender los establecimientos 

industriales, comerciales o de servicios que carezcan del permiso o licencia 

“2025, Bicentenario de la Vida Municipal del Estado de México” 8 de 

funcionamiento o infrinjan la norma, previa garantía de audiencia, salvo 

las excepciones que el Bando Municipal y el mismo Reglamento señalan; 

XIII. El titular del Área de Licencias y Reglamentos designará al personal de 

apoyo para las diligencias relacionadas con la iniciación, tramitación y 

ejecución del procedimiento administrativo;  

XIV. El titular del Área de Licencias y Reglamentos instruirá para que se realice 

la búsqueda exhaustiva en los registros con que se cuente, sobre la 

existencia de algún antecedente de permiso, licencia de funcionamiento o 

sanción de los establecimientos;  

XV. El registro de los comerciantes y/o locatarios de los mercados;  

XVI. Concesionar el servicio público de mercados y sus anexos al interior de los 

mismos propiedad del municipio a los particulares que hayan cumplido 

con los requisitos, previa autorización del Ayuntamiento a través del Área 

de Licencias y Reglamentos;  

XVII. Establecer el horario de actividades en los mercados, tianguis y unidades 

económicas;  

XVIII. Suspender parcial o totalmente los locales de los comerciantes que 

infrinjan este Reglamento y, asimismo, retirar por el mismo conducto los 

sellos cuando el comerciante y/o locatario cumpla con sus obligaciones 

correspondientes;  

XIX. Verificar la administración de los tianguis, determinar su ubicación y 

garantizar su permanencia, siempre y cuando cumplan con las 
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disposiciones legales que se establezcan y considerando el interés de la 

comunidad, previa autorización del Ayuntamiento;  

XX. Entregar los permisos de funcionamiento de actividad comercial y de 

servicios para los comerciantes de los tianguis;  

XXI. Vigilar que los tianguistas mantengan en buen estado y mantenimiento de 

los lugares destinados para la instalación de los tianguis;  

XXII. Verificar que los tianguis cumplan con las normas sanitarias y de higiene 

necesarias;  

XXIII. Dividir los espacios que ocupa el tianguis y corredores de temporada de 

acuerdo con los diferentes giros comerciales;  

XXIV. Cobrar el derecho de piso ocasional conforme a la tarifa aprobada por el 

cabildo;  

XXV. Efectuar estudios en conjunto con la Seguridad Pública y Vialidad y demás 

dependencias relacionadas, para evaluar la necesidad de reubicar, 

cancelar, o disminuir tianguis;  

XXVI. Solicitar el retiro de las mercancías que se encuentren en estado de 

descomposición, previa verificación de la autoridad sanitaria; y “2025, 

Bicentenario de la Vida Municipal del Estado de México” 9 XXVII. Las 

demás que el Bando Municipal o el presente Reglamento le confieran. 

 

ESTRUCTURA ORGÁNICA 

 

1. Titular de Licencias y Reglamentos 

1.1 Inspectores, Notificadores y Ejecutores. 

1.2 Jurídico del Área. 
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ORGANIGRAMA 

 

OBJETIVO Y FUNCIONES POR ÁREA ADMINISTRATIVA 

 

Titular del Área de Licencias y Reglamentos 

 

Objetivo:  

Fomentar la Regularización de las unidades económicas, hacerse cargo del 

ordenamiento comercial, organizar líneas de comercio, crear normas y lineamientos 

para el lograr ambientes ordenados, armoniosos y con mejor distribución, mejor 

vista urbana, para atraer turismo e inversiones en el municipio de Tenango del Aire. 

 

Funciones de la Titular de Licencias y Reglamentos: 

1. Crear normas de regulación para las actividades industriales, comerciales y de 

servicios necesarias para su buen funcionamiento en todos los aspectos. 

2. Crear estrategias para el ordenamiento comercial. 

TITULAR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS

INSPECTORES, 
NOTIFICADORES, 

EJECUTORES

JURÍDICO DEL 
ÁREA



 

16 
 

3. Asesoría a la ciudanía para su regularización explicando los requisitos y 

requerimientos para el buen y legal funcionamiento de las unidades de alto, 

mediano y bajo impacto. 

4. Autorizar Licencias y refrendos una vez cumplidos los requisitos y 

requerimientos por parte de los titulares de cada unidad económica, para 

canalizar a la Autorización de Presidencia.  

5. Autorizar permisos una vez cumplidos los requisitos estipulados en las leyes, 

reglamentos y disposiciones jurídicas aplicables. 

6. Organizar operativos y ordenar inspección y/o verificación de unidades 

económicas a fin de que conserven giros y condiciones; así mismo que cumplan 

con los horarios establecidos y con las normas estipuladas en el Bando 

Municipal, el Reglamento de Licencias y Reglamentos del Municipio de Tenango 

del Aire y demás disposiciones aplicables. 

7. Organizar operativos y ordenar inspección documental que acredite el legal 

funcionamiento de unidades económicas de alto, mediano y bajo impacto.  

8. Aplicar medidas de apercibimiento y sanciones ante incumplimientos a las 

Leyes, bando municipal o reglamentos aplicables; cuando sea de competencia 

municipal y del área. 

9. Apoyar en la recaudación al área de Tesorería, cuando se trate de puestos 

semifijos de tipo eventual o feriados. 

10. Ejecutar el ordenamiento comercial para ferias. 

11. Operar y actualizar el padrón municipal de licencias de funcionamiento 

autorizaciones y/o permisos que se emitan para el ejercicio de las actividades 

comerciales y de prestación de servicios y espectáculos y diversiones públicas 

en vía pública, mercados y establecimientos. 

12. Habilitar notificadores, verificadores y ejecutores y recaudadores para que 

realicen las diligencias correspondientes en el ámbito de sus atribuciones. 



 

17 
 

13. Coordinarse con la Dirección de Seguridad Pública y Vialidad y la Coordinación 

de Protección Civil y Bomberos, para el caso de otorgar permiso para la 

realización de espectáculos o cualquier otro evento masivo. 

14. Coordinarse con la Dirección de Seguridad Ciudadana y la Coordinación de 

Protección Civil y Bomberos, para el caso llevar a cabo operativos. 

15. Establecer supervisiones a los establecimientos mercantiles cuyo giro 

contempla la venta y/o distribución de bebidas alcohólicas en envase abierto 

y/o al copeo para el consumo en el interior, para que funcionen dentro de lo 

establecido en la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado 

de México, Gacetas Estatales y Federales, Bando Municipal, Acuerdos de 

Cabildo, Reglamentos y demás ordenamientos aplicables. 

16. Llevar la Secretaría o Vicepresidencia del Comité Municipal de Dictamen de 

Giro, organizando las sesiones y emitiendo todo tipo de documento necesario 

para otorgar el Dictamen de Giro para unidades de alto impacto. 

Inspectores, Notificadores y Ejecutores. 

 

Objetivo:  

Garantizar buen el funcionamiento de las actividades comerciales de las líneas 

autorizadas para comercio y unidades económicas a través de la comunicación y 

vigilancia con la finalidad de hacer cumplir las disposiciones y acuerdos, así mismo 

buscar las alternativas para la resolución de conflictos y necesidades que se vayan 

presentando. 

Funciones: 

1. Inspección del cumplimiento de medidas, lineamientos y acuerdos. 

2. Inspección de documentos que acrediten el legal funcionamiento. 

3. Llenar documentos tales como notificaciones, requerimientos, actas, ordenes 

de verificación, etc. 
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4. Tomar todo tipo de evidencia como lo son videos, fotos, grabaciones de 

audio, etc. en operativos y diligencias.  

5. Notificar documentación a ciudadanos y/o contribuyentes. 

6. Ejecutar operativos ordenados por el Área de Licencias y Reglamentos. 

7. Presentar a la Presidenta Municipal y al Área de Licencias y Reglamentos las 

propuestas de solución asociadas a los problemas de los comerciantes. 

8. Asumir las atribuciones y funciones que delegue el Área de Licencias y 

Reglamentos. 

9. Verificar eventos públicos de todo tipo y publicidad de todo tipo en el territorio 

municipal. 

10. Instalar y coordinar ferias, festivales, exposiciones y todo tipo de evento 

comercial que se celebre en todo el territorio municipal. 

11. Las demás que le confieren otras disposiciones legales, la Presidenta, el 

Cabildo y las que reciba por delegación o sean coordinadas en términos de 

los convenios que suscriban con otras áreas de la administración y/o 

entidades púbicas. 

12. Conciliar y resolver problemáticas que se presenten entre comerciantes o 

empresarios en vía pública, corredores comerciales y unidades económicas 

establecidas de todo tipo. 

13.  Levantar padrones de líneas comerciales autorizadas en vía pública y 

unidades económicas fijas. 

14. Atender y organizar reuniones con comerciantes y empresarios para llegar 

acuerdos de las diferentes necesidades y conflictos que se presenten. 

15. Colaborar en Periodo de Información Previa y ejecución de Procedimientos 

Administrativos. 

16. Decomisar y resguardar mercancía no autorizada para su venta. 
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17. Retirar a los comerciantes ambulantes de los lugares no permitidos para el 

ejercer el comercio o que se instalen en zonas no autorizadas por el Área de 

Licencias y Reglamentos. 

18. Reubicar puestos en áreas no autorizadas o por justificación apremiante. 

19. Limpiar, alinear y en general mantener una buena organización en los pasillos 

de líneas comerciales. 

20. Las demás que dispongan el bando municipal, reglamentos y disposiciones 

aplicables. 

Jurídico del área. 

 

Objetivo:  

Elaborar documentación necesaria para resolución de solicitudes y ejecuciones de 

procedimientos administrativos. 

Funciones:  

1. Elaborar notificaciones, requerimientos, actas, ordenes, citatorios, 

comparecencias, oficios internos y externos de contestación de los diferentes 

expedientes.  

2. Recibir y analizar oficios de solicitud, petición o agradecimiento y oficios de 

las dependencias oficiales estampando sello fechador. 

3. Conocer y administrar los expedientes de las unidades económicas de alto, 

mediano y bajo. 

4. Entregar al solicitante o representante legal la respuesta de su solicitud. 

5. Brindar orientación, asesoría y gestión a los particulares respecto de los 

trámites requeridos o de los procedimientos iniciados. 

6. Coadyubar con las funciones del Área de Licencias y Reglamentos y las 

funciones del Notificador, Inspector y ejecutor. 
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 DIRECTORIO 

 

TITULAR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS. 

L.C. EUNICE ALCÁNTARA CASTILLO 

 

INSPECTOR, NOTIFICADOR Y EJECUTOR 

LIC. JOSÉ PERFECTO FRANCO FLORES 

 

JURÍDICO DEL ÁREA 

LIC. VANESA MARTÍNEZ FLORES 
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VALIDACIÓN 

 

 

 

 

 

 

LIC. JOHANNA FERNANDEZ SANCHEZ 

Presidenta Municipal 

 

 

 

 

LIC. VALERIA ZARZA MELENDEZ 

Secretaria del Ayuntamiento 

 

 

 

 

L.C. EUNICE ALCÁNTARA CASTILLO 

TITULAR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS 
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HOJA DE ACTUALIZACIÓN 

 

 

  

FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN 

  

  

DESCRIPCIÓN DE LA ACTUALIZACIÓN 

  

20/05/2025 

  

 

Se crea la primera versión del Manual de Organización del 

Área de Licencias y Reglamentos.  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download

