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. PRESENTACION.

El Manual de Procedimientos de la direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano es una
herramienta fundamental en la gestion de proyectos de infraestructura y urbanismo, disefiada
para guiar a los actores involucrados en el proceso de planificacion, ejecucion y supervision de
las obras publicas. Su propdsito principal es estandarizar los procedimientos y establecer un
marco claro y coherente que permita llevar a cabo estos proyectos de manera eficiente,
transparente y conforme a las normativas legales y técnicas vigentes.

La construccion de obra publica y el desarrollo urbano son elementos esenciales para el
crecimiento ordenado del municipio y la mejora de la calidad de vida de sus habitantes. Estos
proyectos, que incluyen desde la creacién de vialidades y redes de servicios basicos hasta el
disefio y construccién de espacios publicos, tienen un impacto directo en el bienestar social y
econdmico de la poblacion. No obstante, debido a su complejidad, estos proyectos pueden
involucrar diversos desafios que requieren una planificacién rigurosa y un control detallado en
todas sus fases. En este sentido, contar con un manual de procedimientos es indispensable
para asegurar que los proyectos se lleven a cabo con la mayor eficiencia posible, minimizando
riesgos, garantizando el uso adecuado de los recursos y cumpliendo con los estandares de
calidad y seguridad.

El Manual de Procedimientos de la direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano tiene como
objetivo central la mejora continua de los procesos en la gestién de obras, buscando siempre la
optimizacién de los recursos, el cumplimiento de los plazos establecidos y la reduccién de costos
innecesarios. Ademas, promueve la transparencia, un principio esencial para evitar malas
practicas y garantizar que todos los actores involucrados operen dentro de un marco ético y
legal. Por otro lado, al incorporar principios de sostenibilidad, el manual orienta las obras hacia
un desarrollo urbano responsable que minimice el impacto ambiental y promueva la creaciéon de
espacios urbanos mas habitables y resilientes.

A través de la implementacion de este manual, las autoridades y entidades encargadas de la
gestion de obras publicas pueden asegurar que los proyectos sean realizados de manera
ordenada, alineados con las necesidades reales de la poblacion y respetuosos con el entorno.
De esta manera, se busca no solo garantizar la correcta ejecucion de las obras, sino también
contribuir al desarrollo urbano y a la construccién de obras publicas y privadas, funcionales,
ordenadas y reguladas cumpliendo con la normatividad aplicable.
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos que reforma la de 5 de febrero de
1857, y sus reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México que reforma y adiciona la del
31 de octubre de 1917 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre del 2016 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histoéricos.
Diario Oficial de la Federacion el 6 de mayo de 1972 y sus reformas y adiciones.

Ley de Aguas Nacionales;
Diario Oficial de la Federacion el 1° de diciembre de 1992; y sus reformas y adiciones.

Ley Agraria;
Diario Oficial de la Federacion, 26 de febrero de 1992, y sus reformas y adiciones.

Ley Orgénica Municipal del Estado de México;
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 2 de marzo de 1993 y sus reformas y adiciones.

Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas;
Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000, y sus reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 30 de mayo de 2017, y sus reformas y adiciones.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 17 de septiembre del 2018 y sus reformas y adiciones.

Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 7 de marzo del 2000; y sus reformas y adiciones.
Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio del Estado de México
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 11 de abril del 2002 y sus reformas y adiciones.

Ley de Vivienda del Estado de México;
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 22 de enero del 2009 y sus reformas y adiciones.

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 21 de diciembre del 2001 y sus reformas y adiciones.
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e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios;
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 4 de mayo del 2016 y sus reformas y adiciones.

e Codigo Administrativo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 13 de diciembre del 2001 y sus reformas y adiciones.

e Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 07 de febrero del 1997 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 01 de septiembre del 2020 y sus reformas y adiciones.

¢ Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 15 de diciembre del 2003 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento para el Uso y Aprovechamiento del Derecho de Via de Carreteras Estatales y
Zonas Laterales.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 13 de septiembre del 1999 y sus reformas y adiciones.

¢ Plan Municipal de Desarrollo Urbano, Vigente;
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 8 de mayo del 2014.

¢ Bando Municipal de Tenango del Aire, Vigente.

Periédico Oficial del Gobierno Municipal de Tenango del Aire “Gaceta Municipal” el 5 de febrero
del 2025.
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lll. OBJETIVO GENERAL.

El Manual de Procedimientos de la direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano Municipal
tiene como objetivo principal proporcionar un conjunto de directrices claras y estandarizadas
para la correcta organizacion, planificacion, ejecucién, supervision y evaluacion de proyectos de
infraestructura y urbanismo a nivel municipal. Este manual busca garantizar que los
procedimientos relacionados con la construccion, renovacion y mantenimiento de obras publicas
y privadas sigan un marco normativo, técnico y administrativo que asegure la eficiencia,
transparencia y sostenibilidad de las obras en beneficio de la comunidad.

V. MISION

La mision del Manual de Procedimientos de la direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
Municipal es proporcionar un marco normativo y técnico claro, estandarizado y accesible para
la correcta planificacién, ejecucién, supervision y evaluacion de los proyectos de infraestructura
y desarrollo urbano a nivel municipal. Este manual tiene como propdsito asegurar que todos los
proyectos sean gestionados de manera eficiente, transparente y sostenible, contribuyendo al
desarrollo ordenado, mejorando la calidad de vida de los ciudadanos y promoviendo la creaciéon
de espacios urbanos funcionales, seguros y accesibles para la comunidad.

A través de la implementacién de este manual, buscamos optimizar el uso de los recursos
disponibles, garantizar el cumplimiento de las normativas vigentes, promover la rendicion de
cuentas y fomentar el compromiso con el desarrollo sostenible, priorizando el bienestar de la
poblacién y el respeto al medio ambiente en cada proyecto de obra publica.

12



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO [ | EUTRLEEE=

AED AN OO DRl R

b

22

[
L
[

V. VISION

La vision del Manual de Procedimientos de la direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
Municipal es ser una herramienta integral y de referencia, que impulse la gestién eficiente,
transparente y sostenible de los proyectos de infraestructura y desarrollo urbano en el ambito
municipal. Buscamos que, a través de la implementacion de este manual, se logre un desarrollo
urbano ordenado, resiliente y adaptado a las necesidades de la comunidad, promoviendo la
creacion de espacios urbanos que mejoren la calidad de vida de los ciudadanos y contribuyan
al bienestar de las futuras generaciones.

Nuestra visidn es que el manual se convierta en un modelo de buenas practicas para la gestion
de obras publicas, que sirva de base para una administracion municipal moderna, innovadora y
comprometida con el progreso social y ambiental, garantizando que cada proyecto se ejecute
con altos estandares de calidad, cumpliendo con los plazos y presupuestos establecidos, y
respetando las normativas legales y técnicas vigentes.

13
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VI. PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO.

Nombre del procedimiento:
CONTROL DE INGRESO DE SOLICITUDES PARA TRAMITES.

Objetivo

Establecer un sistema eficiente y transparente para el control de ingreso de solicitudes de
tramites, asegurando la correcta recepcion, registro y seguimiento de cada solicitud, con el fin
de garantizar la atencién oportuna y el cumplimiento de los plazos establecidos, promoviendo la
satisfaccion de los usuarios y el buen manejo de los recursos administrativos

Referencias

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
en sus articulos 4, 7, 11, 40, 43 y 45.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, en su articulo 31.

e Ley Organica Municipal del Estado de México en sus articulos 11, 12, 114 y 147.

e Cdbdigo Administrativo del Estado de México en sus articulos 5.10, 5.54, 18.20, 18.21,
18.23, 18.33, 18.34, y 18.35.

e Codigo de Procedimientos Administrativos de Estado de México en sus articulos 1, 24,
25, 26, 113, 114, 115, 116, 117, 118, 119, 120, 121, 122 y 135.

e Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios en sus articulos 119, 143, 144 y
146.

e Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México en sus
articulos 6, 28, 29, 30, 33, 34, 35, 36, 37 y 146.

¢ Bando municipal de Tenango del Aire, Vigente

¢ Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Tenango del Aire

Definiciones

Recepcidén y registro de solicitudes: Asegurarse de que todas las solicitudes se reciban de
manera organizada y en el formato adecuado.

Verificacion de requisitos: Comprobacién de que los documentos 0 insumos necesarios
estén completos y sean validos antes de permitir el acceso o la continuacion del proceso.
Seguimiento y control de tiempos: Asegurarse de que las solicitudes se gestionen de
acuerdo con los plazos establecidos.

14
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Formulario de solicitud

Identificacion oficial

Documento que acredita la propiedad.
Poder Notarial.

Acta constitutiva

Estudio de impacto ambiental (si aplica)
Planos o memorias descriptivas
Comprobante de Pago de Derechos

Documentos Relacionados con la Propiedad (si aplica):
Escritura publica o titulo de propiedad
Comprobante de domicilio

Resultados
- Licencias de construccion.
» Constancia de terminacién de obra.
» Constancia de suspension voluntaria de obra.
« Constancias de alineamiento y nimero oficial.
* Permisos de obra.
» Cédulas informativas de zonificacion.
* Licencias de uso del suelo.
« Atencion a solicitudes ciudadanas y otras dependencias.

Politicas

Brindar atencion a la ciudadania, en todo lo relacionado a los tramites de licencias,
constancias y permisos expedidos por la unidad administrativa.

Canalizar de manera oportuna las solicitudes de los ciudadanos, al area correspondiente.
Programar la entrega de documentos motivo de las solicitudes, cumpliendo con la
normatividad aplicable.

Los tramites y servicios a cargo de las unidades administrativas corresponden a:
Expedicion de Licencias de construccion.
Expedicion de Constancia de terminacion de obra.
Expedicion de Constancia de suspension voluntaria de obra.
Expedicion de Constancias de alineamiento y numero oficial.
Expedicion de Permisos de obra.
Expedicion de Ceédulas informativas de zonificacion.
Expedicion de Licencias de uso del suelo.

La Licencia de Construccion tendra vigencia de un afio, y tiene por objeto autorizar uno o
mas rubros

15
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La atencion a solicitudes ciudadanas tiene por objeto llevar el registro, control y seguimiento
de todas y cada una de las solicitudes ingresadas, las cuales deberan ser resueltas en forma
escrita y notificada, dentro de un plazo que no exceda de quince dias habiles posteriores a
la fecha de su presentacion, a excepcion de los tramites que tengan plazo establecido.

Las areas responsables de la atencion al puablico, deberan registrar y controlar cada una de
las orientaciones o tramites que realicen y las diversas solicitudes que ingresen Control de
ingreso de oficios o en el formato

Control de folios de tramites y servicios segun corresponda, en el &mbito de sus respectivas
competencias.

Para la prestacion de servicios administrativos en materia de desarrollo urbano y obra publica
el interesado debera presentar solicitud de licencia o constancia por escrito, libre o en el
formato

Solicitud de tramites y servicios establecido para tal efecto, y debera contener:

e Mencidn de la autoridad a la que se dirige y del trdmite que se solicita.

e Domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del municipio del Estado de
México donde se ubica el predio para el cual se solicita el tramite; o domicilio
electronico.

e Datos de identificacion del predio o inmueble, para el cual se solicita el tramite
0 servicio.

e Nombre y firma del solicitante y/o propietario, o en su caso, el de su
representante legal, quienes deberan acreditar su personalidad conforme a las
disposiciones juridicas aplicables.

e Referencia a los planos y deméas documentos que acompafian a la solicitud; en
Su caso.

e Lugary fecha.

La solicitud de licencia, constancia por escrito, libre o en el formato establecido para tal
efecto, debera estar acompafiada como minimo de:
e Documento que acredite la personalidad del solicitante; y
e Documento que acredite la propiedad o posesidén en concepto de propietario
del inmueble.

La Direccion de Obra Publica y Desarrollo Urbano deberan difundir entre la poblacion los
tramites y servicios que se encuentran a su disposicion; asi como los requisitos para su
expedicion o prestacion; haciendo uso y entrega del formato de requisitos por tramite, el cual
especificara los documentos que deberan presentar y la fundamentacion juridica de los
mismos, que corresponde a los formatos.

16
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Desarrollo
Unidad administrativa L .
No. Descripcion detallada de la operacion
0 puesto responsable
1. AREA ADMINISTRATIVA Orle.nt.ar al sollqtante, proporcionandole informacion del tramite o
servicio requerido.
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacion requerida.
4. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al area pertinente para su gestién.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
DEPARTAMENTO DE reqmsﬂaqlos conforme a las politicas establemdas. en los
5. ordenamientos legales aplicables y en caso de no cumplir con los
DESARROLLO URBANO - : : 7 !
requisitos, se orientard al solicitante para que ingrese la
documentacion completa.
¢Cumple con la documentacién?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacion
6. AREA ADMINISTRATIVA de Iq superficie y la determlnamon,de los derechos de la licencia y
las ordenes de pago. Lo reenvia al Departamento Desarrollo
Urbano u Obra Publica.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no
7 AREA ADMINISTRATIVA cumple con la totalidad de los .re.qmsnos o0 con Iq normanwdad
correspondiente para la expedicion de la licencia o permiso,
previniéndolo para su cumplimiento
8 DEPARTAMENTO DE Comprobar que la documentaciéon presentada sea la correcta y
' DESARROLLO URBANO necesaria para proceder al servicio solicitado.
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccion de
DEPARTAMENTO DE obra pub!lca y desarrollo urbano, a5|gnand_ole un numero de folio
9. consecutivo, de acuerdo con la fecha de ingreso, en el formato
DESARROLLO URBANO . : s 2
establecido por la direccion de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano; el cual deberéa contener ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucion de los servicios conforme a las agendas
) DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
1 DEPARTAMENTO DE Emitir los documentos en los formatos oficiales establecidos para
) DESARROLLO URBANO cada servicio solicitado.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por los d_erechos, se remitiri al area
12. responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el
DESARROLLO URBANO ; f : . o
recibo establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
;o | _DEPARTAENTODE | Uné e esiiade e pagoani s Tesoieta el y aceciar
' DESARROLLO URBANO . : ot o
realizar o expedir la documentacion solicitada.
14 DEPARTAMENTO DE Se envia al area administrativa
) DESARROLLO URBANO
Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos en
original, quien debera firmar de recibido en una copia de estos, que
15. AREA ADMINISTRATIVA obrara_ en el exp_e_dlente_ ~como co_m_probante de: la entrega
recepcion del servicio solicitado escribiendo de pufio y letra los
siguientes datos, como minimo: “recibi documento original, nombre
completo, firma y fecha”.
16. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido
FIN
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANOC

lOrientar al solicitante I

S

| Ingresa I‘

documentacion

<

.. | documentacion
>

Recibir solicitud y

requerida

v

formatos
recibidos, se encuentren
requisitados

\Verifica las solicitudes y/o

ZCumple con la
i

NO

)

Elabora oficio notificande 3 la
n:

a
interesada que no cumple con i3
totalidad de los requisitos

IRevisa el expediente y dictamen que
implica ia

Comprobar que la
documentacion presentada

6n d Ia superficie y I
determinacion de los derechos de la
licancia y Ias érdenes de pago.

Recibe el

y firma de
<

Entregar al solicitante los
documentos oficiales
emitidos

\'d

seala

correcta y necesaria para

jproceder al servicio solicitado.

!

Registrar las
solicitudes asignandole
un namero de folio
consecutivo

v

Programar ia
ejecucion de los
servicios

A4

Emitir los documentos
en los formatos
oficiales

v

Determinado el monto a
pagar se remitira al area
responsable de expedir la

documentacion

<

Una vez realizado el pago se remitira al
area encargada de realizar o
expedir la documentacion solicitada.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

H. AYUNTAMIENTO 2025-2027

TENANGO DLL

Gobierno Comprometido Contigo

Formatos e Instructivos

del Are TENANGO DEL AIRE ,
wll il Tl N ' 2025-2027 el T AVITANIENTO 20252027
iNos Une! TENANGO DL AIRE
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
FORMATO UNICO DE SOLICITUD
DATOS DEL PROPIETARIO O SOLICITANTE Fecha:
El que suscribe:
*Quien reprecenta legalmente a (en su caso):
Con domicilio para oir notificaciones en calle:
Poblacidn, barrio o colonia:
Numero telefénico: Correo electrénico:
DATOS DEL PREDIO
Predio ubicado en calle:
Denominado: Clave Catastral:l I I | | I | I | I I | I | | I |
Colonia, barrio o delegacidn:
Superficie total de predio: Superficie construida: Uso actual:
Superficie por construir:
TRAMITES A REALIZAR
(O ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL {) COLOCACION/CONSTRUCCION ANTENAS TELECOMUNICACIONES
(O NUMERO OFICIAL {) EXCAVACION, RELLENO O MOVIMIENTO DE TIERRA
OLICENCIA DE CONSTRUCCION, OBRA NUEVA, AMPLIACION OTENDIDO O PERMANENCIA ANUAL DE CABLES
OPERMISO DE CONSTRUCCION DE BARDA PERIMETRAL OCEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION
(OSUSPENSION VOLUNTARIA DE OBRA () ANUNCIOS PUBLICITARIOS CON ELEMENTOS ESTRUCTURALES
O TERMINO DE OBRA (O LICENCIA DE USO DE SUELO, INDIQUE USO PRETENDIDO:
OREGULARIZACION (LICENCIA EXTEMPORANEA)
(OROTURA O CORTE DE PAVIMENTO OOTROS
CROQUIS DE LOCALIZACION
| |
|

\ Bl IREUARCE

DATOS DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA (solo para construcciones mayores a 60.00 m?)

Nombre Profesion:
Domicilio profesional: Telefono:
No. registro DRO Vigencia:

*De acuerdo al articulo 18.15 del Libro Decimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado De México, el Director Responsable de Obra es responsable
de los proyectos de obras en los que otorge su responsiva en el dmbito de su intervension.

Firma del Director Responsable de Obra Firma de propietario, arrendatario o reprecentante legal

Hago constar que esta proyecto cumple correctamente con las disposiciones Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que los datos y documentos

del Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México, sus que presento son copias fieles de su original, que no han sido

Normas Técnicas, el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Tenango del modificados, enmendados ni alterados y por lo tanto me hago sabedor de

Aire vigente y demds ordenamientos aplicables, asi como los requisitos de las penas en que incurra por falsedad, en los términos del articulo 157,

seguridad estructural. fraccion |, del Cédigo Penal para el Es‘tado libre y Soberano de Mexu:o
|ndepend|entemente de la del

**a documentacién que se genere a partir del presente expediente y no sea recogida en un lapso maximo de treinta dias se considerara cancelada.
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Gobierno Comprometido Contigo

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATO UNICO

1. Fecha

2. Nombre del titular de la propiedad o la posesidn en concepto de propietario
del inmueble

3. Nombre del representante legal en su caso

4. Domicilio particular para oir o recibir todo tipo de notificacion

5. Poblacién Colonia o barrio

6. Numero Telefonico

7. Correo electronico

8. En que calle se encuentra el predio

9. Denominacion del predio

10. Colonia, barrio o delegacion

11. | Clave catastral

12. | Superficie total

13. | Superficie construida

14. Uso actual

15. Superficie por construir

16. | Tramite a realizar: Obra Nueva, Alineamiento, Numero Oficial,
Regularizacién, Ampliaciéon, Suspensién, Demolicion, Barda, Cedula
Informativa de Zonificacién, Prorroga, Instalaciones, Aviso de Termino de
Obra, Corte de Pavimento, Modificaciébn que afecta o no elementos
estructurales (remodelacion), Excavacion y relleno, Licencia de Uso de
Suelo, Otros.

17. Croquis de localizacién dibujar

18. Nombre del Director Responsable de Obra

19. Profesién

20. Domicilio Profesional

21. Telefono

22. Registro del Director Responsable de Obra

23. Firma del Director responsable de Obra

24. | Nombre y Firma del solicitante, propietario o responsable legal

25. | Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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Nombre del procedimiento:

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION MENOR A 60
METROS 2

Objetivo

El objetivo de la emisién de licencias de construccion es regular y controlar el proceso de
edificacion y modificacion de estructuras dentro del municipio de Tenango del Aire o area
determinada, asegurando que todas las obras cumplan con las normativas locales, nacionales
e internacionales en términos de seguridad, calidad, sostenibilidad y respeto al entorno urbano
y ambiental.

Referencias

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 115

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano,
en su articulo 11, Fraccion XI.

e Ley Organica Municipal del Estado de México, en su articulo 96. Sexies, Fraccion VI.

e Cdbdigo Administrativo del Estado de México, en sus articulos 5.5, Fraccion I, 5.10,
Fraccion VI. 18.20. Fraccion VIII y18.21, fraccion lll, Inciso H).

e Reglamento de Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México en sus
articulos 8, 9y 10.

e Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios en su articulo 143.

e Bando municipal de Tenango del Aire, Vigente

¢ Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Tenango del Aire

Definiciones

Licencia de Construccion para Nuevas Obras: Es el permiso requerido para iniciar una
obra de construccion desde cero. Este tipo de licencia se solicita cuando se va a construir
una edificacion nueva, como viviendas, edificios comerciales, o industriales. La licencia
asegura que el proyecto cumpla con los cédigos de zonificacién, seguridad estructural, y
normativas ambientales.

Demolicion: Permite la demolicion total o parcial de una estructura o edificacion. Este tipo
de licencia es necesaria para asegurarse de que la demolicion se realice de acuerdo con las
regulaciones municipales, y se minimicen los riesgos para la seguridad y el medio ambiente.

21



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 5 '
DE LA o
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO (111 [ FERIHINES

107 AN
RENANCODE R

Documentacion legal del propietario: Certificados de propiedad o contratos que
demuestren que la persona que solicita la licencia tiene derecho sobre el terreno o propiedad.

Cumplimiento de Normativas: Asegura que la obra se realice conforme a los codigos y
regulaciones municipales.

Insumos

Formato Unico de solicitud debidamente llenado y firmado por el solicitante (formato otorgado
en la direccion de obras publicas).

Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble

Licencia de Uso del Suelo vigente

Dos croquis arquitectonicos a escala de la construccion, deberd contener superficie del
terreno, superficie de construccion, nombre del propietario y ubicacion.

Identificacion oficial del propietario, poseedor o del representante legal en su caso

Carta poder en caso de representante legal

Constancia de alineamiento y numero oficial (obra nueva)

Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente (Si aplica*)

Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente (Si aplica*)

Resultados

LICENCIA DE CONSTRUCCION MENOR A 60 METROS 2
Politicas

e La construccion solo sera autorizada en las zonas permitidas y los planes de uso de suelo
vigentes. Se revisara que la construccion propuesta cumpla con la zonificacion.

e El proyecto debe estar alineado con las politicas urbanisticas y los lineamientos de disefio
establecidos para la zona, respetando el caracter y la estética urbana del entorno

e El| solicitante debera presentar la documentacién completa, que incluya planos
arquitectonicos, estructurales y de servicios, asi como estudios adicionales como el de
impacto ambiental, si corresponde.

e Se debe verificar que el solicitante tenga el derecho de propiedad sobre el terreno 0 haya
recibido autorizacion para construir en terrenos de uso publico o privado.

e Una vez obtenida la licencia, debe haber inspecciones periddicas durante la construccion
para garantizar que los trabajos se realicen conforme a los planos aprobados y las
normativas vigentes.
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Desarrollo
Unidad administrativa o . .
No. puesto responsable Descripcion detallada de la operacion
1 AREA ADMINISTRATIVA Orientar al solicitante, proporcionandole informacion del tramite o
: servicio requerido.
. ngresa solicitud y documentacion.
2 PERSONA INTERESADA I licitudyd tacio
. A ecibir solicitud y documentacién requerida.
3 AREA ADMINISTRATIVA Recib licitudyd t d
. A nviar al &rea pertinente para su gestion.
4 AREA ADMINISTRATIVA E I tinent t
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
requisitados conforme a las politicas establecidas en los ordenamientos
5 DEPARTAMENTO DE quisitad f las politi tablecid I d ient
: DESARROLLO URBANO legales aplicables y en caso de no cumplir con los requisitos, se
orientara al solicitante para que ingrese la documentacién completa.
¢Cumple con la documentacion?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacion de la
6 AREA ADMINISTRATIVA superficie y la determinacién de los derechos de la licencia y las
: Ordenes de pago. Lo reenvia al Departamento Desarrollo Urbano u
Obra Publica.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no cumple
7 AREA ADMINISTRATIVA con la totalidad de los requisitos o con la normatividad correspondiente
: para la expediciéon de la licencia o permiso, previniéndolo para su
cumplimiento
Comprobar que la documentacién presentada sea la correcta y
8. Dggigsgﬁtﬂg%g%gﬁo necesaria para proceder a la Licencia de construccion menor a 60
metros?
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccion de obra
DEPARTAMENTO DE publica y desarrollo urbano, asignandole un numero de folio
9. DESARROLLO URBANO consecutivo, de acuerdo con la fecha de ingreso, en el formato
establecido por la direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano; el
cual debera contener ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucion de los servicios conforme a las agendas
: DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
DEPARTAMENTO DE Emitir los documentos en los formatos oficiales establecidos para cada
11 P
. DESARROLLO URBANO servicio solicitado.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por los derechos, se remitira al area
12. DESARROLLO URBANO responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el recibo
establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
DEPARTAMENTO DE Una vez realizado el pago ante la Tesoreria Municipal, y acreditarlo con
13. DESARROLLO URBANO el recibo correspondiente se remitira al area encargada de realizar o
expedir la Licencia de construccién menor a 60 metros?.
DEPARTAMENTO DE . . .- .
14. DESARROLLO URBANO Se envia al area administrativa
Entregar al solicitante la Licencia de construcciéon menor a 60 metros?
en original, quien debera firmar de recibido en una copia de estos, que
5 obrara en el expediente como comprobante de la entrega recepcion del
15. AREA ADMINISTRATIVA servicio solicitado escribiendo de pufio y letra los siguientes datos,
como minimo: “recibi documento original, nombre completo, firma y
fecha”.
16. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido

FIN
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DEPARTAMENTO DE

v

DESARROLLO URBANO

con la totalidad de los
requisitos

firma de recibido

IRecibe el documento y

emitidos

Entregar al solicitante Licencia de
construcciéon menor a 60 metros®

proceder Licencia de construccion menor

C que la doct
presentada sea la
correcta y necesaria para

a 60 metros?

A4

Registrar las
solicitudes asigndndole un
nimero de folio consecutivo

A 4

Programar la ejecucion de los
servicios

A4

Emitir los documentos en
los formatos oficiales

v

expedir la Licencia de construccion menor a 60

Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitira al &rea responsable de

metros?

Vv

A

Una vez realizado el pago se remitira al area
encargada de realizar o
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Formatos e Instructivos

GOBIERNO MUNICIPAL DE
Tenango TENANGO DEL AIRE
del Aire 2025-2027

iNos Une!

H. AYUNTAMIENTO 2025-2027

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y TENANGO DEL AIRE
DESARROLLO URBANO o SoprsHi o

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

LICENCIA DE CONSTRUCCION

LICENCIA NUMERO| TA-DOPDU/CON/000/2025 |

| DATOS GENERALES DEL (A) SOLICITANTE

Nombre:

Barrio o Colonia:

Domicilio para notificaciones: I
Municipio: I

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos; 27 y 115 fraccidon V de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos M exicanos; 6 y 9 fraccién X de la Ley
General de Asentamientos Humanos; 31 fraccidon XXIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 5.1, 5.5 y 5.10 fracciones VI y VIl del Cédigo
Administrativo del Estado de México y; 103 del Bando Municipal Vigente, esta autoridad es competente para determinar respecto de la solicitud por usted
presentada y que una vez cubiertos los requisitos establecidos para tales efectos en los articulos 18.30, fraccion Il del Libro Dieciocho del Cédigo
Administrativo del Estado. México y 144 del Codigo Financiero del Estado de México.; se emite la siguiente autorizacion:

AUTORIZACION |
Licencia de construccién paral CASA HABITACION Ie" la modalidad de| OBRA NUEVA | en el terreno con
superficie de[ Imz, ubicado en calle I I
en el barrio, colonia o delegaciénl |Iocalidad | ]de esta municipalidad. Formando parte integral de la presente licencia,
los planos debidamenete que se agregan; mi que i la responsiva del C.I |

DRO niimero. | contempiando una superficie total de construccion de _ m?2y una altura total de ‘:|

metros. Debiendo observar y cumplir, ademas, |as siguientes:

La presente ampara solo |a licencia de construccion de m?, siendo la totalidad de metros autorizados a la fecha segun croquis arquitecténico presentado, el cual forma parte

integral de la presente licencia.

El (la) titular de la licencia de construccién debera colocar en la via piblica la lizacién y pr ra evitar dafios a terceros, ademas de sefialar y contener

denlro de su predio los escombros materiales o cual otro elemento que o b ice el Ilbre transrto (arl 18 27. CA.EM) se podra ocupar la via publica, para carga y
e 1y de los productos de od lici 1 de y ales que se requieran

para Ia ¢ ejecucion de las obras y edificaciones autorizadas. Por lo que una vez realizado eI uso de la via publica, el titular de Ia licencia debera restaurarla a su estado

original.

El (1a) titular de la licencia debera dar aviso de terminacion de obra autorizada treinta dias habiles posterior a su conclusion, a efecto que se le expida la constancia de terminacion de
obra, en caso de no hacerlo se hara acreedor a la multa correspondiente. Cuando el plazo de la licencia no fuese suficiente para la conclusion de la obra, el (la) titular podra solicitar
dentro de la vigencia de la licencia; una prorroga de la misma previo pago de derechos, o en su caso solicitar la suspensién de la licencia por una sola vez y por un plazo maximo de

un ano.

Se debe conciderar una separacion enfre conductores de distribucion electrica y construccion de al menos un metro con cuarenta centimetros (1.40m). Cuando el espacio
disponible no permita este valor, la separacion puede reducirse a un minimo de 1 metro o los di eléctricos deb | en estructuras tipo “V" o bien, aislarse
para la tension de operacion, todo esto en cumplimiento de las “Normas de C ion de Ir iones Aéreas en Media y Baja Tension” seccion dos de la Comisién

Federal de Electricidad.

AUTORIZACION
Fecha de expedicidn: Fech_a qe
Recibo de pago: AUTORIZA
Orden de Pago:
RECIBI
ORIGINAL
Nombre y firma del propietario o Rep legal Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

NOTA: ESTA LICENCIA DEJA A SALVO DERECHOS DE TERCEROS. ESTA LICENCIA Y LOS PLANOS APROBADOS DEBEN ESTAR EN LA OBRA PARA SER MOSTRADOS A LOS
INSPECTORES. EL INCUMPLIMIENTO DE ESTA DISPOSICION AMERITA SANCION.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LICENCIA DE CONSTRUCCION MENOR A
60 METROS 2
1. Numero de licencia
2 Nombre del titular de la propiedad o la posesién en concepto de propietario
del inmueble /Nombre del representante legal en su caso

3. Domicilio particular para oir o recibir todo tipo de notificacién
4. Poblacién Colonia o barrio
5. Municipio
6. Licencia de construccion para que
7. Modalidad solicitada
8. Superficie total
9. Ubicacion del predio
10. Colonia, barrio o delegacion
11. Localidad
12. Nombre del Director Responsable de Obra
13. Registro del Director Responsable de Obra
14. Superficie total de construccion
15. Altura total

16. Superficie total de construccién autorizada
17. Fecha de expedicion
18. Fecha de vencimiento
19. Numero de recibo de pago
20. Numero de Orden de pago
21. Nombre y Firma del solicitante, propietario o responsable legal
22 Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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Nombre del procedimiento:

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION MAYOR A 60
METROS?

Objetivo

El objetivo de la emisién de licencias de construccion es regular y controlar el proceso de
edificacion y modificacion de estructuras dentro del municipio de Tenango del Aire o area
determinada, asegurando que todas las obras cumplan con las normativas locales, nacionales
e internacionales en términos de seguridad, calidad, sostenibilidad y respeto al entorno urbano
y ambiental.

Referencias

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 115

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano, en su articulo 11, Fraccion XI.

e Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, en su articulo 96. Sexies, Fraccion VI.

e (Cdbdigo Administrativo del Estado de México, en sus articulos 5.5, Fraccién |, 5.10,
Fraccion VI. 18.20. Fraccion VIl y18.21, fraccion 1ll, Inciso H).

e Reglamento de Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México en sus
articulos 8, 9y 10.

e Codigo Financiero del Estado de México y Municipios en su articulo 143.

e Bando municipal de Tenango del Aire, Vigente

e Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Tenango del Aire

Definiciones

Licencia de Construccion para Nuevas Obras: Es el permiso requerido para iniciar una obra
de construccion desde cero. Este tipo de licencia se solicita cuando se va a construir una
edificacién nueva, como viviendas, edificios comerciales, o industriales. La licencia asegura
que el proyecto cumpla con los cédigos de zonificacidn, seguridad estructural, y normativas
ambientales.

Demolicion: Permite la demolicion total o parcial de una estructura o edificacion. Este tipo de
licencia es necesaria para asegurarse de que la demolicién se realice de acuerdo con las
regulaciones municipales, y se minimicen los riesgos para la seguridad y el medio ambiente.
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Documentacion legal del propietario: Certificados de propiedad o contratos que
demuestren que la persona gque solicita la licencia tiene derecho sobre el terreno o propiedad.

Insumos

e Formato Unico de solicitud debidamente llenado y firmado por el solicitante y DRO
(formato otorgado en la direccion de obras publicas).

e Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble

e Licencia de Uso del Suelo vigente. En los casos que impliquen la construccion de mas
de diez viviendas o de un coeficiente de utilizacion del suelo de tres mil 0 mas metros
cuadrados de construccion en otros usos, constancia de viabilidad, autorizacion de
subdivision o de condominio segun corresponda, expedida por la

e Secretaria de Desarrollo Urbano.

e Dos ejemplares de los planos arquitectonicos, hidrosanitario, eléctrico y

estructural,memoria de calculo estructural firmado por DRO vigente (en cada

documento).

Copia del Registro vigente del Director Responsable de Obra, Carta convenio con

el DRO.

Identificacion oficial del propietario, poseedor o del representante legal en su caso

Carta poder en caso de representante legal

Constancia de alineamiento y namero oficial

Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente (Si aplica*)

Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente (Si aplica*)

Resultados

LICENCIA DE CONSTRUCCION MAYOR A 60 METROS?
Politicas

e La construccion solo sera autorizada en las zonas permitidas y los planes de uso de suelo
vigentes. Se revisara que la construccion propuesta cumpla con la zonificacion.

e El proyecto debe estar alineado con las politicas urbanisticas y los lineamientos de disefio
establecidos para la zona, respetando el caracter y la estética urbana del entorno

e E| solicitante debera presentar la documentacion completa, que incluya planos
arquitectonicos, estructurales y de servicios, asi como estudios adicionales como el de
impacto ambiental, si corresponde.

e Se debe verificar que el solicitante tenga el derecho de propiedad sobre el terreno o haya
recibido autorizacion para construir en terrenos de uso publico o privado.
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e Una vez obtenida la licencia, debe haber inspecciones periddicas durante la construccion
para garantizar que los trabajos se realicen conforme a los planos aprobados y las
normativas vigente

Desarrollo
Unidad administrativa o L .
No. Descripcion detallada de la operacion
puesto responsable
1 AREA ADMINISTRATIVA O,rlentar al §0.I|C|tante,. proporcionandole informacién del
trdmite o servicio requerido.
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacion requerida.
4. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al &rea pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO encuentren requ[snados conforme a las politicas establecidas
5. en los ordenamientos legales aplicables y en caso de no
URBANO . o . ., .
cumplir con los requisitos, se orientara al solicitante para que
ingrese la documentacion completa.
¢Cumple con la documentacion?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la
6. AREA ADMINISTRATIVA cuantificacion de la superficie 'y la determinacion del los
derechos de la licencia y las 6rdenes de pago. Lo reenvia al
Departamento Desarrollo Urbano u Obra Publica.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no
7 AREA ADMINISTRATIVA cumple con la totalidad de los rgqgl5ltos 0 con Ia_normatlwc_iad
correspondiente para la expedicion de la licencia o permiso,
previniéndolo para su cumplimiento
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Comprobgr que la documentam_on pr_esentada sea Iz_zl'correcta
8. y necesaria para proceder a la Licencia de construccion mayor
URBANO 5
a 60 metros
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la
direccién de obra publica y desarrollo urbano, asignandole un
9 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO | numero de folio consecutivo, de acuerdo con la fecha de
’ URBANO ingreso, en el formato establecido por la direccién de Obras
Puablicas y Desarrollo Urbano; el cual debera contener ademas
el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO | Programar la ejecucién de los servicios conforme a las
) URBANO agendas disponibles de las areas operativas responsables.
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO | Emitir los documentos en los formatos oficiales establecidos
11. . S
URBANO para cada servicio solicitado.
Determinado el monto a pagar por los derechos, se remitira al
12 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO | area responsable de expedir la correspondiente orden de
' URBANO pago en el recibo establecido y autorizado por la Tesoreria
Municipal.
Una vez realizado el pago ante la Tesoreria Municipal, y
13 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO | acreditarlo con el recibo correspondiente se remitird al area
' URBANO encargada de realizar o expedir la Licencia de construccién
mayor a 60 metros?.
14 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Se envia al &rea administrativa
) URBANO
Entregar al solicitante la Licencia de construccion mayor a 60
15. AREA ADMINISTRATIVA metros® en original, quien debgra firmar de rec!bldo en una
copia de estos, que obrard en el expediente como
comprobante de la entrega recepcion del servicio solicitado
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escribiendo de pufio y letra los siguientes datos, como minimo:
“recibi documento original, nombre completo, firma y fecha”.

PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido

FIN

PERSONA INTERESADA

Diagramacion

DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO URBANO

AREA ADMINISTRATIVA

infor

Orientar al
solicitante

F N

<t

Ingresa hd
documentaciéon

Recibir solicitud y
documentacion

Recibe el documento y;
firma de recibido

A

requerida

v

\Verifica las solicitudes y/o|
formatos
recibidos, se encuentren
requisitados

ZCumple con la
d ion?

NO

|

labora oficio notificando a la
persona
interesada que no cumple
con la totalidad de los
requisitos

Revisa el expediente y dictamen que,
implica la
cuantificacion de la superficie y la
determinacion de los derechos de la
licencia y las 6rdenes de pago.

Comprobar que la documentacion
presentada sea la
correcta y necesaria para
proceder Licencia de construccién mayor

Entregar al solicitante Licencia de
construccién mayor a 60 metros?

emitidos

A

a 60 metros?

b

Registrar las
solicitudes asignandole un
nimero de folio consecutivo

v

Programar la ejecucién de los
servicios

A4

Emitir los documentos en
los formatos oficiales

A4

Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitira al area responsable de
expedir la Licencia de construccion mayor a 60

metros?

A4

Una vez realizado el pago se remitira al drea
encargada de realizar o
ir la docu i0 iCif
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GOBIERNO MUNICIPAL DE
TENANGO DEL AIRE

2025'202 7 H. AYUNTAMIENTO 2025-2027

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y TENANGO DEL AIRE
DESARROLLO URBANO Gobierno Comprometida Contigo

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

LICENCIA DE CONSTRUCCION

LICENCIA NUMERO| TA-DOPDU/CON/000/2025 |

I DATOS GENERALES DEL (A) SOLICITANTE

Nombre:

Domicilio para notificaciones:

Barrio o Colonia:

Municipio:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos; 27 y 115 fraccidon V de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos M exicanos; 6 y 9 fraccion X de la Ley
General de Asentamientos Humanos; 31 fraccién XXIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 5.1, 5.5 y 5.10 fracciones VI y VII del Cédigo
Administrativo del Estado de México y; 103 del Bando Municipal Vigente, esta autoridad es competente para determinar respecto de la solicitud por usted
presentada y que una vez cubiertos los requisitos establecidos para tales efectos en los articulos 18.30, fraccion Il del Libro Dieciocho del Codigo
Administrativo del Estado. México y 144 del Codigo Financiero del Estado de México.; se emite la siguiente autorizacion:

AUTORIZACION |
Licencia de construccién paral CASA HABITACION Ien la modalidad de| OBRA NUEVA I en el terreno con
superficie da[ Imz. ubicado en calle I I
en el barrio, colonia o dalegaciénl |Iocalidad ' Ide esta municipalidad. Formando parte integral de la presente licencia,
los planos debi que se agregan; mismos que contienen la responsiva del c.[ I

DRO ntimero. | contemplando una superficie total de construccién de m2y una altura total de |:|

metros. Debiendo observar y cumplir, ademas, las siguientes:

La presente ampara solo |a licencia de construccion de m?, siendo la totalidad de metros autorizados a la fecha seguin croquis arquitecténico presentado, el cual forma parte
integral de la presente licencia.

El (la) titular de la licencia de construccién debera colocar en la via plblica la sefializacién y proteccion necesaria para evitar dafios a terceros, ademas de sefialar y contener
dentro de su predio los escombros, materiales o cualquier ofro elemento que obsmcullce el Ilbre lransm) (art 18 27. C.AE. M ) se podra ocupar la via publlca para carga y

descarga de materiales de construccion y de los productos de s o d de al que se requieran
para la ejecucion de las obras y edificaciones autorizadas. Por lo que una vez realizado el uso de la via publlca titular de la licencia debera restaurarla a su estado
original.

El (la) titular de la licencia debera dar aviso de terminacion de obra autorizada treinta dias habiles posterior a su conclusion, a efecto que se le expida la constancia de terminacion de
obra, en caso de no hacerlo se hara acreedor a la multa correspondiente. Cuando el plazo de la licencia no fuese suficiente para la conclusion de la obra, el (la) titular podra solicitar
dentro de la vigencia de la licencia; una prorroga de la misma previo pago de derechos, o en su caso solicitar la suspension de la licencia por una sola vez y por un plazo maximo de
un afo.

Se debe conciderar una separacion enfre conductores de distribucién electrica y construccion de al menos un metro con cuarenta centimetros (1.40m). Cuando el espacio
disponible no permita este valor, la separacién puede reducirse a un minimo de 1 metro o los conductores eléctricos deberan colocarse en estructuras tipo “V" o bien, aislarse
para la tension de operacion, todo esto en cumplimiento de las “Normas de Construccion de Instalaciones Aéreas en Media y Baja Tension” seccion dos de la Comision
Federal de Electricidad.

AUTORIZACION
Fecha de expedicién: Fecha de
Recibo de pago: AUTORIZA
Orden de Pago:
RECIBI
ORIGINAL
Nombre y firma del propietario o Representante legal Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

NOTA: ESTA LICENCIA DEJA A SALVO DERECHOS DE TERCEROS. ESTA LICENCIA Y LOS PLANOS APROBADOS DEBEN ESTAR EN LA OBRA PARA SER MOSTRADOS A LOS
INSPECTORES. EL INCUMPLIMIENTO DE ESTA DISPOSICION AMERITA SANCION.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LICENCIA DE CONSTRUCCION MENOR A
60 METROS 2
1. Numero de licencia
2 Nombre del titular de la propiedad o la posesién en concepto de propietario
del inmueble /Nombre del representante legal en su caso

3. Domicilio particular para oir o recibir todo tipo de notificacién
4. Poblacién Colonia o barrio
5. Municipio
6. Licencia de construccion para que
7. Modalidad solicitada
8. Superficie total
9. Ubicacion del predio
10. Colonia, barrio o delegacion
11. Localidad
12. Nombre del Director Responsable de Obra
13. Registro del Director Responsable de Obra
14. Superficie total de construccion
15. Altura total

16. Superficie total de construccion autorizada
17. Fecha de expedicion
18. Fecha de vencimiento
19. Numero de recibo de pago
20. Numero de Orden de pago
21. Nombre y Firma del solicitante, propietario o responsable legal
22 Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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Nombre del procedimiento:

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y
NUMERO OFICIAL

Objetivo

La Constancia de Alineamiento y Numero Oficial tiene por objeto delimitar la colindancia de un
inmueble determinado con respecto a la via publica adyacente, asi como precisar sus
restricciones de construccion y el numero oficial que le corresponde; y se podra otorgar para
ambos 0 para uno u otro servicio.

Referencias

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 27 Parrafo 3y 115
Fraccion V Inciso F).

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano,
en su Articulo 11 Fraccion XI.

e Ley Organica Municipal del Estado de México, en su articulo 96. Sexies.

e Cdbdigo Administrativo del Estado de México, en sus articulos 18.6 Y 18.35. Fracciones

1l

e Cadigo Financiero del Estado de México en sus articulos 143 Fraccion 11y 144 Fraccion
X Inciso B).

e Bando municipal de Tenango del Aire, Vigente

¢ Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Tenango del Aire

Definiciones

Alineamiento: El alineamiento hace referencia a la posicibn geométrica y la distancia de la
propiedad respecto a las calles y otras infraestructuras publicas circundantes. En otras palabras,
determina como debe estar alineada la edificacion con las vias publicas, respetando las normas
de urbanismo y los limites establecidos por las autoridades competentes. El alineamiento puede
implicar la distancia minima que una construccién debe mantener respecto a la acera, la calle o
el borde de una via publica, para asegurar la uniformidad en el desarrollo urbano y garantizar la
seguridad vial y peatonal.
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Numero oficial: EI namero oficial es el numero de direccién asignado a una propiedad o
inmueble dentro del sistema de numeracion urbana. Este nUmero es Unico y se utiliza para
identificar de manera precisa la ubicacién de la propiedad dentro del contexto urbano, lo cual
facilita la ubicacion y el acceso a la propiedad, y se utiliza en la correspondencia, tramites
administrativos y servicios publicos.

Insumos

Formato Unico de solicitud debidamente requisitado y firmado por el solicitante (formato
otorgado en la direccién de obras publicas o escrito libre).

Documento que acredite la personalidad del propietario, poseedor o del representante legal en
su caso. (Ine,Pasaporte Etc)

Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble (Traslado de dominio,
inmatriculacién administrativa, resolucion judicial, escrituras publicas, certificado parcelario).
Croquis de ubicacion del inmueble (Google maps)

Poder Notarial o Carta poder en caso de representante legal (copia de identificacién de las
partes y testigos)

Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente*

Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente.*

Resultados

CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

Politicas

El Departamento de Desarrollo Urbano sera el encargado de determinar las restricciones pertinentes
conforme a las regulaciones establecidas, en relacion con un inmueble y su conexion con la via
publica, asi como asignar el numero oficial correspondiente.

El Departamento de Desarrollo Urbano emitira los documentos solicitados por la persona interesada
con el propésito de mantener un registro y control adecuado de los tramites.

e La persona interesada debera cumplir con los siguientes requisitos:
Solicitud original debidamente requisitada.

o Copia del documento que valide la propiedad y/o posesién, en el cual deberan especificarse
las medidas, colindancias y direccién del predio, ademas del nombre del propietario.

o Identificacion oficial vigente con fotografia (Credencial para votar pasaporte o cédula
profesional).

e Croquis que indique el nombre de las calles y la localizacién del predio.
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e Elrecibo de pago del impuesto predial vigente no es obligatorio para el tramite; sin embargo,
si se requiere que aparezca la clave catastral en la constancia, debera incluirse una copia
fotostética del mismo.
o En caso de que no sea el propietario, deber& presentar una carta poder simple junto con las
identificaciones pertinentes.
Desarrollo
Unidad administrativa L -
No. Descripcion detallada de la operacion
0 puesto responsable
1. . - . .
. Ingresa la documentacion al area Administrativa tramite de
Persona interesada : ; ; , -
constancia de alineamiento y/o nimero oficial.
) Recibe la documentacion e integra el expediente de solicitud de
2. Area Administrativa constancia de alineamiento y/o nimero oficial, el cual se remite
al Departamento Desarrollo Urbano
Recibe el expediente de solicitud de constancia de alineamiento
3 Departamento Desarrollo | y/o nimero oficial, remite a la o el dictaminador, el cual revisa si
' Urbano. la solicitud de alineamiento y nimero oficial requiere visita de
campo
¢Requiere visita de campo?
No: Conforme a Ortofoto y vuelos con Dron previos se obtiene
Departamento Desarrollo . o ' ,
4. Urbano las medidas y ubicacion pertinentes para asignar el numero y
' su caso alineacion.
No: Recibe la o el dictaminador el dibujo preliminar del predio,
con lo cual procede a dictaminar, con base en la ubicacion del
5 Departamento Desarrollo | predio solicitado las posibles restricciones federales, estatales
' Urbano. 0 municipales marcadas en el plano de vialidades y
restricciones del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, que
apliquen de acuerdo a la zonificacién del predio y determina:
¢ Se genera constancia?
6 Departamento Desarrollo | Si: Cumple con la normatividad y requisitos solicitados.
) Urbano.
v Departamento Desarrollo | No: Determina la o el dictaminador si ha de prevenirse o ha de
) Urbano. negarse la solicitud a la o el interesado:
¢Requiere prevenciéon?
Departamento Desarrollo No: Elabora el oficio mencionando el motivo por la cual no fue
8. Urbano. procedente su solicitud y notifica a la persona solicitante.
FIN
9 Departamento Desarrollo | Si: Recibe el oficio de prevencion para subsanar los
: Urbano. requisitos.
Realiza la Constancia de Alineamiento y Numero Oficial y
10 Departamento Desarrollo | genera la orden de pago correspondiente y los remite ala o el
' Urbano. titular de la Departamento de Desarrollo Urbano para su
autorizacion y firma
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Persona interesada

Recibe la Constancia de Alineamiento y Namero Oficial y la
orden de pago, la cual remite al modulo de atencién de
trdmites para su entrega a la persona interesada.

12.

Persona interesada

entrega a la o el solicitante.

Recibe la Constancia de Alineamiento y Namero Oficial y la

FIN

PERSONA INTERESADA

@

Diagramacion

AREA ADMINISTRATIVA

rientar al
solicitante
-

Solicita i

Ingresa -
documentacion

Recibir solicitud y

- requerida

¥

\Verifica las solicitudes y/o
formatos
recibidos, se encuentren

requisitados

ZCumple con la
documentacion?

i6n e IA
informacién faltante I‘

oficio i alal Revisa el expediente y dictamen que
persona implica la
que no cumple cuantificacion de la superficie y la

con Ia totalidad de los determinacion de los derechos
de 1a constancia de alineamiento y/o

No Solventa <
informacion s

e

Recibe el documento | __

namero oficial
y las érdenes de pago.

ZRequiere visita d&
campo?

NO

Conforme a Ortofoto y vuelos con
Dron previos se obtiene las medidas
y ubicacion pertinentes para asignar

el numero y su caso alineacion.

Se genera

DEPARTAMENTO DE
DESARROILO URBANO

c que la
presentada sea la
¥ e

constancia?

No

v

No cumple con
normatividad ni con
documentacion

Entregar al solicitante la constancia
de alii i v

ala ia de ali i vlo
namero oficial

v

Registrar las
solicitudes asignandole un
Inimero de folio consecutivo

v

Programar la ejecucion de los
servicios

Emitir los documentos en
los formatos oficiales

Determinado el monto a pagar y
pagado el servicio, se remitira al area
responsable de expedir la constancia
de alineamiento y/o nimero oficial.

v

Una vez i el pago se remitira al area

original y firma de  [<¥
recibido

}“

ylo
oficial emitida

encargada de realizar o
expedir Ia constancia de alineamiento y/o
numero oficial solicitada.

H. AYUNTAMIENTO 2025-2027

TENANGO DLL AIR
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Formatos e Instructivos

GOBIERNO MUNICIPAL 2025-2027

Tenango
o | del Aire TENANGO DEL AIRE
@G @)| iNos Une! DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y

A e
DESARROLLO URBANO TENANGO DEL ATRE

“2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL
DATOS GENERALES

CROQUIS DE LOCALIZACION J I DEL PROPIETARIO

Namero de TA-DOPDU/ALINL

Nombre de propietario:
Domicilio para
notificaciones:
Localidad:

Municipio:

Fl nimera cficlal se emite con funcamento en lo dispuesto por los articulos 27, parrafo tercero y 115 fraceién V inclse d), da la Constitucién Politica de los
Estados Unicos Mexicancs; 18 6 fraccion I, VI, 18.35 de! Libro Décimo Octavo del Codige Acministrativo del Estado de México.

Fn razén de (o anterior se asignan las siguientes disposiciones. dejando constancia de los datos anteriores para la identificacin del inmuebie, que en

quiers la enla % de la via pablica y/o circunscripcion teritorial
oANTECEDENTES DELNMUEBLE - | [ NUMERO OFICIAL QUE SE ASIGNA
Categoria de via Categoria de via
publica anterior: publica:
Nombre de la via Nombre de la via
publica anterior: publica:
Numero anterior NUMERO OFICIAL:
Manzana: Lote: Manzana: Lote:
Clave catastral:

_Colonia, Pueblo
.00 Colonia, Pueblo o barrio:
NOTA: EI nimero oficial ceberd colocarse en parte visisle de la entrada del predio. La prasente se expide una vez cubierto el page de cereches
eslaslecicos en el articuio 144 raccién X incisc B del Cédigo Financiero del Estado de México.

Folio de orden y recibo oficial
de pago:
Fecha de expedicion: T
RECIBI ORIGINAL:
Tenango GOBIERNO MUNICIPAL 2025-2027
o | del Aire TENANGO DEL AIRE
G iNos Une! | L
Fema d6 propieian o reprasenianis 1egal ARQ. JUAN PABLO DIAZ CHAVARRIA L= = DIRECGION DE OBRAS FUBLICAS Y TENANGO BLL ATRE

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
“2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"

Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Aire, Estado de Mexico, C.P. 56780 Teléfono: 01 537 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangodelaire@gmail.com K3 Tenango del Aire 2527 CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO
TR oa0s o sovicmaTe ExPEDIENTE:

fodml:
legal

Do:nrieiin para recibir

DATOS DEL PREDIO

Direccion predio: Clave catastral,
Colonia, bario io perficie del predio:;,

ALINEAMIENTO QUE SE AUTORIZA

Restriccion de
construccion con
fundamento en el

articulo 151,
fraccion Il del
Reglamento del
Libro Quinto del

Cédigo
Administrativo del
Estado de
Meéxico.

*LA PRESENTE CONSTANCIA NO PREJUZGA DERECHOS DE PROPIEDAD Y DEJA A SALVO DERECHOS DE TERCEROS

Folio de orden y recibo AUTORIZA CONSTANCIA
oficaldepago:_____

Fecha de expedicion:

RECIBI ORIGINAL:

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

Calle Palacio Municipal s/, Tenango del Aire, Estado de Mexico, CP 56780 Teléfno: 01 597 98 2.54 00
¢-mail: gobierna2527tenangodelaire@gmail.com K3 Tenango del Aire 2527

Nombre y firma del propietario o representante legal ARQ. JUAN PABLO DIAZ CHAVARRIA 7
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INSTRUCTIVO DE CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

1. Croquis de localizacién
2. Numero de expediente
3 Nombre del titular de la propiedad o la posesién en concepto de propietario
) del inmueble /Nombre del representante legal en su caso
4, Domicilio particular para oir o recibir todo tipo de notificacion
5. Poblacién Colonia o barrio
6. Municipio
7 Datos antecedentes del predio: Categoria de via publica, nombre de la via
) publica, numero anterior, manzana, lote, colonia, pueblo o barrio-
Numero oficial que se asigna: Categoria de via publica, nombre de la via
8. publica, nimero que se asigna, manzana, lote, clave catastral, colonia, pueblo
0 barrio.
9. NuUmero de recibo de pago
10. Ndmero de Orden de pago
11. Nombre y Firma del solicitante, propietario o responsable legal
12. Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
INSTRUCTIVO DE CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO
1 Nombre del titular de la propiedad o la posesidn en concepto de propietario
) del inmueble /Nombre del representante legal en su caso
2. Numero de expediente
3. Domicilio particular para oir o recibir todo tipo de notificacion
4. Direccion del predio
5. clave catastral
6. Poblacién Colonia o barrio
7. Superficie del predio
8. Alineamiento que se autoriza
9. Numero de recibo de pago
10. Numero de Orden de pago
11. Nombre y Firma del solicitante, propietario o responsable legal
12. Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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Nombre del procedimiento:
EXPEDICION DE LICENCIA DE BARDA

Objetivo
Regular la construccion de cercas, bardas o muros en propiedades privadas o publicas. Esta
licencia es necesaria para garantizar que las construcciones sean seguras, estéticas y no
afecten la infraestructura urbana o el entorno.

Referencias

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en sus articulos 27, Tercer
parrafo y 115 fraccion. V, inciso f).

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano,
en su articulo 11, Fraccion XI.

e Ley Organica Municipal del Estado de México en su articulo 96. Sexies, Fraccion VI.

e Cadigo Administrativo del Estado de México, articulo. 5.5, Fraccién I, 5.10, Fraccion VI,
18.20. Fraccion V, 18.21, fraccion I, Inciso E)

¢ Reglamento de Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México, en su
articulo 9, De los cotejos articulo 10.

e Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios en sus articulos 143, Fraccion |y
144, fraccion |, Il, inciso D)

e Bando municipal de Tenango del Aire, Vigente

¢ Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Tenango del Aire

Definiciones
Licencia de Barda Es el permiso oficial otorgado por las autoridades municipales para la

construccién, modificacion o instalacién de una barda en un terreno determinado. Este permiso
asegura gue la construccion cumpla con las normativas urbanisticas, de seguridad y estéticas
del area en cuestion. La licencia de barda regula aspectos como la altura, materiales, ubicaciéon
y disefio del muro.

Barda Se refiere a una estructura o0 muro que se construye generalmente de materiales como
ladrillo, bloque, concreto, metal, piedra 0 madera, y que se utiliza para delimitar, proteger o aislar
un terreno, propiedad o espacio. Las bardas pueden ser de diferentes tipos, dependiendo de su
funcién y el entorno.

Licencia de Construccidn vs. Licencia de Barda Una licencia de construccion es mas amplia
e incluye permisos para todo tipo de obras (viviendas, edificios, etc.), mientras que una licencia
de barda esta especificamente relacionada con la construccién de un muro o cerca. En algunos

39



ol

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ol - &
DE LA | - N

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO [Tl [ i EEFRFEEE™
| TENANGO DEL AIR

Gobierno Comprometido Contigo

casos, la licencia de barda se considera parte del proceso de construccion, pero es un permiso
independiente para ese tipo especifico de estructura.

Insumos

Formato unico de solicitud debidamente llenado y firmado por el solicitante(formato
otorgado en la direccidon de obras publicas).

Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble.

Identificacion oficial del propietario, poseedor o del representante legal en su

caso.

Dos croquis arquitectonicos a escala de la construccién de barda, deberan contener:
nombre titular, altura, metros lineales, materiales de construccion.

Carta poder en caso de representante legal

Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente

Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente.

En caso de personas morales adicionar:

Acta Constitutiva de la Empresa

Poder Notarial de su representante o en su caso carta poder

Resultados
LICENCIA DE BARDA

Politicas

Las inspecciones fisicas seran realizadas exclusivamente por el personal autorizado y
adscrito a la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano del municipio de Tenango
del Aire, en dias y horas habiles. Se podran realizar excepciones si el Director autoriza
mediante un oficio de comision que solicite la presencia del personal para llevar a cabo
alguna diligencia especifica.

La entrega de licencias, constancias y otros documentos expedidos por la Direccion de
Desarrollo Urbano se efectuard una vez realizado el pago de los derechos
correspondientes en la Tesoreria municipal.

Todos los documentos deberan ser presentados en original y copia para su cotejo, y
seran glosados en el expediente abierto para el trdmite correspondiente.

Sino se es el propietario del inmueble, sera necesario presentar una carta poder firmada
por dos testigos, junto con las identificaciones de los mismos.

Si el solicitante es una persona juridica colectiva, debera presentar el acta constitutiva de
la empresay, en su caso, el poder notarial correspondiente.
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Desarrollo
Unidad administrativa o L .
No. Descripcion detallada de la operacion
puesto responsable
1. AREA ADMINISTRATIVA Orle_nt_ar al so_I|C|tante, proporcionandole informacion del tramite o
servicio requerido.
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacion requerida.
4. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al area pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
5 DEPARTAMENTO DE requisitados conforme a las politicas establecidas en los ordenamientos
’ DESARROLLO URBANO legales aplicables y en caso de no cumplir con los requisitos, se
orientara al solicitante para que ingrese la documentacion completa.
¢Cumple con la documentacién?
SI: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacion de la
6. AREA ADMINISTRATIVA §uperf|C|e y la determlnacpn de los derechos de la licencia y las
ordenes de pago. Lo reenvia al Departamento Desarrollo Urbano u
Obra Publica.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no cumple
7 AREA ADMINISTRATIVA con la totalldad_ Q(? los requisitos o con la no_rmatlwda_d _gorrespondlente
para la expedicién de la licencia o permiso, previniéndolo para su
cumplimiento
8 DEPARTAMENTO DE Comprobar que la documentacién presentada sea la correcta y
) DESARROLLO URBANO necesaria para proceder al servicio solicitado.
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccién de obra
DEPARTAMENTO DE publica y desarrollo urbano, asignandole ~un ndmero de folio
9. DESARROLLO URBANO consecutivo, de acuerdo con la fecha de ingreso, en el formato
establecido por la direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano; el
cual debera contener ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucién de los servicios conforme a las agendas
) DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
1 DEPARTAMENTO DE Emitir los documentos en los formatos oficiales establecidos para
) DESARROLLO URBANO Licencia de Barda.
DEPARTAMENTO DE Determinado el montq a pagar por Ic_)s derechos, se remitira al area
12. responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el recibo
DESARROLLO URBANO - - , o
establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
13 DEPARTAMENTODE | e erte 36 remitra a rea encargada de.realizar o
: DESARROLLO URBANO 00 COrresp! 9
expedir la Licencia de Barda.
14 DEPARTAMENTO DE Se envia al area administrativa
) DESARROLLO URBANO
Entregar la Licencia de Barda. emitidos en original, quien debera firmar
) de recibido en una copia de estos, que obrara en el expediente como
15. AREA ADMINISTRATIVA comprobante de la entrega recepcion del servicio solicitado escribiendo
de pufio y letra los siguientes datos, como minimo: “recibi documento
original, nombre completo, firma y fecha”.
16. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido
FIN
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Diagramacion

PERSONA INTERESADA

AREA ADMINISTRATIVA DEPARIAMENTO DE

DESARROLLO URBANO

Orientar al

Solicita informacion

a

Ingresa
documenta

Recibir solicitud y
ot documentacion
requerida

v

Verifica las solicitudes y/o!
formatos
recibidos, se encuentren
requisitados

ZCumple con la
documentacion?

NO Si

Compi que la
[Elabora oficio notificando a la

Recibe el documento

persona

interesada que no cumple

con la totalidad de los
requisitos

Revisa el expediente y dictamen que!
implica la
cuantificacion de la superficie y la

presentada sea la
correcta y necesaria para proceder a

determinacion de los derechos de la
licencia y las 6rdenes de pago.

Entregar al solicitante Licencia de barda

recibido

3

original y firma de  |<&

emitida

A

\'4

la Licencia de barda

!

Registrar las
solicitudes asignandole un
Y de folio ivo

¥

Programar la ejecucion de los
servicios

v

Emitir los documentos en
los formatos oficiales

Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitira al drea responsable de
expedir la Licencia de barda

Vv

Una vez realizado el pago se remitird al area

g de realizar o
expedir la documentacion solicitada.
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DESARROLLO URBANO Gobierno Comprometida Contigo

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

LICENCIA DE CONSTRUCCION

% GOBIERNO MUNICIPAL DE

LICENCIA NUMERO| TA-DOPDU/CON/000/2025 |

| DATOS GENERALES DEL (A) SOLICITANTE

Nombre:

Domicilio para notificaciones:

Municipio:

|
I
Barrio o Colonia: I
|

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos; 27 y 115 fraccion V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos M exicanos; 6 y 9 fraccion X de la Ley
General de Asentamientos Humanos; 31 fracciéon XXIV de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 5.1, 5.5 y 5.10 fracciones VI y VII del Cédigo
Administrativo del Estado de México y; 103 del Bando Municipal Vigente, esta autoridad es competente para determinar respecto de la solicitud por usted
presentada y que una vez cubiertos los requisitos establecidos para tales efectos en los articulos 18.30, fraccion Il del Libro Dieciocho del Cdédigo
Administrativo del Estado. México y 144 del Codigo Financiero del Estado de México.; se emite la siguiente autorizacion:

AUTORIZACION |
Licencia de construccién para[ Barda perimetral Ien la modalidad del Obra Nueva Ien el terreno con
superficie da:l m?2, ubicado en calle [ [
en el barrio, colonia o dalagaciﬁnl |localidad I |ds esta municipalidad. Formando parte integral de la presente licencia,
los planos i que se ; mismos que contienen la responsiva del C.[ [

DRO ndmero. | contemplando una superficie total de construccién de \:’ m?y una altura total de ‘:’

metros. Debiendo observar y cumplir, ademds, las siguientes:

La presente ampara solo la licencia de construccion de m?, siendo la totalidad de metros autorizados a la fecha seguin croquis arquitectonico presentado, el cual forma parte
integral de la presente licencia.

El (la) titular de la licencia de construccién debera eolocar en Ia via publica la lizacién y p i6 ia para evitar dafios a terceros, ademas de sefialar y contener
den(ro de su predlo los escombros materiales o ] nto que ob llice el I|bre transito. (art 18.27. C. A E. M ) se podra ocupar la via pablica, para carga y

d de ydelos nes o |y que se requieran
para la ejecucién de las obras y sdrﬁcaciones autorizadas. Por lo que una vez realizado el uso de la vla publica, el titular de Ia licencia debera restaurarla a su estado
original.

El (la) titular de la licencia debera dar aviso de terminacién de obra autorizada treinta dias habiles posterior a su conclusion, a efecto que se le expida la constancia de terminacion de
obra, en caso de no hacerlo se hara acreedor a la multa correspondiente. Cuando el plazo de la licencia no fuese suficiente para la conclusion de la obra, €l (la) titular podra solicitar
dentro de la vigencia de la licencia; una prorroga de la misma previo pago de derechos, o en su caso solicitar la suspension de la licencia por una sola vez y por un plazo maximo de
un ano.

Se debe id una sep: ién entre conductores de distribucion electrica y construccién de al menos un metro con cuarenta centimetros (1.40m). Cuando el espacio
disponible no permita este valor, la separacion puede reducirse a un minimo de 1 metro o los conductores eléctricos deberan colocarse en estructuras tipo “V" o bien, aislarse
para la tension de operacion, todo esto en cumplimiento de las “Normas de Construccion de Instalaciones Aéreas en Media y Baja Tension™ seccion dos de la Comision
Federal de Electricidad.

AUTORIZACION
Fecha de expedicién: Fecha de
Recibo de pago: AUTORIZA
Orden de Pago:
RECIBI
ORIGINAL
Nombre y firma del propietario o Representante legal Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

NOTA: ESTA LICENCIA DEJA A SALVO DERECHOS DE TERCEROS. ESTA LICENCIA Y LOS PLANOS APROBADOS DEBEN ESTAR EN LA OBRA PARA SER MOSTRADOS A LOS
INSPECTORES. EL INCUMPLIMIENTO DE ESTA DISPOSICION AMERITA SANCION.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LICENCIA DE BARDA

13. Ndmero de licencia
14. Nombre del titular de la propiedad o la posesion en concepto de propietario
del inmueble /Nombre del representante legal en su caso
15. Domicilio particular para oir o recibir todo tipo de notificacion
16. Poblacion Colonia o barrio
17. Municipio
18. Licencia de construccioén para que
19. Modalidad solicitada
20. Superficie total
21. Ubicacion del predio
22. Colonia, barrio o delegacion
23. Localidad
24. Nombre del Director Responsable de Obra
25. Registro del Director Responsable de Obra
26. Superficie total de construccién
27. Altura total
28. Superficie total de construcciéon autorizada
29. Fecha de expedicion
30. Fecha de vencimiento
31. Ndmero de recibo de pago
32. Numero de Orden de pago
33. Nombre y Firma del solicitante, propietario o responsable legal
34. Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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Nombre del procedimiento:
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA

Objetivo

La Constancia de Terminacion de Obra tiene por objeto hacer constar que las obras se
ejecutaron de acuerdo al proyecto autorizado, la cual debera expedirse dentro de los treinta dias
hébiles posteriores a su conclusion.

Referencias

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 115 fraccion V
inciso f)

e Ley Organica Municipal del Estado de México en su articulo 96. Sexies, Fraccion Il

e Cdbdigo Administrativo del Estado de México, en su articulos 18.33.

e Cddigo Financiero del Estado de México y municipios, en su articulo 144 fraccion Il,
inciso f).

¢ Reglamento de Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México en su
articulo. 8

e Bando municipal de Tenango del Aire, Vigente

e Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Tenango del Aire

Definiciones
Constancia de Terminacion de Obra Es el certificado oficial que avala la finalizacion de un

proyecto de construccion o renovacion, emitido por las autoridades municipales, el director de
obra, o el responsable técnico del proyecto. Indica que los trabajos han sido realizados de
acuerdo con los planos aprobados y las normativas vigentes, y que la obra esté lista para ser
habitada, utilizada o entregada.

Cumplimiento de Normativas La constancia de terminacién de obra certifica que el proyecto
ha sido ejecutado cumpliendo todas las normativas locales y leyes aplicables, como las
normativas urbanisticas, de seguridad, ambientales y de calidad estructural.

Finalizacion de los Trabajos El término finalizacion de los trabajos implica que todas las
actividades previstas en el proyecto (como la construccién de estructuras, instalaciones
eléctricas, hidraulicas, acabados, etc.) han sido terminadas y que no queda ninguna tarea
pendiente o significativa por realizar en la obra.
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Insumos

Formato Unico de solicitud debidamente llenado y firmado por el solicitante(formato
otorgado en la direccién de obras publicas).

Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble.

Identificacion oficial del propietario, poseedor o del representante legal en su

caso.

Dos croquis arquitectonicos a escala de la construccion de barda, deberan contener:
nombre titular, altura, metros lineales, materiales de construccion.

Carta poder en caso de representante legal

Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente

Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente.

En caso de personas morales adicionar:

Acta Constitutiva de la Empresa

Poder Notarial de su representante o0 en su caso carta poder

Resultados

CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA

Politicas

Las inspecciones fisicas se haran Unicamente por el personal autorizado y adscritos a la
Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano en dias y horas habiles, con excepcion
de aquellas que autorice el Director mediante oficio de comisién en el que solicite la
presencia del personal para la realizacion de alguna diligencia.

La entrega de las licencias, constancia y los demas documentos que son expedidos por
la Direccion de Desarrollo Urbano, se hara previo pago de derechos en la Tesoreria
municipal

Todos los documentos seran exhibidos en original y copia para cotejo glosados en el
expediente que se abra para dicho tramite.

En caso de no ser el propietario, presentar carta poder con dos testigos y sus respectivas
identificaciones.

En caso de ser persona juridica colectiva presentar acta constitutiva de la empresa y
poder notarial en su caso.
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Desarrollo
Unidad administrativa L -
No. Descripcion detallada de la operacion
0 puesto responsable
1 AREA ADMINISTRATIVA Orle.nt.ar al sollpltante, proporcionandole informacion del tramite o
servicio requerido.
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacion requerida.
4. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al area pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
s | DeeamtAveNTopE | eauslados covfome o e palices cemhecis o s
: DESARROLLO URBANO ne gales ap Y P
requisitos, se orientarda al solicitante para que ingrese la
documentacion completa.
¢Cumple con la documentacién?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacion
6. AREA ADMINISTRATIVA de la superficie y la determinacion de los derechos de la constancia
de terminacion de obra y las d6rdenes de pago. Lo reenvia al
Departamento Desarrollo Urbano u Obra Publica.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no
7 AREA ADMINISTRATIVA cumple con la totalidad de los _re_qwsnos o con Iq normatlwc_iad
correspondiente para la expedicién de la licencia o permiso,
previniéndolo para su cumplimiento
8 DEPARTAMENTO DE Comprobar que la documentacién presentada sea la correcta y
) DESARROLLO URBANO necesaria para proceder al servicio solicitado.
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccion de
DEPARTAMENTO DE obra publica y desarrollo urbano, asignandole un nimero de folio
9. consecutivo, de acuerdo con la fecha de ingreso, en el formato
DESARROLLO URBANO . : - b
establecido por la direccion de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano; el cual debera contener ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucion de los servicios conforme a las agendas
) DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
11 DEPARTAMENTO DE Emitir la constancia de terminacién de obra en los formatos
) DESARROLLO URBANO oficiales establecidos para cada servicio solicitado.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por los d_erechos, se remitira al area
12. responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el
DESARROLLO URBANO : : - . .
recibo establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
DEPARTAMENTO DE Unavez re_allzado el pago ante la Tesor_e_rlg Mu[]|C|paI, y acreditarlo
13. con el recibo correspondiente se remitira al area encargada de
DESARROLLO URBANO . - . . L "
realizar o expedir la constancia de terminacion de obra solicitada.
14 DEPARTAMENTO DE Se envia al &rea administrativa
) DESARROLLO URBANO
Entregar al solicitante la constancia de terminacion de obra en
original, quien debera firmar de recibido en una copia de estos, que
15. AREA ADMINISTRATIVA obrara_ en el expe_dlentg ~como co_mprobante de: la entrega
recepcion del servicio solicitado escribiendo de pufio y letra los
siguientes datos, como minimo: “recibi documento original, nombre
completo, firma y fecha”.
16. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido
FIN
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Diagramacion

DEPARTAMENTO DE
PERSONA INTERESADA AREA ADMINISTRATIVA DESARROLLO URBANO

Solicita informacion

Recibir solicitud y
documentacion
requerida

v

Verifica las solicitudes y/o|
formatos
recibidos, se encuentren
requisitados

v

ZCumple con la
documentacion?

NO s

Comp que la
IElabora oficio notificando a Ia isa el i y di que presentada sea la
persona implica la
interesada que no cumple cuantificacion de la superficie y la
con la totalidad de los determinacion de los derechos de la

requisitos licencia y las 6rdenes de pago.

correcta y necesaria para proceder a la
Ci ia de i i0

de obra.

Registrar las
solicitudes asignandole un
nimero de folio consecutivo

v

Programar la ejecucion de los
servicios

v

v

Emitir los documentos en
los formatos oficiales

Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitira al area responsable de
expedir la Constancia de terminacion de obra.

Recibe el documento
original y firma de <=
recibido

Entregar al solicitante la Constancia de v
inacién de obra. 2 s
emitida Una vez realizado el pago se remitira al area
encargada de realizar o
expedir la documentacion solicitada.

A
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% Tenango GOBIERNO MUNICIPAL 2025-2027 [ P ™
del Aire TENANGO DEL AIRE Sikiinge M
il ol

iNos Une! DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y
DESARROLLO URBANO TERANCH DEL AIEE
“2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADo| DE MEXICO”
Folio: 000

CONSTANCIA DE TERMINO DE OBRA  Expediente

umero:

H. AYUNTAMIENTO 2025-2027

|
|TA-DOPDUICONSTIOOOIZOZSI

I DATOS GENERALES DEL (A) SOLICITANTE

Nombre:

Domicilio para notificaciones:

Barrio o Colonia: |

Municipio:
DATOS DE LICENCIA
[—10OBRA NUEVA [——1 AMPLIACION
C_—IREGULARIZACION lj@ MODIFICACION
DATOS DEL PREDIO
Direccion predio: Clave catastral:
Colonia, barrio o delegacion: Superficie de predio:
Superficie construida: Destino de la Obra:
DATOS DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION
Licencia de construccién nimero: Expediete:
Fecha de expedicion:
DATOS DE LA CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA
Constancia numero: Superficie construida:

NORMAS APLICABLES

Esta constancia no representa permiso alguno para fines distintos a los expresados en la misma.

La presente constancia no prejuzga los derechos de posesion del solicitantes respecto al predio para el cual se expide, y deja a salvo
derechos a terceros.

La presente constancia se expide con fundamento en los articulos 5.63,5.64, 5.65, 5.66, 5.68 y 18.33 del Cédigo Administrativo del Estado
de Mexico.

Para el caso de la regularizaciéon de obra, el H. Ayuntamiento no se hace responsable de la seguridad estructural y estabilidad de la
construccidn para el que se emite la presente constancia.

Fecha de expedicion: AUTORIZA:
Orden de pago y recibo de pago:

Recibi Original:

Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria

Propietario y/o reprecentante legal Director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano

Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Aire, Estado de Mexico, C.P. 56780 Teléfono: 01 597 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangodelaire@gmail.com  Ed Tenango del Aire 2527

O A e W e R v e
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE CONSTANCIA DE TERMINO DE OBRA

1. NUmero De Folio
2. Numero de expediente
3 Nombre del titular de la propiedad o la posesién en concepto de propietario del
' inmueble /Nombre del representante legal en su caso
4 Domicilio particular para oir o recibir todo tipo de notificacién
5. Poblacién Colonia o barrio
6. Municipio
7 Datos de Licencia
8. Direccion del predio
9 Clave catastral del predio
10 Colonia, barrio o delegacion
11. Superficie del predio
12. Superficie construida
13. Destino de la obra
14 Numero de Licencia de construccion
15 Numero de expediente
16. Fecha de expedicion
17. Numero de constancia
18 Superficie total de construccién autorizada
19. Fecha de expedicion
20 Numero de recibo de pago y Orden de pago
21 Nombre y Firma del solicitante, propietario o responsable legal
22 Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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Nombre del procedimiento

EXPEDICION DE LICENCIA DE USO DEL SUELO

Objetivo
La Licencia de Uso del Suelo tendra vigencia de un afio, y tiene por objeto autorizar las normas para el uso y
aprovechamiento del suelo establecidas en el plan municipal de desarrollo urbano de Tenango del Aire.

Referencias

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en sus articulo 27 parrafo 3y 115

fraccion V inciso F).
e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano,
en su articulo 11 fraccion XI
Ley Orgénica Municipal del Estado de México en su articulo 96. SEXIES. Fraccion VI
Cdodigo Administrativo del Estado de México, art. 5.55, 5.56 y 135,136 137
Caddigo Financiero del Estado de México articulos 143 fraccion V'Y 144 fraccion VIl y Xl
Bando municipal de Tenango del Aire, Vigente
Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Tenango del Aire

Definiciones

Lalicencia de uso del suelo es el documento oficial que permite al propietario o titular de un
terreno utilizarlo para actividades determinadas, de acuerdo con la zonificacion y las
regulaciones urbanisticas del area en la que se encuentra. Esta licencia se otorga en funcién
del uso que se planea dar al terreno, que puede ser residencial, comercial, industrial, recreativo,
entre otros.

Regulacion del uso del terreno: La licencia establece qué tipo de actividades se pueden
realizar en un terreno determinado, de acuerdo con el plan de zonificacion de la ciudad o
municipio. Esto puede incluir actividades residenciales, comerciales, industriales,
agropecuarias, recreativas, entre otras.

Impacto ambiental: En algunos casos, se puede requerir un estudio de impacto ambiental,
especialmente si el uso del suelo afecta al medio ambiente o si se planea un uso industrial o de
gran escala.

Prevencion de usos incompatibles: Este tipo de licencia ayuda a evitar usos incompatibles

del suelo que puedan generar conflictos, como la construccion de viviendas en areas
industriales, o la instalacion de actividades comerciales en zonas puramente residenciales
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Condiciones de la licencia: La licencia de uso del suelo puede incluir restricciones o
condiciones especificas sobre como debe utilizarse el terreno, tales como el tipo de construccion
permitido, el acceso a infraestructuras, la proteccion del patrimonio natural, y las caracteristicas
arquitectonicas que deben respetarse, entre otras.

Insumos

e Ingreso De La Solicitud (Formato Unico) Firmada Por El Solicitante Que Acredite
Propiedad O Posesion Sobre El Inmueble.

e Documento que acredite la propiedad inscrita en el IFREM o documento que acredite
posesion.

e Evaluacién de Impacto Estatal, en el caso de usos de suelo de impacto urbano a que se
refiere el art. 5.35 del Cédigo.

e Documento con que acredite la personalidad juridica (acta constitutiva, credencial de

elector, pasaporte, cedula profesional) vigente.

Poder notarial del representante Legal (escritura publica)

Croquis de Ubicacion del Inmueble

Cedula Informativa de Zonificacion.

Comprobante de Pago Vigente.

Resultados

LICENCIA DE USO DEL SUELO
Politicas

El Departamento de Desarrollo Urbano es responsable de revisar y especificar las normas para el uso y
aprovechamiento de cualquier predio ubicado en el territorio municipal, mediante la expedicion de una licencia
de uso de suelo, ello conforme a la normatividad establecida en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano
vigente, asi como a partir de la consulta de los fundamentos legales existentes en la materia, especificamente
lo establecido en el Libro Quinto del Cddigo Administrativo del Estado de México.

El Departamento de Desarrollo Urbano sera el encargado de especificar en toda licencia de uso de suelo, la

vigencia de la misma, la cual sera por un afio y podra ser prorrogada por una sola vez por un periodo igual;
adicionalmente no constituira autorizacion para construccion de obras o realizacién de actividades.
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Desarrollo
Unidad administrativa L -
No. Descripcion detallada de la operacion
0 puesto responsable
1 AREA ADMINISTRATIVA Orle.nt.ar al sollpltante, proporcionandole informacién del tramite o
servicio requerido.
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacion requerida.
4. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al area pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
s | DeeamtAveNTopE | TeaUslaos covfome o e plices cemhecis e s
: DESARROLLO URBANO ne gales ap Y P
requisitos, se orientara al solicitante para que ingrese la
documentacion completa.
¢,Cumple con la documentacién?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacion
6. AREA ADMINISTRATIVA de Ia, superficie y la determlnacmn,de los derechos de la licencia 'y
las 6rdenes de pago. Lo reenvia al Departamento Desarrollo
Urbano.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no
7 AREA ADMINISTRATIVA cumple con la totalidad de los _re_qwsnos o con Iq normatlwc_iad
correspondiente para la expedicién de la licencia o permiso,
previniéndolo para su cumplimiento
8 DEPARTAMENTO DE Comprobar que la documentacién presentada sea la correcta y
) DESARROLLO URBANO necesaria para proceder a la Licencia de Uso de Suelo solicitado.
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccién de
DEPARTAMENTO DE obra pub!lca y desarrollo urbano, asngnandple un numero de folio
9. consecutivo, de acuerdo con la fecha de ingreso, en el formato
DESARROLLO URBANO . : - b
establecido por la direccion de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano; el cual debera contener ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucion de los servicios conforme a las agendas
) DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
11 DEPARTAMENTO DE Emitir la Licencia de Uso de Suelo oficiales establecidos para cada
) DESARROLLO URBANO servicio solicitado.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por los d_erechos, se remitira al area
12. responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el
DESARROLLO URBANO : : - . .
recibo establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
;o | DEPARTAMENTODE | Ul pegcanie a Tesoea el y e et
: DESARROLLO URBANO . Orresp € remiti 9
realizar o expedir la documentacion solicitada.
14 DEPARTAMENTO DE Se envia al &rea administrativa
) DESARROLLO URBANO
Entregar al solicitante la Licencia de Uso de Suelo emitidos en
original, quien debera firmar de recibido en una copia de estos, que
15. AREA ADMINISTRATIVA obrara_ en el expe_dlentg ~como co_mprobante de~ la entrega
recepcion del servicio solicitado escribiendo de pufio y letra los
siguientes datos, como minimo: “recibi documento original, nombre
completo, firma y fecha”.
16. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido
FIN
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Diagramacion

DEPARTAMENTO DE

PERSONA INTERESADA AREA ADMINISTRATIVA DESARROLLO URBANO

a

Solicita i

P
Ingresa e
documentacion

Recibir solicitud y
documentacion
" requerida

IVerifica las solicitudes y/o
formatos
recibidos, se encuentren
requisitados

ZCumple con la
documentacion?

NO Si

Solventa documentacione | labora oficio notificando a la Revisa el expediente y dictamen que C que la
informacién faltante % persona implica la presentada sea la
interesada que no cumple cuantificacién de la superficie y la = icomeckly Necesarla para proradecs
con la totalidad de los determinacién de los derechos de la w lalicencla deliso de Suelo.
No Solventa <— isif Cédula Informativa de Zonificacion y
informacion las 6rdenes de pago. &

v

Registrar las
solicitudes asignandole un
nimero de folio consecutivo

!

Programar la ejecucion de los
servicios

A4

Emitir los documentos en
los formatos oficiales

A4

Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitira al rea responsable de
expedir Ia Licencia de Uso de Suelo.

v

Roche;eldocumentn;} 2 Entregar al solicitante la Licencia de Uso) Una vez realizado el pago se remitira al drea
original y firma de < de Suelo emitida encargada de realizar o
recibido expedir la Licencia de Uso de
Suelo solicitada.

A
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GOBIERNO MUNICIPAL DE
Tenango TENANGO DEL AIRE
e | del Aire 2025-2027
g a|| iNos Une! DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y TENANGO DEL ATRE
DESARROLLO URBANO s

“2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO~
Expediente: TA-DOPDU/LUS/00/2025
Asunto: LICENCIA DE USO DE SUELO
Tenango del Aire, Estado de México a 27 de enero 2025
c

PRESENTE:

En atencion a su solicitud de fecha 22 de enero de 2025 en el cual solicita mediante Formato Unico de Solicitud a esta Direccion
de Obra Publica y Desarrollo Urbano, se expida LICENCIA DE USO DE SUELO para uso de suelo COMERCIAL CON USO DE SUELO
ESPECIFICO, SEGUN SOLICITUD, PARA BODEGA DE PRODUCTOS DE USO VETERINARIO SIN VENTA AL PUBLICO para el predio
ubicado en , Municipio de Tenango del Aire, Estado de México con una superficie
aproximada de terreno de m? a nombre de i

Que esta Autoridad es competente para dar respuesta a su peticion en términos de los articulos 5.10 fraccién VI del Cédigo
Administrativo del Estado de México; 4.5y 6 del Reglamento del Libro Quinto del citado Codigo y acta de transferencia de funciones
en materia de autorizacién de Usos de Suelo, publicada en Gaceta de Gobierno de fecha de 15 de diciembre del dos mil dieciséis,
asi como en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano publicado el 8 de mayo del afio dos mil catorce vigente.

c , se acredita como representante legal de la empresa “ " mediante escritura del
poder que otorga * ” nimero , libro denotaria  ; que acredita su personalidad mediante
identificacion oficial INE con afio de registro y clave de elector ; que presenta acta constitutiva de
empresa mediante instrumento del libro con fecha de ; que acredita la propiedad mediante
escritura publica de notaria folio del libro un mil cuatrocientos cuarenta y ocho.

Una vez determinada la competencia de esta Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, me permito informarle que con
fundamento en los articulos 5.58 fraccion Il del Codigo. de México; y 132 del delLibro Quinto
del citado Codigo, la Licencia de Uso de Suelo tiene por objeto autorizar las normas para el uso y aprovechamiento del suelo
establecidas en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano del Municipio de Tenango del Aire. Una vez cumplidos los requisitos de la

ley, se expide la para li ia di d lo, para uso de suelo Comercial, uso de suelo especifico BODEGA
DE PRODUCTOS VETERINARIOS SIN VENTA AL PUBLICO, la cual deberd sujetarse ala siguiente normatividad aplicable:
NORMAS DE USO DE SUELO CROQUIS DE UBICACION USOS DE SUELO E-2
PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO DE TENANGO DEL AIRE
Clave PN
Uso de suelo que se autoriza [BODEGAS Y DEPOSITOS
IMULTIPLES SIN VENTA DIRECTO
AL PUBLICO
Productos deri
autoriza bricultura y silvicultura
Frente minimo 0
Lote minimo en subdivisién ois mikng 1000
prino nimerode |, ® GOBIERNO MUNICIPAL DE
§ B Tenango TENANGO DEL AIRE
Superficie minima sin construir  Pé uso habitacional 30 del Aire
e - 1] 2025-2027
oo ol ool il s i 1 {Nos Une! DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y TENANGO DEL ATRE
ors s de st e D DESARROLLO URBANO o
= “2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"
Intensidad Mixima de construccion [ oo XM3E |y g CROQUIS UBICACIGN
Un cajon por cada 1 T
Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Aire, Estado de Mexico, C.P. 56780 Teléfono: 01 537 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangodelaire@gmail.com K3 Tenango del Aire 2527
DISPOSICIONES NORMATIVAS

Esta licencia se autoriza en base al Plano de Estructura Urbana y Usos del Suelo clave E-2 el cual es parte integral del Plan Municipal
de Desarrollo Urbano de Tenango del Aire, publicado en el periédico oficial “Gaceta de gobierno” de fecha 8 de mayo del afio dos

mil catorce.

Debera respetar las restricciones sefialadas en la presente, asi como las que se enla de ali y
nimero oficial. La presente licencia tiene una VIGENCIA DE UN ANO, a partr de la fecha de emision y podrd ser pmnog,ada por
una solavez por iodo igual; mi NO

lo anterior con el fundamento en el amculu 5.56 fraccion IV'y V del Libro Quinto del Codigo Admmlstrmvo del Estado de Mexlco
Esta licencia no producird efecto legal alguno si se emplea en usos distintos a os
alteran su_contenido o se aprovecha indebidamente, quedando en su caso sujeto su titular a las respunsabllldades Iegdes
procedentes.

La presente autorizacién no prejuzga los derechos de propiedad o posesion del solicitante con respecto al predio para el cual se
expide.

ARQ. JUAN PABLO DIAZ CHAVARRIA
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
DEL MUNICIPIO DE TENANGO DEL AIRE

Con fundamento en el articulo 144 fraccion VIll del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, se pagé ante la Tesoreria
municipal de Tenango del Aire, Estado de México, una cuota correspondiente a $ 1,086.00 pesos por concepto de la expedicion
de Licencia de Uso de Suelo, segiin consta en el recibo nimero:. de fecha

C.CP.ARCHIVO,

Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Aire, Emdn de Mem:a, C.P 56780 Teléfono: 01 597 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangoe
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LICENCIA DE USO DE SUELO

Numero de expediente

Asunto

Fecha de expedicion

Nombre del titular de la propiedad o la posesién en concepto de propietario
del inmueble /Nombre del representante legal en su caso

Uso solicitado

Nombre del titular de la propiedad o la posesién en concepto de propietario
del inmueble /Nombre del representante legal en su caso

Documento con que se acredita la propiedad

Uso de suelo autorizado

©ON o g & | WINE

Uso de suelo especifico

10. Cuadro de datos

11. Croquis de Ubicacion

12. Disposiciones normativas

13. Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano

14. Numero de recibo de pago y Orden de pago

15. Fecha de pago
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Nombre del procedimiento:

EXPEDICION DE CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION.

Objetivo

La Cédula Informativa de Zonificacidn tiene por objeto dar a conocer los usos del suelo, la
densidad de vivienda, el coeficiente de ocupacion del suelo, el coeficiente de utilizacion del
suelo y la altura de edificaciones y las restricciones de indole federal, estatal y municipal,
gue para un predio o inmueble determinado establezca el plan municipal de desarrollo
urbano de Tenango del Aire, la cual no constituira autorizacion alguna y tendra Unicamente
caracter informativo y estara vigente en tanto no se modifique el plan del que deriva.

Referencias

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en sus articulos 27 péarrafo 3 y
115 fraccion V inciso F).

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano,
en, articulo 11 fraccién XI.

e Ley Organica Municipal del Estado de México, publicada en el Periddico Oficial Gaceta
de Gobierno del 2 de marzo de 1993, titulo IV régimen administrativo capitulo primero, de
las dependencias administrativas articulo 96. Sexies. Fraccion llI.

e Cdbdigo Administrativo del Estado de México, publicado en el Periédico Oficial Gaceta de
Gobierno del Estado de México el 13 de diciembre del 2001, art. 5.54 y 149

e Cddigo Financiero del Estado de México, publicado en el periédico Oficial Gaceta de
Gobierno del Estado de México el 9 de marzo de 1999, Seccion Tercera, de los Derechos
de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, articulos 143 fraccion VII 'Y 144 fraccion XIl.

e Bando municipal de Tenango del Aire, Vigente

e Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Tenango del Aire.

Definiciones

Zonificacion es un proceso de planificacion urbana que divide el territorio en zonas o areas
especificas, cada una con normas de uso y ocupaciéon del suelo determinadas. Estas normas
definen qué tipo de actividades se pueden llevar a cabo en cada zona, como residencial,
comercial, industrial, recreativa, entre otras. Las cédulas informativas detallan esta zonificacion,
proporcionando la clasificacion del suelo en una determinada area.

Uso del suelo: La cédula informativa de zonificacion especifica los tipos de uso del suelo
permitidos en cada zona. Esto incluye las actividades que se pueden realizar, como:
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Normas y restricciones: La cédula informa sobre las normas especificas para el uso del suelo,

gue pueden incluir restricciones sobre el tipo de construccion, la altura de los edificios, el
porcentaje de ocupacion del terreno, el nimero de pisos permitidos, el disefio y las distancias
minimas entre edificios, entre otras.

Coeficientes de ocupacion: Se incluyen datos sobre los coeficientes de ocupacion y utilizacion
del suelo, que indican cuanto se puede construir sobre una parcela en relacion con su superficie.
Estos coeficientes pueden establecerse en funcidén de la densidad de construccidén permitida o
el indice de aprovechamiento.

Insumos

Formato unico de solicitud debidamente llenado y firmado por el solicitante (formato otorgado
en la direccion de obras publicas).

Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble.
Identificacion oficial del propietario, poseedor o del representante legal.
Croquis de ubicacién del inmueble.

Carta poder en caso de representante legal.

Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente.

Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente.

En caso de personas morales adicionar:

Acta Constitutiva de la Empresa

Poder Notarial de su representante 0 en su caso carta poder

Resultados

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION.
Politicas

e Las Cédulas Informativas de Zonificacibn se emiten con base en el Cddigo
Administrativo del Estado de México, el Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México, el Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente
y deméas ordenamientos aplicables.

e El Departamento de Desarrollo Urbano es responsable de dar a conocer, a través de
las Cédulas Informativas de Zonificacion, los usos de suelo, la densidad de vivienda,
el coeficiente de ocupacion y utilizacion del suelo, la altura de edificaciones que, para
un predio determinado, establezca el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de
Tenango del Aire vigente.

® |a expedicion de una Cédula Informativa de Zonificacibn no autoriza ninguna
construccion, regularizacion o modificacion alguna del inmueble y estara vigente hasta
en tanto no se modifique el Plan Municipal de Desarrollo Urbano.
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Desarrollo
Unidad administrativa o L .
No. Descripcion detallada de la operacion
puesto responsable
1 AREA ADMINISTRATIVA Orle.nt.ar al so!lcnante, proporcionandole informacién del tramite o
servicio requerido.
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacion requerida.
4. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al &rea pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
; DEPARTAVENTODE | e e e e e e o o
: DESARROLLO URBANO ne gales ap Y P
requisitos, se orientara al solicitante para que ingrese la
documentacion completa.
¢Cumple con la documentacién?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacion de la
6. AREA ADMINISTRATIVA superflt_:l_e y I_a} determmacmn de los derechos de Ia} cédula informativa
de zonificacion y las 6rdenes de pago. Lo reenvia al Departamento
Desarrollo Urbano y Obra Publica.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no cumple
7 AREA ADMINISTRATIVA con la totalidad d_e_Ips requisitos 0 con Ia_normatl\_/ldad correspp_ndle_rllte
para la expedicion de la cédula informativa de zonificacion,
previniéndolo para su cumplimiento
8 DEPARTAMENTO DE Comprobar que la documentacion presentada sea la correcta y
) DESARROLLO URBANO necesaria para proceder al servicio solicitado.
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccion de
DEPARTAMENTO DE obras pu_bllcas y desarrollo urbano, aS|gnand_oIe un namero de folio
9. DESARROLLO URBANO consecutivo, de acuerdo con la fecha de ingreso, en el formato
establecido por la direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano; el
cual debera contener ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucién de los servicios conforme a las agendas
) DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
11 DEPARTAMENTO DE Emitir los documentos en los formatos oficiales establecidos para cada
) DESARROLLO URBANO cédula informativa de zonificacion solicitado.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por Iqs derechos, se remitira al area
12. responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el recibo
DESARROLLO URBANO X . . .
establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
DEPARTAMENTO DE Una vez r_eallzado el pago ante la T_e_slorer!a Municipal, y acredltarlo
13. con el recibo correspondiente se remitira al area encargada de realizar
DESARROLLO URBANO . p . . o = iy
0 expedir la cédula informativa de zonificacion solicitada.
14 DEPARTAMENTO DE Se envia al area administrativa
) DESARROLLO URBANO
Entregar al solicitante la cédula informativa de zonificacion emitidos en
original, quien deberda firmar de recibido en una copia de estos, que
15. AREA ADMINISTRATIVA obrara en el e>.<p_ed|ente como comprobNante de la entrega recepcion
del servicio solicitado escribiendo de pufio y letra los siguientes datos,
como minimo: “recibi documento original, nombre completo, firma y
fecha”.
16. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido

FIN
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» requerida
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formatos

requisitados

\Verifica las solicitudes y/o|
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ZCumple con la

NO

documentacion?
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informacion faltante

persona
que no cumple

No Solventa 5
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Gobierno Comprometido Contigo

DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO URBANO

Comp que la
presentada sea la

conla total_id_ad de los

v

Recibe el documento

Cédula Informativa de Zonificacion y
las ordenes de pago.

original y firma de <&
recibido

Entregar al solicitante la Cédula
Informativa de Zonificacion emitida <

:

Registrar las
solicitudes asignandole un
nimero de folio consecutivo

v

Programar la ejecucion de los
servicios

A4

Emitir los documentos en
los formatos oficiales

Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitira al &rea responsable de
expedir la Cédula Informativa de Zonificacion -

A\

Una vez realizado el pago se remitird al drea
de realizar o

expedir la documentacion solicitada.
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Formatos e Instructivos

GOBIERNO MUNICIPAL DE
“nm}gﬂ TENANGO DEL AIRE
delAlre 2025-2027
o, Unel DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y TENANGO DEL ATRE
DESARROLLO URBANO e

*2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"
Expediente: TA-DOPDU/CIZ/01/2025
Asunto: Cedula Informativa de Zonificacion.
Tenango del Aire, Estado de México a 27 de enero de 2025
c representante legal de

Presente:
Me refieroa icit de Cédula iva de i6n de fecha 23 de de 2025 medi !
a esta Direccion de Obra Publica y Desarrollo Urbano, "Cedula informativa de Zonificacién”, para un predio ubicado en
, Tenango del Aire, Estado de México, con una superficie de
m?, datos y ubicacién proporcionados por solicitante en Formato Unico de Solicitud.

terreno aproximada de
firmado en fecha 15 de
mediante INE con afio de registro
mediante INE con affo de

Que presenta contrato de arrendamiento siendo el arrendatario la C.
enero de 2025; g
y clave de elector C
registro  yclave de elector

¥ como arrendataria

Que esta Autoridad es competente para dar respuesta sobre la solicitud presentada por usted en términos de lo
establecido en los articulos 5.10 fraccion Vi y 5.54 del Codigo Administrativo de Estado de México; 2, 4, 5, 6, 137 del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo el Estado de México; Acta de Transferencia de funciones en
materia de autorizacion de usos del suelo, publicada en Gaceta de Goblero de fecha jueves 15 de diciembre de 2016, asi
como con el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de 8 de mayo de 2014, vigente.

Una vez determinada la competencia de esta Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, me permito informarle
que con base al Plano inado Usos de Suelo E-2 y Usos de Suelo), el cual es parte integral del Plan
Municipal de Desarrollo Urbano de Tenango del Aire, publicado en la Gaceta del Gobierno el 8 de mayo del 2014, vigente.
El predio de referencia, de acuerdo con el croquis y datos proporcionados por usted, se encuentra en zona clasificada
como Habitacional y de servicios H-200A la cual cuenta con las siguientes:

NORMAS DE OCUPACION DE SUELO. CCROQUIS DE UBICACION USOS DE SUELO E-2
260
Ho. 50
EnsiDaD 2
M7 de terrenn neto/visends | 120
ino ML 0
Lote minimo M2 120
oM imo Mo. de viendaspor | 3 o
lote
[SUPERTICIE MININA SIN CONSTRUIR % uso habitadonal a0
[SUPFRHICI MAXIMA DE CONSTRUCCION | %uso habitacional 50
IALTURA MAXIMA DE CONSTRUCCION Nigles ——2
INTENSIDAD MAXIMA DE CORSTRUCCION :‘z“z" deveces el dreadel 12
2 coiomes
INORIAS DE ESTACIONAMIENTO Nimero de cajones por
wiends

Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Adre, Estado de Mexico, C.P 56780  Telélano: 01 537 98 2 54 00

e-mail: gobierna2527tenangodelaire@gmall com K Tenango del Aire 2527

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y
DE:!

GOBIERNO MUNICIPAL DE
chllal}ll" TENANGO DEL AIRE
7o | del Aire 2025-2027 2 .
Eg|f Nos Une DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y TENANGO DEL ATRE
DESARROLLO URBANO AT
“2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"
CROQUIS DE UBICACION

USOS GENERALES Y ESPECIFICOS DEL SUELO
SERVICIOS FINANCIEROS. Sucursales bancarias, aseguradoras, agencias financieras, casas de bolsa, y cajas
populales.
*  COMERCIODE PRODUCTOS Y SERVICIOS BASICOS. Establecimientos para la venta de abarrotes, vinos y calzado;
expendios de alimentos sin preparar y de comida; panaderfas, dulcerias, fruter(as, recauderias, carnicerias, pescaderfas,
rosticerias, salchicherias, farmacias, papelerias, periodicos, revistas, librerias, tabaquerias, vidrierias, tlapalerias, salones
de belleza, peluquerfas, lavanderias, tintorerias, cremerias, misceldneas, lonjas mercantiles.
*  COMERCIO DE PRODUCTOS Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS. Establecimientos. para-Ia venta de materales
eléctricos, de plomeria, articulos Joyerias,
relojerias, regalos, artesanias, articulos fotograficos, boutiques, centros de copiado, estudios y laboratorios fotograficos,
productos quimicos y minerales, alquiler de mobiliario, escuclas de mancjo, productos de belleza y de arte, ciber cafés,
sex shops, video juegos, alquiler de juegos infantile, tiendas esotéricas, tiendas naturistas, escritorios piblicos, prétesis,
om:uedva. equipos de material quirdrgico, ferrets
DE PARA LA ION. Casas de materiales, tiendas de pisos, azulejos y bafios,
establecimientos para la venta de productos prefabricados para la construccidn, tiendas de pinturas y/o
impermeabilizantes.

herreriasy

. VENTA Y/ORENTA DEEQUIPO PARA LA CONSTRUCCION. ia pesada, equipo ligero para |
cimbra en general.
BANOS PUBLICOS. Baiios publicos. Sanitarios publicos
. CENTROS COMERCIALES. Tiendas de autoservicio.
. MERCADOS. Mercados.
. BODEGAS Y DEPOSITOS MULTIPLES SIN VENTA DIRECTO AL PUBLICO. Depdsito de productos duraderos:

abarrotes, muebles, ropa, aparatos materiales de cerveza, refrescos y materiales
reciclables. Productos para ganaderia agricultura y silvicultura.
. BODEGAS Y DEPOSITOS MULTIPLES CON VENTA DIRECTA AL PUBLICO. Depsito de productos perecederos:

frutas, legumbres, cares, ldcteos y granos. Depdsito de productos duraderos: abarrotes, muebles, ropa, aparatos

Calle Palacio Municipal /0, Tenango del Aire, Estado de Mexico, C.P 56760 Teléfono: 01 597 98 254 00
¢ raail: gobiorne2$27 enangedelaire@qmail o KA Tenongo el Aire 2527

GOBIERNO MUNICIPAL DE
TENANGO DEL AIRE
2025-2027

TENANGO BELATRE

SARROLLO URBANO

*2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"

urbano, deberd obtener la Evaluacion de Impacto

Estatal, emitido por la Comision de Impacto Estatal, asi como la Licencia de Uso del Suelo que se tramita en esta direccion.

ARQ. JUAN PABLO DIAZ CHAVARRIA

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

o fundamento en el articula

4 fraccitn Xt del C6igo Hnanciero del Fstado de pxico y Municipios,

DEL MUNICIPIO DE TENANGO DEL AIRE.

< pagh ante Ia 1esorerta municpal de

n
Tenango del Aire, una wata equivalente a 2.84 unidad de medida actualizada (UMA) 5 m 57 correspondiente a $ 308,00 por toncepto de la

e focha  de encro de 2025,

PR Codaa Zonificacion,

C.CP ARCHIVD

Celle Polacio Municipal s/, Tenango del Aire, Estado de Mexico, G2 56780 Telétano: 01 597 98 2.5¢ 00
e-mail: oblerna2S27tensngodelaie@gmail o K Tenungo del Airo 2527
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Gobierno Comprometido Contigo

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE CEDULA INFORMATIVA DE
ZONIFICACION

Numero de expediente

Asunto

Fecha de expedicion

del inmueble /Nombre del representante legal en su caso

Nombre del titular de la propiedad o la posesion en concepto de propietario

Predio Ubicado

Superficie total

Documento con que se acredita la propiedad

Documento con que se identifica

©No 0 &~ W N

Clasificacién de zona donde se ubica

10. Normas de ocupacion de suelo

11. Croquis e ocupacion

12. Llenar los Usos generales y especificos de uso de suelo

13. Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano

14. Numero de recibo de pago y Orden de pago

15. Fecha de pago
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Nombre del procedimiento:

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE SUSPENSION
VOLUNTARIA DE OBRA

Objetivo

La Constancia de Suspensién Voluntaria de Obra tiene por objeto otorgar, por una sola vez y por un tiempo
maximo de un afio, la suspensién del plazo concedido en la licencia o permiso de construccion o su prorroga,
durante el periodo de su vigencia.

Referencia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 6° apartado “A”

fracciones 1 y II.

Caodigo Administrativo del Estado de México en su Libro Décimo Segundo articulos 12.4
fraccion 1, 12.5, 12.12, 12.15, 12.19 fraccion lll. Y 8.

Definiciones

Modificacion del proyecto: Cuando se decide cambiar el disefio original de la obra, es posible
que la suspensién sea necesaria para obtener nuevos permisos o ajustar los planos.

Problemas técnicos o economicos: Si existen dificultades en la ejecucion de la obra, como
falta de recursos financieros o problemas técnicos en la construccion, la obra puede suspenderse
hasta que se resuelvan esos problemas.

Condiciones de seguridad: En ocasiones, si surgen riesgos o problemas relacionados con la
seguridad de la obra, ya sea para los trabajadores o para las estructuras, se puede proceder con
una suspension voluntaria mientras se toman medidas correctivas.

Normativas urbanisticas o ambientales: Si la obra infringe normativas locales o ambientales,
la suspensién voluntaria puede ser una medida preventiva hasta que se ajusten los
procedimientos al marco legal.
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Insumos

e Formato Unico de solicitud debidamente llenado y firmado por el solicitante(formato
otorgado en la direccién de obras publicas).

Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble.

Identificacion oficial del propietario, poseedor o del representante legal en su

caso.

Dos croquis arquitectonicos a escala de la construccion de barda, deberan contener:
nombre titular, altura, metros lineales, materiales de construccion.

Carta poder en caso de representante legal

Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente

Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente.

En caso de personas morales adicionar:

Acta Constitutiva de la Empresa

Poder Notarial de su representante o en su caso carta poder

Resultados

CONSTANCIA DE SUSPENSION VOLUNTARIA DE OBRA

Politicas
El propietario o responsable debe presentar una solicitud formal detallando el motivo de la
suspension.
La suspension debe ser temporal y se puede fijar un plazo para la reanudacion de la obra.
Durante la suspension, el responsable debe garantizar la seguridad en el sitio de la obra y
cumplir con todas las normativas.
Las autoridades deben realizar un seguimiento adecuado y notificar la suspension a las partes
involucradas.
Para reanudar la obra, se debe presentar una solicitud de reactivacion y cumplir con las

condiciones previas a la suspension.
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Desarrollo
Unidad administrativa L -
No. Descripcion detallada de la operacion
0 puesto responsable
1 AREA ADMINISTRATIVA Orle.nt.ar al sollpltante, proporcionandole informacién del tramite o
servicio requerido.
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacion requerida.
4. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al area pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
5 DEPARTAMENTO DE | (o ales apicables y en oaso de no cumpir con los
: DESARROLLO URBANO ne gales ap Y P
requisitos, se orientara al solicitante para que ingrese la
documentacion completa.
¢,Cumple con la documentacién?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacién
6. AREA ADMINISTRATIVA de Ia, superficie y la determlnacmn,de los derechos de la licencia 'y
las 6rdenes de pago. Lo reenvia al Departamento Desarrollo
Urbano u Obra Publica.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no
7 AREA ADMINISTRATIVA cumple con la totalidad de Iqs_ ,reqU|S|tos o] con_la normat|V|d_a,1d
correspondiente para la expedicidn de la constancia de suspensién
voluntaria de obra, previniéndolo para su cumplimiento
8 DEPARTAMENTO DE Comprobar que la documentacién presentada sea la correcta y
) DESARROLLO URBANO necesaria para proceder al servicio solicitado.
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccion de
DEPARTAMENTO DE obra pub!lca y desarrollo urbano, a5|gnand_ole un numero de folio
9. consecutivo, de acuerdo con la fecha de ingreso, en el formato
DESARROLLO URBANO . : - b
establecido por la direccion de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano; el cual debera contener ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucion de los servicios conforme a las agendas
) DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
11 DEPARTAMENTO DE Emitir la constancia de suspension voluntaria de obra en los
) DESARROLLO URBANO formatos oficiales establecidos para cada servicio solicitado.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por los d_erechos, se remitira al area
12. responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el
DESARROLLO URBANO : : - . .
recibo establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
Una vez realizado el pago ante la Tesoreria Municipal, y acreditarlo
13 DEPARTAMENTO DE con el recibo correspondiente se remitira al area encargada de
' DESARROLLO URBANO realizar o expedir la constancia de suspension voluntaria de obra
solicitada.
14 DEPARTAMENTO DE Se envia al 4rea administrativa
) DESARROLLO URBANO
Entregar al solicitante la constancia de suspension voluntaria de
obra emitida en original, quien debera firmar de recibido en una
15. AREA ADMINISTRATIVA copia de estos, que obrara en.e'l expgdllente como pomprobantiz de
la entrega recepcion del servicio solicitado escribiendo de pufio y
letra los siguientes datos, como minimo: “recibi documento
original, nombre completo, firma y fecha”.
16. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido
FIN
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Diagramacion

PERSONA INTERESADA TRA DEPARTAMENTO DE
AREA AONINIS A DESARROLLO URBANO

Solicita i

Recibir solicitud y
documentacion
o requerida

Verifica las solicitudes y/o|
rmatos

recibidos, se encuentren
requisitados

ZCumple con la
documentacion?

NO S

Comprobar que la documentaciéon
presentada sea la

rsona 2y
2 implica la 5
m‘:;gslz(::‘::ga%od?:z:]e cuantificacioén de la superficie y la correcta y necesaria para proceder
No = o determinacion de los derechos de la b a la constancia de suspension

2 = e iade voluntaria de obra

obra y las érdenes de pago.

Solventa documentacion e lab i 0
informacion faltante < abora oficio 2 Revisa el expediente y dictamen que

A

Registrar las
solicitudes asignandole
un namero de folio
consecutivo

¢

Programar la ejecucion de
los servicios

\
Emitir los documentos
en los formatos
oficiales

y

etmontoa
pagar y pagado el
servicio, se remitira al area
responsable de expedir la
constancia de suspension
. bra

o
JV

Entregar al solicitante la constancia
Recibe el d de i6 ia de < Una vez i el pago se itira al

original y firma de - obra eimbtida ol area encargada de realizar o
la de 6

recibido
"voluntaria de obra solicitada.

A
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Nombre del procedimiento:

EXPEDICION DE PERMISO DE CORTE DE BANQUETAS,
GUARNICIONES Y/O RUPTURA DE PAVIMENTO

Objetivo
Regular y autorizar las intervenciones en las vias publicas para realizar trabajos de construccion,
mantenimiento o reparacion. Este tipo de permiso es necesario cuando se requiere realizar cortes 0
alteraciones en la infraestructura urbana, como pavimento, banquetas o guarniciones, para llevar a cabo
trabajos relacionados con instalaciones subterraneas (agua, drenaje, gas, electricidad,
telecomunicaciones, etc.) O para cualquier otra obra que implique modificar temporalmente el espacio
publico.

Referencias

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 115 fraccion V
inciso F)

e Ley Organica Municipal del Estado de México en su articulo 96. Sexies, Fraccion lll.

e Codigo Administrativo del Estado de México en su articulo 18.30. 18.31.

e Cadigo Financiero del Estado de México, en sus articulos 143 fraccion IV Y 144 fraccion
V.

e Reglamento de Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México en sus
articulos 8,9y 10

e Bando municipal de Tenango del Aire, Vigente

e Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Tenango del Aire

Definiciones

e Banqueta: Es la parte de la via publica destinada al paso de peatones, ubicada
generalmente a los lados de las calles. Esta construida con materiales como concreto,
asfalto o piedra, y puede incluir accesos, rampas y elementos de seguridad para los
peatones. En muchos casos, la banqueta es parte de la infraestructura urbana que puede
verse afectada por trabajos de corte o reparacion.

e Guarnicién: Es la estructura de borde que separa la banqueta de la calzada o pavimento,
generalmente hecha de concreto o piedra. La guarnicion sirve para delimitar el espacio
peatonal y también tiene la funcion de canalizar el agua de lluvia hacia los drenajes. La
guarnicion también puede ser objeto de corte o ruptura cuando se realizan trabajos en la
via publica.

e Pavimento Es la capa superficial que recubre las calles y avenidas, destinada al paso de
vehiculos. Puede estar formado por materiales como concreto, asfalto o adoquines. El
pavimento puede necesitar corte 0 ruptura en situaciones como reparaciones,
mantenimiento de servicios publicos o instalacién de infraestructuras.
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e Corte de Banquetas, Guarniciones y/o Ruptura de Pavimento Es el proceso de cortar
0 romper una parte de la banqueta, guarnicion o pavimento de la via publica. Esto puede
ser necesario para realizar excavaciones, reparaciones de infraestructura, instalaciones
de servicios o cualquier otro trabajo que requiera modificar la superficie existente. Este
corte o ruptura debe realizarse siguiendo las normativas locales para asegurar que el
trabajo se lleve a cabo de manera segura y que la restauracion posterior se realice
correctamente.

e Restauracion Es el proceso de devolver una superficie afectada (como la banqueta,
guarnicién o pavimento) a su estado original o a una condicion mejorada después de
haber sido cortada o rota para la realizacion de trabajos. La restauracién incluye la
reparacion del pavimento, la colocacion de nuevos materiales o la nivelacion de la
superficie afectada para que sea funcional y segura.

Insumos

e Formato Unico de solicitud debidamente requisitado y firmado por el solicitante (formato
otorgado en la direccidn de obras publicas o escrito libre).

e Documento que acredite la personalidad del propietario, poseedor o del representante
legal en su caso.

e Memoria descriptiva y programa del proceso de demoliciéon

e Dos croquis arquitectdnicos de la construccion existente, indicando el area a cortar o
romper.

e Autorizacion de la demolicion por parte de las autoridades federales que correspondan,
cuando ésta se localice en zonas declaradas como patrimonio historico, artistico y
arqueoldgico o cuando se trate de inmuebles que se ubiguen en zonas de conservacion
patrimonial previstas por los planes de desarrollo urbano.

e Poder Notarial o Carta poder en caso de representante legal (copia de identificacion de
las partes y testigos)

¢ Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente*

¢ Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente.*

Resultados

PERMISO DE CORTE DE BANQUETAS, GUARNICIONES Y/O RUPTURA DE PAVIMENTO
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Politicas
Debe completarse un formulario proporcionado por el municipio.
Nombre completo, razén social, direccion y contacto del solicitante.

Explicar el motivo del corte o ruptura, como la instalacion de servicios, reparaciones, u otros
trabajos urbanos.

Presentar un plano que indique con precision el area donde se llevara a cabo el trabajo,
destacando el corte o ruptura de pavimento.

En algunos casos, puede ser necesario presentar permisos de uso de suelo o autorizacion de
otras entidades si los trabajos interfieren con otras infraestructuras.

Los trabajos deben ajustarse a las normativas y estandares locales de construccion y
urbanismo, incluyendo especificaciones sobre el tipo de pavimento, materiales, y métodos de
restauracion.

Después de realizar los cortes o rupturas, el area debe ser restaurada a su estado original o
mejorado, utilizando materiales de calidad que aseguren la durabilidad y seguridad de la via
publica.

Los contratistas deben gestionar adecuadamente los materiales excavados, residuos y
escombros, garantizando que no se dejen esparcidos ni obstruyan las vias publicas.
El solicitante debe pagar los derechos correspondientes por el tramite y por el corte de la via

publica. Este costo varia segun la magnitud del trabajo y la ubicacion de la intervencion.

Las autoridades locales tienen el derecho de realizar inspecciones durante la ejecucion de los
trabajos para asegurar que se cumpla con los estandares técnicos y de seguridad.

Una vez finalizados los trabajos, se verificara que la restauracion de la superficie afectada sea
adecuada.

TENANGO DLL AIR
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Desarrollo
Unidad administrativa L -
No. Descripcion detallada de la operacion
0 puesto responsable
1 AREA ADMINISTRATIVA Orle.nt.ar al sollpltante, proporcionandole informacién del tramite o
servicio requerido.
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacién.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacion requerida.
4. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al area pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
5 DEPARTAMENTODE | (0t o ales aplcables y en caso dé no cumpl con 10
: DESARROLLO URBANO ne gales ap Y P
requisitos, se orientara al solicitante para que ingrese la
documentacion completa.
¢,Cumple con la documentacién?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacion
6. AREA ADMINISTRATIVA de Ia, superficie y la determlnacmn,de los derechos de la licencia 'y
las 6rdenes de pago. Lo reenvia al Departamento Desarrollo
Urbano.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no
7 AREA ADMINISTRATIVA cumple con la totalidad de los _re_qwsnos o con Iq normatlwc_iad
correspondiente para la expedicién de la licencia o permiso,
previniéndolo para su cumplimiento
8 DEPARTAMENTO DE Comprobar que la documentacién presentada sea la correcta y
) DESARROLLO URBANO necesaria para proceder al servicio solicitado.
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccion de
DEPARTAMENTO DE obra publica y desarrollo urbano, asignandole un nimero de folio
9. consecutivo, de acuerdo con la fecha de ingreso, en el formato
DESARROLLO URBANO . : - b
establecido por la direccion de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano; el cual debera contener ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucion de los servicios conforme a las agendas
) DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
1 DEPARTAMENTODE | o e de banauetas, guarmiciones ylo ruptura
: DESARROLLO URBANO ' P de quetas, g ylo rup
de pavimento solicitado.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por los d_erechos, se remitira al area
12. responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el
DESARROLLO URBANO ! f - . o
recibo establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
Una vez realizado el pago ante la Tesoreria Municipal, y acreditarlo
13 DEPARTAMENTO DE con el recibo correspondiente se remitird al area encargada de
' DESARROLLO URBANO realizar o expedir el permiso de corte de banquetas, guarniciones
y/o ruptura de pavimento solicitada.
14 DEPARTAMENTO DE Se envia al area administrativa
’ DESARROLLO URBANO
Entregar al solicitante el permiso de corte de banquetas,
guarniciones y/o ruptura de pavimento emitidos en original, quien
) debera firmar de recibido en una copia de estos, que obrara en el
15. AREA ADMINISTRATIVA expediente como comprobante de la entrega recepcion del servicio
solicitado escribiendo de pufio y letra los siguientes datos, como
minimo: “recibi documento original, nombre completo, firma y
fecha”.
16. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido
FIN
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Diagramacion

PERSONA INTERESADA DEPARTAMENTO DE

AREA ADMINISTRATIVA

Solicita i

4
Ingresa iy
documentacion

Recibir solicitud y
.| documentacion
" requerida

NO

\Verifica las solicitudes y/o
formatos
recibidos, se encuentren

requisit

ZCumple con la
documentacion?

itados

SI

DESARROLLO URBANO

7 - - - Comprobar que la documentacion
Solventa documentacion e | o labora oficio notificando a la Revisa el expediente y dictamen que presentada sea la
informacion faltante I persona implica la correcta y necesaria para proceder a
que no cumple cuantificacion de la superficie y la el permiso de corte de banquetas,
con la totalidad de los de los de ici ylo ruptura de
No Solvev]la e jisif el permiso de corte de banguetas, pavimento
informacion b ici ylo ruptura de
pavimento L'
$ y las ordenes de pago.
Registrar las

Recibe el documento

recibido

original y firma de <=

corte de

Entregar al solicitante la autorizacion para la
ocupacién de la via plblica
para la instalacién, tendido o permiso de

ylo

solicitudes asignandole un
nimero de folio consecutivo

!

Programar la ejecucion de los
servicios

v

Emitir los documentos en
los formatos oficiales

\'4

Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitira al drea responsable de
expedir el permiso de corte de banquetas,
guarniciones y/o ruptura de
pavimento .

v

pavimento emitida

A

ruptura de

Una vez realizado el pago se remitira al area
encargada de realizar o
expedir el p de corte de bang
guarniciones y/o ruptura de
pavimento solicitada.
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iNos Une! DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y e
DESARROLLO URBANO L

“2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"
PERMISO DE CORTE DE PAVIMENTO, BANQUETA Y GUARNICION

[Licencia:
| DATOS GENERALES DEL (A) SOLICITANTE

Nombre:

Domicilio:

Poblacién o Colonia:
Municipio o Delegacion:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos; 27 y 115 fraccidn V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 6 y 9 fraccién X de la Ley General de
Asentamientos Humanos; 31 fraccién XXIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 5.1, 5.5 y 5.10 fracciones Vly VIl del Cédigo Administrativo del Estado
de México y; los aplicables del Bando Municipal Vigente; esta autoridad es competente para determinar respecto de la solicitud por usted presentada y que una vez
cubiertos los requisitos establecidos para tales efectos en los articulos 18.30, fraccién Il del Libro Dieciocho del Cédigo Administrativo del Estado. México y 144 del Cédigo
Financiero del Edo. Méx.

Se emite la presente:

AUTORIZACION

DISPOSICIONES NORMATIVAS
LA PRESENTE AMPARA SOLO EL PERMISO DE CORTE DE PAVIMENTO DE M2, SIENDO LA TOTALIDAD DE METROS AUTORIZADOS A LA FECHA SEGUN CROQUIS
ARQUITECTONICO PRESENTADO, EL CUAL FORMA PARTE INTEGRAL DE LA PRESENTE LICENCIA.

EL (LAJTITULAR DE EL PERMISO DE CORTE DE PAVIMENTO DEBERA COLOCAR EN LA ViA PUBLICA LA SENALIZACION Y PROTECCION NECESARIA PARA EVITAR DANOS A
TERCEROS, ADEMAS DE SENALAR Y CONTENER DENTRO DE SU PREDIO LOS ESCOMBROS, MATERIALES O CUALQUIER OTRO ELEMENTO QUE OBSTACULICE EL LIBRE
TRANSITO. (ART. 18.27. C.AE.M.) SE PODRA OCUPAR LA VA PUBLICA, PARA CARGA Y DESCARGA DE MATERIALES DE CONSTRUCCION Y DE LOS PRODUCTOS DE
EXCAVACIONES O DEMOLICIONES; E INSTALACION DE ANDAMIOS Y TAPIALES O ESTRUCTURAS PROVISIONALES QUE SE REQUIERAN PARA LA EJECUCION DE LAS OBRAS Y
EDIFICACIONES AUTORIZADAS. POR _LO QUE UNA VEZ REALIZADO EL USO DE LA VIiA PUBLICA, EL TITULAR DE LA LICENCIA DEBERA RESTAURARLA A SU ESTADO
ORIGINAL.

El (la) titular de la presente, mantendra en un lugar visible al publico una placa o cartel que contenga los datos del permiso de corte de pavimento, vigencia de la misma,
el destino de la obra y su ubicacién, asi como en su caso, los datos del perito responsable de obra. (Art. 18.25 C.A.E.M.). La construccion autorizada debera respetar la
restriccion indicada en la Constancia de Alineamiento.

EL (LA) TITULAR DEL PERMISO DEBERA DAR AVISO DE TERMINACION DE OBRA AUTORIZADA TREINTA DIAS HABILES POSTERIOR A SU CONCLUSION, A EFECTO QUE SE LE
EXPIDA LA CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA, EN CASO DE NO HACERLO SE HARA ACREEDOR A LA MULTA CORRESPONDIENTE.

CUANDO EL PLAZO DE EL PERMISO NO FUESE SUFICIENTE PARA LA CONCLUSION DE LA OBRA, EL (LA) TITULAR PODRA SOLICITAR DENTRO DE LA VIGENCIA DE EL PERMISO;
UNA PRORROGA DE LA MISMA PREVIO PAGO DE DERECHOS, O EN SU CASO SOLICITAR LA SUSPENSION DE LA LICENCIA POR UNA SOLA VEZ Y POR UN PLAZO MAXIMO DE
UN ANO.

LA PRESENTE DEJA A SALVO LOS DERECHOS DE TERCEROS.

AUTORIZACION

Fecha expedicion : Fecha vencimiento:
: AUTORIZA
Receibo de pago

Orden de pago:
RECIBI ORIGINAL C.

Director de Desarrollo Urbano

NOTA: ESTA LICENCTA DEJA A SALVO DERECHOS DE TERCEROS. ESTA TICENCTA YT.08 PLANOS APROBADOS DEBEN ESTAR EN 1A OBRA PARA SER MOSTRANOS A TOS NSPECTORES. FI INCUMPLIMIENTO

DE FSTA DISPOSICTON AMERITA SANCION.
Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Aire, Estado de Mexico, C.P. 56780 Teléfono: 01 597 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangodelaire@gmail.com  Ed Tenango del Aire 2527
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE PERMISO DE CORTE DE BANQUETAS,

GUARNICIONES Y/O RUPTURA DE PAVIMENTO

NUmero de licencia

Nombre

Domicilio

Poblacién o colonia

Municipio y delegacién

Autorizacion

Totalidad de metros autorizados

Fecha de expedicion

S I S A A B B A

Fecha de vencimiento

[ERN
©

Numero de Recibo de pago

[EEN
=

Numero de orden pago

[ERN
N

Firma de recibido

[ERN
w

Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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Nombre del procedimiento:

EXPEDICION PERMISO DE EXCAVACION, RELLENO O
MOVIMIENTO DE TIERRA

Objetivo

Regular las actividades relacionadas con la modificacién del terreno, como excavaciones, rellenos y
movimientos de tierra en general, con el fin de garantizar la seguridad, la proteccién ambiental, y el
cumplimiento de las normativas urbanisticas y de construccion.

Referencias

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 27, Tercer parrafoy 115
fraccion. V, inciso f).

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano,
en su articulo 11, Fraccion XI.

e Ley Organica Municipal del Estado de México, en su articulo 96. Sexies, Fraccion VI.

e Cdbdigo Administrativo del Estado de México en su articulo. 5.5, Fraccion |, 5.10, Fraccién
VI. 18.20. Fraccion 1V, 18.21, fraccién lll, Inciso D)

e Reglamento de Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulo 8,

9,10y51
e Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios,en sus articulos 143, Fraccion |y
144, fraccion |, 11. Inciso C).

Definiciones

Excavacion: La excavacion es el proceso de remover tierra, rocas u otros materiales del terreno
con el fin de crear espacios, zanjas 0 pozos para obras de construccion, instalacion de
infraestructuras (como cables, tuberias o drenajes) o excavaciones geotécnicas. Este trabajo
puede realizarse de manera superficial o profunda y es necesario obtener un permiso para
garantizar la seguridad y el cumplimiento de las regulaciones.

Relleno; El relleno implica la accion de rellenar un area de tierra vacia, un pozo, zanja o
excavacion con materiales (como tierra, grava, arena, escombros u otros tipos de material) para
restaurar el nivel del suelo o para preparar el terreno para una futura construccion. El relleno
debe seguir las normativas locales en cuanto a los tipos de materiales que se pueden utilizar y
las técnicas de relleno para evitar problemas de estabilidad del terreno.

Movimiento de Tierra: El movimiento de tierra se refiere a la accion de trasladar, mover o

redistribuir tierra, escombros, o cualquier otro material terrestre dentro o fuera de un area
determinada. Esto puede incluir actividades como nivelar el terreno, crear pendientes, remover
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tierra de un sitio y depositarla en otro, entre otros. Este trabajo puede ser necesario en proyectos
de construccion, paisajismo o infraestructura.

Permiso de Excavacion, Relleno o Movimiento de Tierra: Un permiso de excavacion, relleno
o0 movimiento de tierra es la autorizacién formal otorgada por las autoridades municipales que
permite realizar trabajos de excavacion, relleno o movimiento de tierra en un area especifica.
Este permiso regula el uso del espacio publico o privado para la realizacion de dichas
actividades y asegura que se cumplan los requisitos técnicos, de seguridad y medioambientales.

Restauracion del terreno es el proceso que sigue a la excavacion, relleno o movimiento de
tierra, y consiste en devolver el terreno a su estado original o mejorado, restaurando la
superficie, los accesos y las infraestructuras afectadas. Esto puede incluir la reparacion de
pavimentos, aceras o el revestimiento adecuado del terreno afectado.

Insumos

Formato Unico de solicitud debidamente llenado y firmado por el solicitante
Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble

Identificacion oficial del propietario, poseedor o del representante legal en su caso.
Croquis de localizacion del predio, croquis de ubicacién del &rea de trabajo,
debidamente

referenciado, del area a excavar.

Memoria y programa del procedimiento constructivo, indicar superficie y profundidad.
Carta poder en caso de representante legal

Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente (Si aplica)

Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente (Si aplica)

Resultados

PERMISO DE EXCAVACION, RELLENO O MOVIMIENTO DE TIERRA

Politicas
En muchos casos, se requiere un estudio de impacto ambiental que evalle los posibles efectos
negativos de las excavaciones o movimientos de tierra sobre el entorno (flora, fauna, cuerpos
de agua, etc.).

Se deben establecer medidas para evitar dafios a estructuras cercanas, como viviendas o
instalaciones publicas, mediante el uso de técnicas de excavacion controlada.
Dependiendo del tipo de obra, el permiso puede ser temporal (si la excavacion es de corta
duracion) o permanente (si se requiere realizar trabajos continuos de excavacion o relleno
durante largos periodos).
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Si el trabajo de excavacion afecta la via publica (calles, aceras, avenidas), puede ser necesario
obtener un permiso adicional para ocupar la via publica temporalmente, lo cual puede incluir
regulaciones sobre el trafico y el uso de sefales.

El solicitante del permiso es responsable de la correcta ejecucion de los trabajos, el
cumplimiento de todas las normativas, y la restauracion del terreno o area intervenida una vez
terminados los trabajos.

Las autoridades municipales pueden realizar inspecciones periodicas para asegurarse de que
los trabajos se estan llevando a cabo de acuerdo con las regulaciones, y que no se estan
causando dafos a la propiedad publica o privada.

Una vez finalizados los trabajos de excavacion, el solicitante debe restaurar el terreno a su
estado original (0 mejorado), cubriendo las excavaciones, reponiendo el suelo removido, o
restaurando las areas afectadas por el trabajo.

En el caso de que se realice un relleno de tierras, se debe cumplir con las normativas locales
sobre los materiales adecuados para evitar problemas futuros como hundimientos o
inestabilidad en el terreno.

La expedicion del permiso de excavacion esta sujeta al pago de una tarifa administrativa. Esta
tarifa cubre los costos de procesamiento y las inspecciones realizadas por las autoridades
municipales.

En algunos casos, es necesario notificar a los vecinos o a las empresas cercanas sobre los
trabajos a realizar, especialmente si la excavacion puede causar molestias como ruidos, polvo
o interrupciones en el trafico. Esto se puede hacer mediante avisos, carteles o comunicaciones
directas.
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Desarrollo
Unidad administrativa L -
No. Descripcion detallada de la operacion
0 puesto responsable
1 AREA ADMINISTRATIVA Orientar al .s’oI|C|tante, proporcu.)nandole.|nf0rmaC|on del permiso
de excavacion, relleno o movimiento de tierra.
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacion requerida.
4. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al area pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
5 DEPARTAMENTO DE | (o ales aplcables o en caso de no cumpir con 1o
: DESARROLLO URBANO ne gales ap Y P
requisitos, se orientara al solicitante para que ingrese la
documentacion completa.
¢,Cumple con la documentacién?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacion
6. AREA ADMINISTRATIVA de la supgarflme yla determln_acmn de I_os derechqs del permiso de
excavacion, relleno o movimiento de tierra y las 6rdenes de pago.
Lo reenvia al Departamento Desarrollo Urbano.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no
7 AREA ADMINISTRATIVA cumple con la totalidad de los _re_qwsnos o con Iq normatlwc_iad
correspondiente para la expedicién de la licencia o permiso,
previniéndolo para su cumplimiento
8 DEPARTAMENTO DE Comprobar que la documentacién presentada sea la correcta y
) DESARROLLO URBANO necesaria para proceder al servicio solicitado.
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccion de
DEPARTAMENTO DE obra publica y desarrollo urbano, asignandole un nimero de folio
9. consecutivo, de acuerdo con la fecha de ingreso, en el formato
DESARROLLO URBANO . : - b
establecido por la direccion de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano; el cual debera contener ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucion de los servicios conforme a las agendas
) DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
11 DEPARTAMENTO DE Emitir los documentos en los formatos oficiales establecidos para
’ DESARROLLO URBANO el permiso de excavacion, relleno o movimiento de tierra.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por los d_erechos, se remitira al area
12. responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el
DESARROLLO URBANO : : - . .
recibo establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
Una vez realizado el pago ante la Tesoreria Municipal, y acreditarlo
13 DEPARTAMENTO DE con el recibo correspondiente se remitira al area encargada de
' DESARROLLO URBANO realizar o expedir el permiso de excavacion, relleno o movimiento
de tierra.
14 DEPARTAMENTO DE Se envia al &rea administrativa
) DESARROLLO URBANO
Entregar al solicitante el permiso de excavacion, relleno o
movimiento de tierra emitidos en original, quien debera firmar de
15. AREA ADMINISTRATIVA recibido en una copia de estos, que opr,ara en el expgdlentg como
comprobante de la entrega recepcion del servicio solicitado
escribiendo de pufio y letra los siguientes datos, como minimo:
“recibi documento original, nombre completo, firma y fecha”.
16. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido
FIN
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DEPARTAMENTO DE

PERSONA INTERESADA AREA ADMINISTRATIVA
DESARROLLO URBANO
Orientar al
solicitante
A
Solicita i ion
<
Ingresa e
documentacion
Recibir solicitud y
.| documentacion
- requerida
\Verifica las solicitudes y/o!
formatos
recibidos, se encuentren
requisitados
ZCumple con la
o (e I
NO Si
Comp que la doct
Elabora oficio notificando a la - - -~ presentada sea la
persona Revisa el expediente y dictamen que; comecta y necesaria para proceder
interesada que no cumple ) _implica la ' 2 al permiso de excavacién, relleno o
con 1a itakdad de los cuantificacion de la superficie y la > movimiento de
requisitos determinacion de los derechos de la tierra
licencia y las ordenes de pago. ¢
Registrar las
solicitudes asignandole un
i de folio tivo
Programar la ejecucion de los
servicios
v
Emitir los documentos en
los formatos oficiales
v
Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitira al drea responsable de
expedir la permiso de excavacion, relleno o
movimiento de
tierra .
v
Recibe el documento Entregar al solicitante la permiso de . L
original y firma de  |<& excavacion, relleno o movimiento de Una vez realizado el pago se remitira al area
recibido tierra emitida <t encargada de realizar o
expedir la documentacion solicitada.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE
Tenango TENANGO DEL AIRE
del Aire 2025-2027

H ’ . ! H. AYUNTAMIENTO 2025-2027
iNos Unel DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y TENANGO D:EL AIRE

DESARROLLO U RBANO ‘Gobierno Comprometida Contigo
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

LICENCIA DE CONSTRUCCION

LICENCIA NUMERO| TA-DOPDU/CON/000/2025 |

I DATOS GENERALES DEL (A) SOLICITANTE

Nombre:

Domicilio para notificaciones:

Barrio o Colonia:

Municipio:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos; 27 y 115 fraccidon V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos M exicanos; 6 y 9 fraccion X de la Ley
General de Asentamientos Humanos; 31 fraccion XXIV de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; 5.1, 5.5 y 5.10 fracciones VI y VII del Cédigo
Administrativo del Estado de México y; 103 del Bando Municipal Vigente, esta autoridad es competente para determinar respecto de la solicitud por usted
presentada y que una vez cubiertos los requisitos establecidos para tales efectos en los articulos 18.30, fraccion Il del Libro Dieciocho del Cédigo
Administrativo del Estado. México y 144 del Codigo Financiero del Estado de México.; se emite la siguiente autorizacién:

AUTORIZACION |
Licencia de construccion para] EXCAVACION, RELLENO O MOVIMIENTO |en la modalidad de | RELLENO | en et terreno con
superficie de | m2, ubicado en calle | ]
en el barrio, colonia o delegaciénl ]lacalidad | ]de esta municipalidad. Formando parte integral de la presente licencia,
los planos \ete que se agregan; mi que conti la iva del c.[ |

DRO niimero. | contemplando una superficie total de construccién de |:] m2y una altura total de |:|

metros. Debiendo observar y cumplir, ademas, las siguientes:

La presente ampara solo la licencia de construccion de m?, siendo |a totalidad de metros autorizados a la fecha segun croquis arquitectonico presentado, el cual forma parte
integral de la presente licencia.

El (la) titular de la licencia de construccién debera colocar en la via piblica la sefializacién y proteccién necesaria para evitar dafios a terceros, ademas de sefalar y
dentro de su predlo los escombros, materiales o el libre transito. (art. 18.27. C.A.E.M)) se podra ocupar la via pablica, para carga y

d de ion y de los mduzz‘tosde o d lici e instal de Iy 1ales que se requieran
para la ejecucion de las obras y edificaciones autonzadas Por lo que una vez realizado el uso de la via publica, el titular de Ia licencia debera restauraria a su estado
original.

El (la) titular de la licencia debera dar aviso de terminacion de obra autorizada treinta dias habiles posterior a su conclusion, a efecto que se le expida la constancia de terminacion de
obra, en caso de no hacerlo se hara acreedor a la multa correspondiente. Cuando el plazo de la licencia no fuese suficiente para la conclusion de la obra, €l (la) titular podra solicitar
dentro de la vigencia de la licencia; una prorroga de la misma previo pago de derechos, o en su caso solicitar la suspension de la licencia por una sola vez y por un plazo maximo de

un aro.
Se debe id una sep i6n entre conduct de distribuci 1 ica y construccion de al menos un metro con cuarenta centimetros (1.40m). Cuando el espacio
disponible no permita este valor, la separacion puede reducirse a un mlmmo de 1 metro o los oonductores eléctricos deberan colocarse en estructuras npo “V" o bien, aislarse
para la tension de operacién, todo esto en cumplimi de las “N de Col ion de Ir Aéreas en Media y Baja Tension" seccion dos de la Comisién

Federal de Electricidad.

AUTORIZACION
Fecha de expedicién: Fecha de
Recibo de pago: AUTORIZA
Orden de Pago:
RECIBI
ORIGINAL
Nombre y firma del propietario o Representante legal Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

NOTA: ESTA LICENCIA DEJA A SALVO DERECHOS DE TERCEROS. ESTA LICENCIA Y LOS PLANOS APROBADOS DEBEN ESTAR EN LA OBRA PARA SER MOSTRADOS A LOS
INSPECTORES. EL INCUMPLIMIENTO DE ESTA DISPOSICION AMERITA SANCION.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE PERMISO DE EXCAVACION, RELLENO O
MOVIMIENTO DE TIERRA
1. Ndmero de licencia
2 Nombre del titular de la propiedad o la posesion en concepto de propietario
del inmueble /Nombre del representante legal en su caso

3. Domicilio particular para oir o recibir todo tipo de notificacion
4. Poblacién Colonia o barrio
5. Municipio
6. Licencia de construccioén para que
7. Modalidad solicitada
8. Superficie total
9. Ubicacion del predio
10. Colonia, barrio o delegacién
11. Localidad
12. Nombre del Director Responsable de Obra
13. Registro del Director Responsable de Obra
14. Superficie total de construccion
15. Altura total

16. Superficie total de construcciéon autorizada
17. Fecha de expedicién
18. Fecha de vencimiento
19. Ndmero de recibo de pago
20. Numero de Orden de pago
21. Nombre y Firma del solicitante, propietario o responsable legal
22. Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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[Fomem] TENANGO DEL AIRI

Nombre del procedimiento:

EXPEDICION DE LA AUTORIZACION PARA LA OCUPACION
DE LA VIA PUBLICA PARA LA INSTALACION, TENDIDO O
PERMANENCIA ANUAL DE CABLES Y/O TUBERIAS
SUBTERRANEAS AEREAS.

Objetivo
Es equilibrar la necesidad de instalar infraestructura en la via publica con la proteccion del
espacio publico y la seguridad de los ciudadanos, asegurando que todos los trabajos se realicen
de acuerdo con las normativas y estandares adecuados.

Referencias

e Codigo Administrativo del Estado de México en sus articulos 5.1, 5.7 y 5.10 fraccion VI y
5.63

e Codigo Administrativo del Estado de México; en sus articulos 18.1, 18.3, 18.6 fraccion |l
ylll, 18.15, 18.18, 18.19, 18.20 fraccion |, 18.21, 18.22, 18.23, 18.26, 18.28, 18.71y 18.72

e Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México; en sus
articulos 4, 5, 6, 8 fraccibn Vy 9

e Cddigo Financiero Del Estado De México y municipios en su articulo 144 fraccién I, inciso
G

Definiciones
Via Publica: Se refiere a las calles, avenidas, plazas, aceras y cualquier otro espacio urbano

gue es de uso publico. Este concepto es crucial ya que la ocupacion de la via publica
involucra

Instalacion de Cables y Tuberias: Hace referencia a la colocacion de infraestructura
necesaria para la provision de servicios. Los cables pueden ser para telecomunicaciones,
electricidad, internet, entre otros, y las tuberias son para el suministro de agua, gas, o drenaje.
La instalacion puede ser subterranea (bajo el suelo) o aérea (sobre el suelo).

Tendido de Cables y Tuberias Subterraneas: Se refiere a la colocacion de cables y tuberias
bajo el nivel del suelo, en zanjas o tlneles construidos para este fin. Este tipo de tendido
requiere cuidados especiales para evitar dafios a otras infraestructuras y para garantizar la
seguridad y durabilidad del servicio. Tendido de Cables y Tuberias Aéreas Implica la
instalacion de cables y tuberias por encima del nivel del suelo, normalmente en postes o
estructuras similares. Este tipo de tendido es comun para telecomunicaciones y lineas
eléctricas, pero también puede involucrar sistemas de agua 0 gas en ciertos casos.
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Permanencia Anual: Hace referencia a la autorizacién otorgada para que la infraestructura
instalada (cables y/o tuberias) permanezca de manera permanente o durante un periodo de
tiempo prolongado en la via publica. En algunos casos, se otorgan permisos anuales renovables
para garantizar que la infraestructura permanezca en su lugar mientras se mantengan las
condiciones acordadas.

Insumos
Formato Unico de solicitud debidamente requisitado y firmado por el solicitante (formato
otorgado en la direccién de obras publicas o escrito libre).
Documento que acredite la personalidad del propietario, poseedor o del representante legal en
Su caso.
Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble
Planos y memoria de célculo de la estructura sustentante firmados por el D.R.O.
Licencia de construccion y dictamen de seguridad de la construccion existente en su caso.
Titulo de concesion expedido por la S.C.T.
Registro vigente y carta responsiva de D.R.O.
Croquis de ubicacion del inmueble
Poder Notarial o Carta poder en caso de representante legal
Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente*
Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente.*

Resultados
AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE LA VIA PUBLICA PARA LA INSTALACION,

TENDIDO O PERMANENCIA ANUAL DE CABLES Y/O TUBERIAS SUBTERRANEAS
AEREAS.

Politicas

Una vez que se concluyan las obras, la empresa o entidad debe reparar la via publica a su
estado original, cubriendo los costos de restauracion de pavimentos, aceras, y otros elementos
dafados.

Las autoridades competentes realizardn inspecciones para asegurarse de que las obras se
realicen conforme a las normativas, que las reparaciones sean adecuadas y que no haya
afectacion a la infraestructura publica.

Las autoridades municipales de Tenango del Aire pueden realizar un seguimiento continuo del
uso de la via publica para asegurarse de que se cumpla con todas las condiciones establecidas
en la autorizacion.

En algunos casos, las autoridades municipales pueden exigir la presentacion de un proyecto
técnico que detalle los materiales y métodos de instalacion propuestos, asi como un plan de
contingencia.
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Desarrollo
Unidad
No. administrativa o Descripcion detallada de la operacion
puesto responsable
1 AREA ADMINISTRATIVA %ﬁgtﬁ(;c?l solicitante, proporcionandole informacién del tramite o servicio
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacién requerida.
4. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al &rea pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
5 DEPARTAMENTO DE requisitados conforme a las politicas establecidas en los ordenamientos
' DESARROLLO URBANO legales aplicables y en caso de no cumplir con los requisitos, se orientara
al solicitante para que ingrese la documentacion completa.
¢.,Cumple con la documentacién?
) Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacion de la
6. AREA ADMINISTRATIVA superficie y la determinacién de los derechos de la licencia y las 6rdenes
de pago. Lo reenvia al Departamento Desarrollo Urbano.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no cumple con
) la totalidad de los requisitos o con la normatividad correspondiente para la
7. AREA ADMINISTRATIVA expedicion de la autorizacion para la ocupacion de la via publica para la
instalacion, tendido o permanencia anual de cables y/o tuberias
subterraneas aéreas, previniéndolo para su cumplimiento
8 DEPARTAMENTO DE Comprobar que la documentacion presentada sea la correcta y necesaria
) DESARROLLO URBANO para proceder al servicio solicitado.
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccion de obra
DEPARTAMENTO DE publica y desarrollo urbano, as_lgnandole un numero de folio consecutivo,
9. de acuerdo con la fecha de ingreso, en el formato establecido por la
DESARROLLO URBANO ) ) - . .
direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano; el cual debera contener
ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucion de los servicios conforme a las agendas
) DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
DEPARTAMENTO DE Emitir los documt_eptos en los fc’)rmat’os_ oficiales estal_aleudo; !a autorizacion
11. para la ocupacion de la via publica para la instalacion, tendido o
DESARROLLO URBANO . . . - .
permanencia anual de cables y/o tuberias subterrdneas aéreas solicitado.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por Ips derechos, se remitira al area
12. responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el recibo
DESARROLLO URBANO X ) . o
establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
Una vez realizado el pago ante la Tesoreria Municipal, y acreditarlo con el
13 DEPARTAMENTO DE recibo correspondiente se remitir4 al area encargada de realizar o expedir
’ DESARROLLO URBANO la autorizaciéon para la ocupacion de la via publica para la instalacion,
tendido o permanencia anual de cables y/o tuberias subterrdneas aéreas.
14 DEPARTAMENTO DE Se envia al area administrativa
) DESARROLLO URBANO
Entregar al solicitante la autorizacion para la ocupacion de la via publica
para la instalacion, tendido o permanencia anual de cables y/o tuberias
) subterraneas aéreas emitidos en original, quien debera firmar de recibido
15. AREA ADMINISTRATIVA en una copia de estos, que obrara en el expediente como comprobante de
la entrega recepcion del servicio solicitado escribiendo de pufio y letra los
siguientes datos, como minimo: “recibi documento original, nombre
completo, firma y fecha”.
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16. | PERSONA INTERESADA | Recibe documento y firma de recibido
FIN
Diagramacion
PERSONA INTERESADA

AREA ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO URBANO

Orientar a

Solicita informacion

<t
Ingresa iy
documentacion

Recibir solicitud y
.| documentacion
requerida

Verifica las solicitudes y/o|
formatos

recibidos, se encuentren
requisitados

ZCumple con la
documentacion?

SI

Comprobar que la documentacion presentada
seala
£ ¥ correcta y necesaria para proceder a
v ct e la Elabora oficio notificando a Ia| Revisa el expediente y dictamen que la autorizacion para la ocupacion de la via
informacion faltante K persona implica la publica
que no cumple cuantificacion de la superficie y la 2 paralai on, tendido o
con la totalidad de los determinacion de los derechos de > anual de cables y/o tuberias
No Solventa < isi la autorizacion para la ocupacién de la subterraneas aéreas
informacion b via publica
para la instalacion, tendido o
$ permanencia anual de cables y/o
tuberias Registrar |
subterraneas aéreas ., PSCOHAL S
y las ordenes de pago. spllmtudes a§u_;nandole yn
nimero de folio consecutivo
Programar la ejecucion de los
servicios
A4
Emitir los documentos en
los formatos oficiales
A4
Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitira al drea responsable de
expedir la autorizacion para la ocupacion de la
via publica
on, tendido o
anual de cables y/o tuberias
subterraneas aéreas .
Entregar al solicitante la autorizacion
Recibe el documento para la ocqpacién dela vfarpl]blica
original y firma de <t para la instalacion, tendido o Una vez realizado el pago se remitira al area
tecibide permanencia anual de cables y/o <t encargada de realizar o
_tuberias o expedir la Licencia de demolicion solicitada.
subterraneas aéreas emitida
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GOBIERNO MUNICIPAL DE 1]
% Tenango TENANGO DEL AIRE E
.1 | del Aire 2025-2027 ..
@ g)| iNos Une! DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y TENANGO DEL ATRE
DESARROLLO URBANO i

"2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"
EXPEDIENTE NUMERO TA-DOPDU/PERM/00/2025.
ASUNTO: EL INDICADO
Municipio de Tenango del aire, Estado de México a 23 de enero del 2025.

C.
apoderado legal de S.A.deCV.
Presente.

Con fundamento en el articulo 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y 96
Sexies fraccion IX de la Ley Organica Municipal del Estado de México; y en atenci6n a su solicitud de permiso
de permanencia de fecha 2025, mediante la cual solicita permiso para trabajos
PREVENTIVOS, CORRECTIVOS, RECONSTRUCTIVOS, RESTAURATIVOS Y DE MANTENIMIENTO, en el area que
comprende el tendido actual de red dentro del Municipio; al respecto me permito informarle lo siguiente:
Que, con fundamento en los articulos 5.10 fraccion VI, 18.1 y 18.3 del Cédigo Administrativo del Estado de
México y 96 Sexies de la Ley Organica Municipal del Estado de México, esta Direccion de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano es competente para dar atencién a su solicitud.

Que, el C. , acredita su personalidad como representante legal de
S.A. DE C.V. mediante poder general nimero otorgado el ; que
acredita su personalidad mediante credencial para votar INE de fecha de registro y clave de elector

; Que presenta titulo de concesién para uso comercial expedido por Instituto Federal
de Telecomunicaciones.

Que, con fundamento en los articulo 18.232 y 19.30 del Cédigo Administrativo del Estado de México, 144
fraccién VI del cédigo Financiero del estado de México y sus Municipios y bajo.decreto 267 del 15 de
diciembre de 2017; y dadas las condiciones.y caracteristicas de la obra se le otorga PERMISO para trabajos
PREVENTIVOS, CORRECTIVOS, RECONSTRUCTIVOS, RESTAURATIVOS Y DE MANTENIMIENTO, para el
ejercicio fiscal 2025, comprendiendo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2025, con cobertura dentro del
area de la red existente actual, para lo cual debera respetar las siguientes:

NORMAS
Este permiso DEBERA PERMANECER EN UN LUGAR VISIBLE DENTRO DE LA OBRA a disposicion de los
inspectores y notificadores de esta Direccion.

Debera COLOCAR SENALIZACION Y PROTECCION necesaria pare evitar dafios a terceros; ademas de contener

los escombros, materiales o cualquier otro elemento que obstaculice el libre transito peatonal o vehicular. GOBIERNO MUNICIPAL DE ]
Tenango
Las instalaciones aéreas en la via plblica que estén sostenidas por estructuras o postes colocados para ese del Aife TENANGO DEL AIRE
efecto, deberan observar lo siguiente: iNos Une! 2025-2027 A oy e
OmONO) DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y TENANGO DEL ATRE
DESARROLLO URBANO R

* Los cables deberan colocarse a no menos de cinco metros de altura sobre el nivel de la banqueta;
"2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"

* las estructuras, postes e i laci deben ser i ifi por sus propietarios, quienes estan
Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Aire, Estado de Mexico, C.P 56780 Teléfono: 01 597 96 2 54 00 obligados a conservarlos en buenas condiciones de servicio o retirarlos cuando dejen de cumplir su funcién.
¢ mail: goblerna2527tenangodelaire@gmail.com K3 Tenango cel Aire 2527
El presente PERMISO NO AUTORIZA la ocupacion de la via publica con ningin tipo de material de
construccion, a ion de los casos sefi a i i6n; y una vez realizado el uso de la misma, el
titular de este permiso DEBERA RESTAURARLA A SU ESTADO ORIGINAL:

-Carga y descarga de materiales de construccién y de los de i6n o
-Instalacién de andamios y tapiales o estructuras provisionales que se requieran para la ejecucién de las
obras y edificaciones autorizadas.

Los trabajos a realizar son bajo responsabilidad directa del propietario, empresa y/o representante legal, en
cuanto a su estructura y seguridad.

Sin mas por el momento, quedo de Usted.

ATENTAMENTE

ARQ. JUAN PABLO DIAZ CHAVARRIA
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
DEL MUNICIPIO DE TENANGO DEL AIRE

C.c.p. Archivo

Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Aire, Estado de Mexico, C.P 56780 Telétono: 01 537 98 254 00
¢ mail: gobierno2527tenangodelaire@gmail.com K3 Tenango del Aire 2527
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE AUTORIZACION PARA LA OCUPACION
DE LA VIA PUBLICA PARA LA INSTALACION, TENDIDO O PERMANENCIA
ANUAL DE CABLES Y/O TUBERIAS SUBTERRANEAS AEREAS.

Numero de Expediente

Nombre del titular de la propiedad o la posesién en concepto de propietario
del inmueble /Nombre del representante legal en su caso

Fecha de solicitud de autorizacién

Documento con que acredita la personalidad

Tipos de trabajos

Fecha de inicio y fecha de termino

Normas aplicables

©INIO O Rw N

Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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Nombre del procedimiento:

EXPEDICION DE LICENCIA DE DEMOLICION

Objetivo
Es autorizar formalmente la destruccion o eliminacion de una edificacion, estructura o parte de
la misma, de acuerdo con las normativas urbanisticas y de seguridad vigentes. Esta licencia es
emitida por las autoridades competentes, generalmente las autoridades municipales o locales,
y garantiza que la demolicion se realice bajo condiciones legales, técnicas y de seguridad
adecuadas.
Referencias
e Cdbdigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en sus articulos 5.10
fraccion VI 18.20, 18.21 inciso C), 18.22
e Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, en sus articulos 143 y 144
e Reglamento del libro quinto del codigo administrativo en su articulo 8

Definiciones

Garantizar la seguridad publica Asegurar que las demoliciones se realicen de manera
segura, minimizando riesgos tanto para las personas involucradas en la demolicion como
para los transeuntes, los vecinos y las propiedades cercanas. Esto incluye el uso de
procedimientos adecuados y el cumplimiento de medidas de seguridad durante todo el
proceso

Preservacion del entorno y del patrimonio: Cumplimiento de la normativa urbanistica:
Verificar que la demolicion esté en conformidad con los planes urbanisticos y las normativas
locales que regulan el uso del suelo, el desarrollo urbano y la preservacion del entorno. En
algunas areas, puede ser necesario que la demolicion esté vinculada a un proyecto de
renovacion urbana, reconstruccion, o reurbanizacion.

Control de residuos y escombros: Garantizar que las demoliciones no dafien o destruyan
elementos patrimoniales o ecol6gicos importantes. En algunos casos, se pueden requerir
estudios previos sobre el impacto ambiental o patrimonial de la demolicidn, especialmente si
la estructura a demoler tiene valor histérico o arquitectonico.

Regulacion de los métodos de demolicion: Asegurar que los residuos derivados de la
demolicion se gestionen adecuadamente, en conformidad con las normativas ambientales.
Esto implica la disposicion y tratamiento de escombros, materiales reciclables, y otras
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sustancias de forma controlada y responsable para evitar contaminacion o problemas de
salud publica.

Regulacion de los métodos de demolicion: Establecer los métodos especificos y técnicas
gue se deben emplear para la demolicion, dependiendo de las caracteristicas del edificio o
estructura, con el objetivo de evitar dafios colaterales a propiedades vecinas y a la
infraestructura urbana

Insumos

Solicitud en el formato Unico debidamente requisitado

Identificacion oficial del propietario y en caso de que el propietario

Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble.

Croquis arquitectonico indicando el area a demoler.

Memoria y programa del proceso de demolicion en areas mayores a 40 m2 en planta baja
0 20 m2 en planta alta, el croquis y la memoria deberan ser firmados por el director
responsable de obra.

Autorizacion del instituto correspondiente (inah) en zonas de patrimonio historico.
Carta responsiva firmada por el d.r.o. acompafada de su registro vigente.

Croquis de localizacion del inmueble (de google maps u ortofoto con coordenadas).
Formatos anexos (carta de veracidad, carta responsiva, check list).

Solicitud en el formato Unico debidamente requisitado, el cual podra ser obtenido en la
oficina de la direccion o descargarlo en esta cédula.

Acta constitutiva de la empresa, poder notarial del representante legal e identificacion
oficial, y en caso de que el representante legal no realice el tramite anexar carta poder
original vigente e identificacién oficial de quien lo realice.

Resultados

LICENCIA DE DEMOLICION

Politicas

La entidad o persona que solicita la licencia debe presentar una solicitud formal ante la autoridad
competente (generalmente la entidad municipal).
La solicitud debe ir acompafada de la documentacion necesaria, como:
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Un informe técnico sobre la edificacion a demoler, que especifique su estructura y estado.
Planos detallados que muestren la ubicacion de la estructura y las areas circundantes.

Una evaluacion de impacto ambiental (si aplica), que analice el impacto de la demolicion sobre
el medio ambiente.

Un plan de gestion de residuos o escombros, detallando como se manejaran y dispondran los
materiales provenientes de la demolicion.

La demolicion debe estar en conformidad con los planes urbanisticos y de ordenacion del
territorio establecidos por la ciudad o municipio. Esto asegura que la demolicion no afecte
negativamente a los proyectos de desarrollo urbano o la planificacién general de la zona.

La politica también puede estar relacionada con la antigliedad o el tipo de edificacién a demoler.
En algunos casos, las edificaciones de valor histérico o patrimonial pueden estar sujetas a
normativas especiales que exijan permisos adicionales o estudios de impacto.

Las politicas deben exigir que la demolicion se realice de manera que se minimicen los riesgos
para los trabajadores, vecinos y transeuntes. Esto incluye la implementacion de medidas de
seguridad, como vallado de la zona, sefalizacion adecuada y horarios restringidos para la
demolicion.

Las autoridades deben asegurarse de que el proceso de demolicién no cause dafos a las
propiedades cercanas o a las infraestructuras publicas (como calles,rede s  de  servicios
publicos, etc.).

Las autoridades pueden establecer condiciones especificas sobre el plazo en el que debe
llevarse a cabo la demolicién y las medidas adicionales que deben adoptarse durante el
proceso (por ejemplo, medidas de control de polvo o ruido).

la demolicidn esta sujeta a inspecciones peridédicas durante el proceso para garantizar que se
cumplan las condiciones de la licencia y las normas de seguridad.
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Desarrollo
Unidad administrativa o L -
No. Descripcion detallada de la operacion
puesto responsable
1 AREA ADMINISTRATIVA Orie.nt.ar al so!icitante, proporcionandole informacion del tramite o
servicio requerido.
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacion requerida.
4. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al &rea pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
5 DEPARTAMENTO DE | (o ales aplcabies y encaso de no- sumplr con log
’ DESARROLLO URBANO - - ; . ’
requisitos, se orientara al solicitante para que ingrese la
documentacion completa.
¢Cumple con la documentacién?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacién de la
6. AREA ADMINISTRATIVA superf_ic_it,e y la de{erminacién de los derecho§ de la licencia de
demolicién y las 6rdenes de pago. Lo reenvia al Departamento
Desarrollo Urbano y Obra Publica.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no cumple
7 AREA ADMINISTRATIVA con Ia_ t_cgtalidad de,lps requisitos_t_) con la norm_at_iyidad licencia de
demolicién informatica de zonificacidn, previniéndolo para su
cumplimiento
8 DEPARTAMENTO DE Comprobar que la documentacion presentada sea la correcta y
) DESARROLLO URBANO necesaria para proceder a la licencia de demolicion solicitado.
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccion de
DEPARTAMENTO DE obra pl]b_lica y desarrollo urbano, asignéndqle un nimero de folio
9. DESARROLLO URBANO consecu_tlvo, de aquerd_q con la fechg Qe ingreso, en el formato
establecido por la direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano; el
cual debera contener ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucion de los servicios conforme a las agendas
) DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
11 DEPARTAMENTO DE Emitir los documentos en los formatos oficiales establecidos para cada
) DESARROLLO URBANO licencia de demolicién solicitado.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por Iqs derechos, se remitira al ér_ea
12. DESARROLLO URBANO responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el recibo
establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
13 DEPARTAMENTODE | o8 e o ionie se remiira i &rea encavgada de realizar
' DESARROLLO URBANO . . : ey .
0 expedir la licencia de demolicion solicitada.
14 DEPARTAMENTO DE Se envia al &rea administrativa
) DESARROLLO URBANO
Entregar al solicitante la licencia de demolicion emitidos en original,
quien debera firmar de recibido en una copia de estos, que obrara en
15. AREA ADMINISTRATIVA el expediente como comprobante de la entrega recepcién del servicio
solicitado escribiendo de pufio y letra los siguientes datos, como
minimo: “recibi documento original, nombre completo, firma y fecha”.
16. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido

FIN
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DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO URBANO

Comp que la
presentada sea la
correcta y necesaria para proceder a

> la Licencia de demolicion

Entregar al solicitante Ia Licencia de
demolicion emitida

.

Registrar las
solicitudes asignandole un
Inimero de folio consecutivo

v

Programar la ejecucion de los
Servicios

A4

Emitir los documentos en
los formatos oficiales

v

Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitird al area responsable de
expedir la Licencia de demolicion .

Vv

A

Una vez realizado el pago se remitird al drea
encargada de realizar o
expedir la Licencia de demolicion solicitada.
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

LICENCIA DE DEMOLICION LICENCIA NUMERO| TA-DOPDU/CON/000/2025]

| DATOS GENERALES DEL (A) SOLICITANTE

% ' GOBIERNO MUNICIPAL DE

Nombre:

Domicilio para notificaciones:

Municipio:

Barrio o Colonia: |

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos; 27 y 115 fraccidon V de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos M exicanos; 6 y 9 fraccién X de la Ley
General de Asentamientos Humanos; 31 fraccidon XXIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 5.1, 5.5 y 5.10 fracciones VI y VII del Cédigo
Administrativo del Estado de México y; 103 del Bando Municipal Vigente, esta autoridad es competente para determinar respecto de la solicitud por usted
presentada y que una vez cubiertos los requisitos establecidos para tales efectos en los articulos 18.30, fraccion Il del Libro Dieciocho del Codigo
Administrativo del Estado. México y 144 del Cddigo Financiero del Estado de México.; se emite la siguiente autorizacion:

AUTORIZACION |
Licencia de construccién paral DEMOLICI()N Ien la modalidad de| = = —=m=m—m- ——— en el terreno con
superficie de[ Imz, ubicado en calle I I
en el barrio, colonia o delegacianl ]localidad [ Ide esta municipalidad. Formando parte integral de la presente licencia,
los planos debi 1ete sellados que se agregan; mi que contienen la responsiva del CV| |

DRO ntimero. | contemplando una superficie total de demolicién de I:] m?y una altura total de [:]

metros. Debiendo observar y cumplir, ademas, las siguientes:

La presente ampara solo la licencia de construccion de m?, siendo la totalidad de metros autorizados a la fecha segun croquis arquitectonico presentado, el cual forma parte
integral de la presente licencia.

El (Ia) titular de la licencia de construccién debera colocar en la via plblica la sefializacién y proteccién necesaria para evitar dafios a terceros, ademas de sefialar y contener
dentro de su predio los escombros, materiales o otro que el I|bre ttansn’m (art. 18.27. CA.EM) se podra ocupar la via publica, para carga y
descarga de materiales de construccion y de los produdos de i o de licit e de que se requieran
para Ial ejecucion de las obras y edificaciones autorizadas. Por lo que una vez realizado el uso de la via publica, elymular de Ia licencia deberé rsstaurana a su estado
original

El (la) titular de la licencia debera dar aviso de terminacion de obra autorizada treinta dias habiles posterior a su conclusion, a efecto que se le expida la constancia de terminacion de
obra, en caso de no hacerlo se hara acreedor a la multa correspondiente. Cuando el plazo de la licencia no fuese suficiente para la conclusion de la obra, €l (la) titular podra solicitar
dentro de la vigencia de la licencia; una prorroga de la misma previo pago de derechos, o en su caso solicitar la suspensién de la licencia por una sola vez y por un plazo maximo de
un ano.

Se debe conciderar una separacién entre conductores de distribucién electrica y construccién de al menos un metro con cuarenta centimetros (1.40m). Cuando el espacio
disponible no permita este valor, la separacion puede reducirse a un minimo de 1 metro o los conductores eléctricos deberan colocarse en estructuras tipo “V" o bien, aislarse
para la tension de operacion, todo esto en cumplimiento de las “Normas de Construccion de Instalaciones Aéreas en Media y Baja Tension” seccion dos de la Comision
Federal de Electricidad.

AUTORIZACION
Fecha de expedicién: Fecha de
Recibo de pago: AUTORIZA
Orden de Pago:
RECIBI
ORIGINAL
Nombre y firma del propietario o Rep legal Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

NOTA: ESTA LICENCIA DEJA A SALVO DERECHOS DE TERCEROS. ESTA LICENCIA Y LOS PLANOS APROBADOS DEBEN ESTAR EN LA OBRA PARA SER MOSTRADOS A LOS
INSPECTORES. EL INCUMPLIMIENTO DE ESTA DISPOSICION AMERITA SANCION.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LICENCIA DE DEMOLICION

1. Numero de licencia
2 Nombre del titular de la propiedad o la posesién en concepto de propietario
del inmueble /Nombre del representante legal en su caso
3. Domicilio particular para oir o recibir todo tipo de notificacion
4, Poblacion Colonia o barrio
5. Municipio
6. Licencia de construccioén para que
7. Modalidad solicitada
8. Superficie total
9. Ubicacion del predio
10. Colonia, barrio o delegacién
11. Localidad
12. Nombre del director Responsable de Obra
13. Registro del director Responsable de Obra
14. Superficie total de construccién
15. Altura total
16. Superficie total de construccion autorizada
17. Fecha de expedicién
18. Fecha de vencimiento
19. Ndmero de recibo de pago
20. Ndmero de Orden de pago
21. Nombre y Firma del solicitante, propietario o responsable legal
22. Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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Nombre del procedimiento:

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE REGULARIZACION
(LICENCIA EXTEMPORANEA)

Objetivo
Es certificar que una propiedad, construccion o actividad esta alineada con las normativas y
regulaciones urbanisticas, ambientales, fiscales o de seguridad que la autoridad local ha
establecido. Esta constancia se otorga generalmente cuando una edificacidbn o accién que
previamente no cumplia con los requisitos legales ha sido regularizada y ahora esta en
cumplimiento con las normativas vigentes.

Referencia

e Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; en sus articulos 15,
113y 114

e Cdbdigo Administrativo del Estado de México en sus articulos 5.3,18.6 fraccién VI, 18.20,
18.21

Definiciones

Constancia de Regularizacion: Es un documento oficial emitido por las autoridades
competentes que certifica que una propiedad o construccion ha sido regularizada y cumple
con las normativas y leyes urbanisticas, ambientales, fiscales, y de seguridad vigentes. Este
documento valida que la edificacion o actividad que antes no era legal ha sido corregida y
ajustada a los requisitos legales.

Regularizacion: Es el proceso mediante el cual una propiedad, construccion o actividad que
no cumplia con las normativas legales o urbanisticas es ajustada a las regulaciones vigentes.
Esto puede implicar la obtencion de permisos de construccion, la adecuacion de la
infraestructura, o el cumplimiento de requisitos fiscales y de seguridad.

Propiedad: Es el derecho legal que una persona o entidad tiene sobre un bien inmueble,
como una casa, terreno o edificio. La propiedad puede ser publica o privada y se puede
transferir a través de compra, venta o herencia.
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Construccion: Es el proceso de edificar o levantar una estructura sobre un terreno. Las
construcciones pueden ser residenciales, comerciales, industriales, entre otras, y deben
cumplir con normas de seguridad, urbanismo y uso de suelo.

Insumos
Formato unico de solicitud debidamente requisitado y firmado por el solicitante (formato
otorgado en la direccion de obras publicas o escrito libre).
Documento que acredite la personalidad del propietario, poseedor o del representante legal
en su caso.
Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble
Plano arquitectonico a escala de la construccion, debera contener planta, corte, fachada,
superficie del terreno, superficie de construccion, nombre del propietario y ubicacion.
Croquis de ubicaciéon del inmueble
Poder Notarial o Carta poder en caso de representante legal (copia de identificacion de las
partes y testigos)
Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente*
Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente.*

Resultados
CONSTANCIA DE REGULARIZACION (LICENCIA EXTEMPORANEA)

Politicas

El objetivo principal es permitir que las construcciones o actividades que se realizaron sin
permiso o fuera de plazo puedan obtener una licencia retroactiva (extemporanea), que las
legalice y las ajuste a las normativas vigentes.

Garantizar que las construcciones, modificaciones o actividades sean evaluadas y ajustadas

para cumplir con las normativas de urbanismo, seguridad, uso de suelo, y otros requisitos
legales.

La obra debe ajustarse a las normativas urbanisticas vigentes, como el uso de suelo, densidad
permitida, restricciones de altura, espacio libre, entre otros aspectos.

Las autoridades competentes pueden exigir un dictamen técnico sobre la seguridad estructural
de la construccion, realizado por un ingeniero o arquitecto certificado, que confirme que la
edificacién no presenta riesgos para los ocupantes ni para el entorno.

La construccion debe cumplir con los requisitos de conexion a la infraestructura urbana, como
drenaje, agua potable, electricidad, y otras redes necesarias para garantizar el correcto
funcionamiento de la propiedad.
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Desarrollo
Unidad administrativa L -
No. Descripcion detallada de la operacion
0 puesto responsable
1 AREA ADMINISTRATIVA Orle.nt.ar al sollpltante, proporcionandole informacién del tramite o
servicio requerido.
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacion requerida.
4. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al area pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
5 DEPARTAMENTO DE | (o ales apicables y en oaso de no cumpir con los
: DESARROLLO URBANO ne gales ap Y P
requisitos, se orientara al solicitante para que ingrese la
documentacion completa.
¢,Cumple con la documentacién?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacion
6. AREA ADMINISTRATIVA de Ia, superficie y la determlnacmn,de los derechos de la licencia 'y
las 6rdenes de pago. Lo reenvia al Departamento Desarrollo
Urbano.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no
7 AREA ADMINISTRATIVA cumple con la totalidad de los _re_qwsnos o con Iq normatlwc_iad
correspondiente para la expedicién de la licencia o permiso,
previniéndolo para su cumplimiento
5 DEPARTAMENTO DE | e L eder a I constancia. de. reguiarizacon
' DESARROLLO URBANO =
solicitada.
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccion de
DEPARTAMENTO DE obra pub!lca y desarrollo urbano, aS|gnandee un namero de folio
9. consecutivo, de acuerdo con la fecha de ingreso, en el formato
DESARROLLO URBANO . : s 2
establecido por la direccion de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano; el cual deberéa contener ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucion de los servicios conforme a las agendas
) DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
1 DEPARTAMENTO DE Emitir los documentos en los formatos oficiales establecidos para
) DESARROLLO URBANO cada la constancia de regularizacién solicitado.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por los d_erechos, se remitira al area
12. responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el
DESARROLLO URBANO ! f - . o
recibo establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
13 DEPARTAMENTO DE | e apondiente so remitra al Areh encargada e
' DESARROLLO URBANO . ; - .
realizar o expedir la documentacién solicitada.
14 DEPARTAMENTO DE Se envia al area administrativa
’ DESARROLLO URBANO
Entregar al solicitante la constancia de regularizacion emitidos en
original, quien deberé firmar de recibido en una copia de estos, que
15. AREA ADMINISTRATIVA obrara_ en el exp_e_dlente_ ~como co_m_probante de: la entrega
recepcion del servicio solicitado escribiendo de pufio y letra los
siguientes datos, como minimo: “recibi documento original, nombre
completo, firma y fecha”.
16. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido
FIN
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Diagramacion

DEPARTAMENTO DE
PERSONA INTERESADA AREA ADMINISTRATIVA DESARROLLO URBANO

Orientar al
solicitante

3

Solicita i

<
Ingresa oyed
documentacion

Recibir solicitud y
documentacion

v

Verifica las solicitudes y/o
formatos
recibidos, se encuentren
requisitados

ZCumple con la
documentacion?

Solventa ione | o IElabora oficio notificando a la Revisa el expediente y dictamen que Comprobar que la d
informacién faltante T persona implica la presentada sea la
que no cumple cuantificacion de la superficie y la correcta y necesaria para proceder
con la totalidad de los determinacion de los derechos de g P St
isi el permiso de corte de =
guarnici y/o ruptura de

pavimento &
* y las érdenes de pago.

Registrar las
solicitudes asignandole un
nimero de folio consecutivo

v

Programar la ejecucion de los
servicios

No Solventa |2
informacion o

A4

Emitir los documentos en
los formatos oficiales

Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitira al drea responsable de
expedir la constancia de regularizacion.

Recibe el documento s 5
original y firna de e} Entregar al solicitante la constancia ) P
yi de regularizacion emitida - Una vez el pago se remitird al area
recibido B encargada de realizar o
expedirla constancia de
regularizacién solicitada.
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b}
% Tenango GOBIERNO MUNICIPAL 2025-2027 5/\ =

.| del Aire TENANGO DEL AIRE

. 5 1
iNos Une! DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y L o 0
DESARROLLO URBANO by L

“2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”
CONSTANCIA DE REGULARIZACION |Licencia: TA-DOPDU/CONST/00/2025]

[ DATOS DEL(A) SOLICITANTE |

Nombre:

Domicilo:

Barrio, colonia:

Poblacion, Municipio:

[ DATOS DE LA CONSTRUCCION

Constancia de:

Tipo:

Ubicacion:

Poblacion, Municipio: Municipio de Tenango del Aire

La certificacion de valores estimados para el terreno y la construccion existente, sera a traves del
certificado de valor catastral o avalio comercial.

Clave Catastral : 0000000000000000

Superficie del predio : 0.00 m?

Superficie de construccién anterior : 00.00 m?

Superficie de construccion a regularizar : Construccion: 0.00m?

Superficie total construida : 0.00 m?2

Derechos dela‘licencia : $ 0.00

Sancion por regularizacion:  $ 0.00 (0) UMAS
Multa por falta de cajones de estacionamiento : $ 0.00 (0 ) UMAS
Multa por falta de area libre :$ 0.00 (0) UMAS

OBSERVACIONES
Se emite la presente Constancia liberandose a la Direccion de Obras Ptblicas y Desarrollo Urbano y al Municipio de Tenango del Aire en lo referente a la
estabilidad estructural y de futuras afectaciones que pudiera sufrir la construccion, en virtud de que tal construccién ha violado el Reglamento del Libro Quinto,
el Libro Décimo Octavo del Codigo Administrativo de Estado de México y demas leyes en la materia.
Forma parte integral de la presente Constancia, los Planos Arquitecténicos presentados.
Licencia extemporanea (mediante Constancia de regularizacion): debido a que la construccion se ha realizado sin |a licencia correspondiente; en el entendido
de que dicha constancia acredita la licencia correspondiente y la terminacion de obra, por el hecho de estar terminada al momento de solicitar la
licencia referida.
Con fundamento en los articulos 27, 115 fraccion V de la Constitucion Politica de los Estados Unido Mexicanos, el articulo 11 fracciones XIX y XXV de la Ley
General de Los Asentamiento humanos Ordenamiento territorial y Desarrollo Urbano, 18.6 fracciones VIII y Xl del libro Décimo Octavo del Codigo
Administrativo del Estado de México.
Se hace del conocimiento del propietario que la presente constancia no lo exime de cumplir con la normatividad, licencias, autorizaciones, dictamenes y
permisos que sean necesarios para el funcionamiento del inmueble

Fecha de expedicion: AUTORIZA:
Orden de pago y recibo de pago:

Recibi Original:
Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria
Propietario y/o reprecentante legal Director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
del Municipio de Tenango del Aire
NOTA: La pi ia no prej los di hos de p ién del solicil p al predio para el cual se expide, y deja a salvo derechos a terceros

Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Aire, Estado de Mexico, C.P. 56780 Teléfono: 01 537 98 2 54 00
e-mail: gobierno2527tenangodelaire@gmail.com K Tenango del Aire 2527

98



[
L
[

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

H. AYUNTAMIENTO 2025-2027

TENANGO DLL AIRI

Gobierno Comprometido Contigo

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE CONSTANCIA DE REGULARIZACION

Numero de licencia

Nombre del titular de la propiedad o la posesién en concepto de propietario

2. del inmueble /Nombre del representante legal en su caso

3. Domicilio particular para oir o recibir todo tipo de notificacion
4, Poblacion Colonia o barrio

5. Municipio

6. De que es la constancia

7. Tipo de constancia especifico

8. Ubicacion

9. Poblacién y municipio

10. Clave catastral

11. Superficie total del terreno

12. Superficie de construccién anterior

13. Superficie de construccién a regularizar

14. Superficie total construida

15. Derechos de la licencia

16. Sancién por regularizacion

17. Multa por falta de cajones de estacionamiento

18. Multa por falta de aire libre

19. Ndmero de recibo de pago

20. Ndmero de Orden de pago

21. Nombre y Firma del solicitante, propietario o responsable legal
22. Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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Nombre del procedimiento:

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION O
INSTALACION DE ESTACIONES REPETIDORAS Y ANTENAS
PARA RADIOTELECOMUNICACIONES

Objetivo
Es regular y autorizar la instalacion de infraestructuras necesarias para el servicio
de radiocomunicaciones, como estaciones repetidoras y antenas, que son
esenciales para la transmision de sefiales de radio, television, telefonia mouvil,
Internet y otros servicios de telecomunicaciones.

Referencia

e Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México en sus articulos 5.10
Fraccion Vi, 18.20, 18.21 Fraccién lll inciso H), 18.22

e Cadigo Financiero Del Estado De México Y Municipios en sus articulos 143 Y 144,

e Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo en su articulo 8

Definiciones

Estaciones Repetidoras: Son instalaciones que tienen como funcién amplificar, modificar o
repetir sefiales de comunicacion (por ejemplo, sefiales de radio, television, telefonia mévil,
internet, etc.), para extender su alcance y asegurar la transmision continua de la sefial.

Antenas para Radiocomunicaciones: Dispositivos electromagnéticos que permiten la
transmision y recepcion de sefnales de radiofrecuencia (RF). Son un componente esencial
en la infraestructura de las estaciones repetidoras.

Radiocomunicaciones: Se refiere al conjunto de tecnologias que utilizan ondas de radio
(frecuencias electromagnéticas) para la transmision de datos, voz o video. Las
radiocomunicaciones abarcan desde las transmisiones de radio hasta las comunicaciones
moviles y los sistemas de satélites.

Instalacion de Estaciones Repetidoras: Implica el proceso de planificacion, disefio,
construccion y puesta en marcha de las estaciones repetidoras. Esto incluye la seleccién de
la ubicacién adecuada, la construccion de infraestructuras fisicas como torres, la instalacion
de los equipos electronicos necesarios (repetidores, amplificadores, etc.) y la configuracién

de la red.
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Insumos
Formato unico de solicitud debidamente requisitado y firmado por el solicitante (formato
otorgado en la direccion de obras publicas o escrito libre).
Documento que acredite la personalidad del propietario, poseedor o del representante legal
en su caso.
Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble
Licencia de uso de suelo, constancia de alineamiento y numero oficial
Planos y memoria de célculo de la estructura sustentante firmados por el D.R.O.
Licencia de construccion y dictamen de seguridad de la construccion existente en su caso.
Titulo de concesion expedido por la S.C.T.
Registro vigente y carta responsiva de D.R.O.
Croquis de ubicacién del inmueble (Google maps)
Poder Notarial o Carta poder en caso de representante legal (copia de identificacion de las
partes y testigos)
Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente*
Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente. *

Resultados
LICENCIA DE CONSTRUCCION O INSTALACION DE ESTACIONES REPETIDORAS Y

ANTENAS PARA RADIOTELECOMUNICACIONES

Politicas
La construccion de estaciones repetidoras y antenas debe cumplir con las normativas de
seguridad para los trabajadores y el entorno. Esto incluye el uso de equipos de proteccion
personal, la instalacion de barreras de seguridad, y la formacion adecuada para los técnicos e
ingenieros que trabajaran en el sitio.

Las torres y otras infraestructuras deben ser disefiadas para soportar condiciones climaticas
adversas (vientos fuertes, sismos, etc.) y garantizar la estabilidad de la instalacion.

El espectro radioeléctrico es un recurso limitado, y su uso debe ser regulado por entidades
gubernamentales (como la Comisién Nacional de Telecomunicaciones en muchos paises). Las
estaciones repetidoras deben operar dentro de las frecuencias asignadas y sin interferir con
otros servicios de comunicacion.

Se debe garantizar que las estaciones y antenas no causen interferencias con otras

instalaciones de radiocomunicaciones. Las politicas deben asegurar la armonizacion del uso del
espectro y prevenir la saturacion de frecuencias.
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Desarrollo
Unidad administrativa L -
No. Descripcion detallada de la operacion
0 puesto responsable
17, AREA ADMINISTRATIVA Orie.nt.ar al solipitante, proporcionandole informacion del tramite o
servicio requerido.
18. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
19. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacion requerida.
20. AREA ADMINISTRATIVA Enviar al area pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
s | DEPARTAVENTODE |l e e o e o o
’ DESARROLLO URBANO L ; ; 7 !
requisitos, se orientara al solicitante para que ingrese la
documentacion completa.
¢,Cumple con la documentacién?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacion
29 AREA ADMINISTRATIVA de Ia, superficie y la determinacién'de los derechos de la licencia 'y
las 6rdenes de pago. Lo reenvia al Departamento Desarrollo
Urbano u Obra Publica.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no
23 AREA ADMINISTRATIVA cumple con la totalidad de los _re_quisitos o con Iq normativic_iad
correspondiente para la expedicién de la licencia o permiso,
previniéndolo para su cumplimiento
2 DEPARTAMENTO DE Comprobar que la documentacién presentada sea la correcta y
) DESARROLLO URBANO necesaria para proceder al servicio solicitado.
Registrar las solicitudes de la licencia de construccion o instalacion
de estaciones repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones
DEPARTAMENTO DE ingre§adas en la plireccién de_obra public_a y desarrollo urbano,
25. DESARROLLO URBANO asignandole un nimero de folio consecutivo, de acuerdo con la
fecha de ingreso, en el formato establecido por la direccién de
Obras Publicas y Desarrollo Urbano; el cual debera contener
ademas el afio correspondiente.
26 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucion de los servicios conforme a las agendas
) DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
27 DEPARTAMENTO DE Emitir los documentos en los formatos oficiales establecidos para
) DESARROLLO URBANO cada servicio solicitado.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por los d_erechos, se remitira al area
28. responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el
DESARROLLO URBANO : : . p e
recibo establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
Una vez realizado el pago ante la Tesoreria Municipal, y acreditarlo
29 DEPARTAMENTO DE con el recibo correspondiente se remitira al area encargada de
' DESARROLLO URBANO realizar o la licencia de construccidn o instalacién de estaciones
repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones solicitada.
30 DEPARTAMENTO DE Se envia al area administrativa
) DESARROLLO URBANO
Entregar al solicitante la licencia de construccién o instalacion de
estaciones repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones
emitidos en original, quien debera firmar de recibido en una copia
31. AREA ADMINISTRATIVA de estos, que obrara en el expediente como comprobante de la
entrega recepcién del servicio solicitado escribiendo de pufio y
letra los siguientes datos, como minimo: “recibi documento
original, nombre completo, firma y fecha”.
32. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido
FIN
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Diagramacion

PERSONA INTERESADA

AREA ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE

DESARROLLO URBANO
Solicita il
4
Ingresa o
documentacion
Recibir solicitud y
.| documentacion
2 requerida
\Verifica las solicitudes y/o
formatos
recibidos, se encuentren
requisitados
ZCumple con la
documentacion?
NO s
Comp que la
3 i resentada sea |
1 e | q Elabora oficio notificando a la Revisa el expediente y dictamen que y s -dp:; “ ala
informacion faltante T persona implica la - N ers =
: o : licencia de construccion o instalacion de
interesada que no cumple cuantificacion de la superficie y la : " antenas para
con la totalidad de los inacio los delala & diotelecomunicayciona pal
No Solventa < isil licencia de construccion o instalacion
informacion e de
estaciones repetidoras y antenas para &
; radiotelecomunicaciones
y las ordenes de pago. Registrar las
solicitudes asignandole un
Inimero de folio consecutivo
Programar la ejecucion de los
servicios
Vv
Emitir los documentos en
los formatos oficiales
v
Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitira al drea responsable de
expedir la la licencia de construccion o
instalacion de
estaciones repetidoras y antenas para
radiotelecomunicaciones .
P Entregar al solicitante la licencia de &
Recibe 9|| dgcumznto o construccion o instalacion de Una vez realizado el pago se remitira al area
original y firma de i
9 reci);:ido P estaciones repetidoras y antenas para |« encargada de rediearo
radiotelecomunicaciones emitida expedi la licencia de constiuccion:o
instalacion de
estaciones repetidoras y antenas para
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GOBIERNO MUNICIPAL DE
Tenango TENANGO DEL AIRE
del Aire 2025-2027

iNos Une!

H. AYUNTAMIENTO 2025-2027

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y TENANGO DEL AIRE
DESARROLLO URBANO S Copronesto
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

LICENCIA DE CONSTRUCCION

LICENCIA NUMERO| TA-DOPDU/CON/000/2025 |

I DATOS GENERALES DEL (A) SOLICITANTE

Nombre:

Domicilio para notificaciones:

Barrio o Colonia:

Municipio:

I
l
|
l

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos; 27 y 115 fraccién V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos M exicanos; 6 y 9 fraccion X de la Ley
General de Asentamientos Humanos; 31 fraccion XXIV de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 5.1, 5.5 y 5.10 fracciones VI y VIl del Cédigo
Administrativo del Estado de México y; 103 del Bando Municipal Vigente, esta autoridad es competente para determinar respecto de la solicitud por usted
presentada y que una vez cubiertos los requisitos establecidos para tales efectos en los articulos 18.30, fraccidn Il del Libro Dieciocho del Cdédigo
Administrativo del Estado. México y 144 del Codigo Financiero del Estado de México.; se emite la siguiente autorizacion:

AUTORIZACION |
Licencia de construccién paral ANTENAS IBH la modalidad de| OBRA NUEVA I en el terreno con
superficie da:l m?, ubicado en calle I I
en el barrio, colonia o delegacion | [1ocatidad | | de esta municipalidad. Formando parte integral de Ia presente licencia,
los planos debi ete que se agregan; mismos que conti la iva del c.[ |

DRO niimero. | contemplando una superficie total de construccion de l:| m?y una altura total de |:|

metros. Debiendo observar y cumplir, ademas, las siguientes:

La presente ampara solo la licencia de construccién de m?, siendo la totalidad de metros autorizados a la fecha segun croquis arquitectonico presentado, el cual forma parte
integral de la presente licencia.

El (la) titular de la licencia de construccién debera colocar en la via publica la sefializacion y proteccién necesaria para evitar dafios a terceros, ademas de sefialar y contener
dentro de su pfedlo los escombms materiales o cualquler ofro elemento que obstaculice el Ilbre transito. (art 18.27. CA.EM) se podra ocupar la via pablica, para carga y

d de ydelos que se requieran
para IaI ejecucion de las obras y edificaciones autorizadas. Por lo que una vez realizado el uso de la vIa publica, el titular de la licencia debera reslauraria a su estado
original

El (la) titular de la licencia debera dar aviso de terminacion de obra autorizada treinta dias habiles posterior a su conclusion, a efecto que se le expida la constancia de terminacion de
obra, en caso de no hacerlo se hara acreedor a la multa correspondiente. Cuando el plazo de la licencia no fuese suficiente para la conclusion de la obra, el (la) titular podra solicitar
dentro de la vigencia de la licencia; una prorroga de la misma previo pago de derechos, o en su caso solicitar la suspensién de la licencia por una sola vez y por un plazo maximo de
un ano.

Se debe id una sep i6n entre cond| de distribucion electrica y construccién de al menos un metro con cuarenta centimetros (1.40m). Cuando el espacio
disponible no permita este valor, la separacion puede reducirse a un minimo de 1 metro o los cond eléctricos deb colocarse en estructuras tipo “V" o bien, aislarse
para la tension de operacién, todo esto en cumplimiento de las “Normas de Construccién de Instalaciones Aéreas en Media y Baja Tension” seccion dos de la Comision
Federal de Electricidad.

AUTORIZACION
Fecha de expedicidn: Fech'a qa
Recibo de pago: AUTORIZA
Orden de Pago:
RECIBI
ORIGINAL
Nombre y firma del propietario o Representante legal Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

NOTA: ESTA LICENCIA DEJA A SALVO DERECHOS DE TERCEROS. ESTA LICENCJA Y LOS PLANOS APROBADOS DEBEN ESTAR EN LA OBRA PARA SER MOSTRADOS A LOS
INSPECTORES. EL INCUMPLIMIENTO DE ESTA DISPOSICION AMERITA SANCION.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LICENCIA DE CONSTRUCCION O
INSTALACION DE ESTACIONES REPETIDORAS Y ANTENAS PARA

RADIOTELECOMUNICACIONES

1. Numero de licencia
2 Nombre del titular de la propiedad o la posesion en concepto de propietario
del inmueble /Nombre del representante legal en su caso
3. Domicilio particular para oir o recibir todo tipo de notificacion
4, Poblacion Colonia o barrio
5. Municipio
6. Licencia de construccion para que
7. Modalidad solicitada
8. Superficie total
9. Ubicacion del predio
10. Colonia, barrio o delegacion
11. Localidad
12. Nombre del Director Responsable de Obra
13. Registro del Director Responsable de Obra
14. Superficie total de construccion
15. Altura total
16. Superficie total de construccién autorizada
17. Fecha de expedicién
18. Fecha de vencimiento
19. Ndmero de recibo de pago
20. Ndmero de Orden de pago
21. Nombre y Firma del solicitante, propietario o responsable legal
22. Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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Nombre del procedimiento:

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION DE
ANUNCIOS PUBLICITARIOS QUE REQUIERAN DE
ELEMENTOS ESTRUCTURALES

Objetivo

Es autorizar la instalacion y construccion de anuncios, vallas publicitarias, carteles u otros
medios publicitarios que requieren estructuras permanentes o temporales, asegurando que se
cumplan con las normativas urbanisticas, de seguridad y ambientales vigentes. Este tipo de
licencia es necesaria para garantizar que los anuncios no solo sean visibles, sino también
seguros para las personas y el entorno, y que no infrinjan las normativas del espacio publico.

Referencia

e Codigo Administrativo del Estado de México, en sus articulos 5.10 fraccién VI 18.20.
18.21 fraccion Il inciso b), 18.22

e Cddigo Financiero del Estado de México y municipios en sus articulos 143 y 144;

e Reglamento del libro quinto del codigo administrativo en su articulo 8.

Definiciones

Anuncios Publicitarios Son estructuras, carteles, vallas, letreros u otros medios que tienen
como objetivo promover un producto, servicio o0 mensaje comercial. Estos anuncios estan
disefiados para ser visibles desde el espacio publico o privado, dependiendo de su ubicacién,
y pueden ser estaticos o dinamicos.

Elementos Estructurales Se refieren a las partes fisicas y componentes de una estructura
(como columnas, vigas, cimientos, etc.) que permiten soportar el peso y la estabilidad del
anuncio publicitario. Estos elementos son fundamentales para garantizar que el anuncio sea
seguro y pueda resistir las condiciones ambientales (como viento, lluvia, etc.).

Licencia de Construccion: Es el permiso oficial otorgado por las autoridades locales o

municipales para llevar a cabo una construccién o instalacion. En este contexto, se refiere
especificamente a la autorizacion para construir, instalar o modificar anuncios publicitarios con
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componentes estructurales que requieren un analisis técnico de seguridad y cumplimiento de
las normativas locales.

Insumos

Formato Unico de solicitud debidamente requisitado y firmado por el solicitante y DRO
(formato otorgado en la direccion de obras publicas o escrito libre).

Documento que acredite la personalidad del propietario, poseedor o del representante legal
en su caso.

Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble en concepto de propietario
Licencia de Uso del Suelo, constancia de alineamiento y numero oficial vigente

Constancia de terminacion de obra y planos autorizados en caso de construccion existente.
Dos ejemplares de planos y memoria de célculo de la estructura sustentante firmados por
Director Responsable de Obra o Corresponsable de Obra, en cada documento.

Dos ejemplares de los planos o disefios que fomenten la integracion de la extructura al
contexto.

Copia del Registro vigente del Director Responsable de Obra, Carta convenio con DRO.
Permiso para hacer uso o aprovechamiento del derecho de via de las carreteras estatales o
sus zonas laterales, o permiso para ocupacion, uso o aprovechamiento del derecho de via de
las carreteras federales y zonas aledafas; segun vialidad en la que se ubiquen.

Dictamen de seguridad estructural de la construccién existente (en su caso), verificando que
la misma cumpla con las disposiciones de las normas técnicas y demas normatividad
aplicable para la colocacion de la estructura sustentante.

Croquis de ubicacion del predio (Google maps)

Carta poder en caso de representante legal (copia de identificacion de las partes y testigos)
Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente

Recibo de Pago por Servicio de Agua al corriente

Resultados

LICENCIA DE CONSTRUCCION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS QUE REQUIERAN DE
ELEMENTOS ESTRUCTURALES
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Politicas

Los anuncios publicitarios deben ubicarse en areas permitidas segun las politicas de
zonificacion del municipio. No se permitirdn anuncios en areas residenciales, historicas, ni en
zonas de alta proteccion visual 0 ambiental, a menos que sean excepciones justificadas.

El tamafio, la forma y el disefio de los anuncios deben cumplir con los limites establecidos por
las autoridades locales para evitar la saturacion visual en ciertas areas de la ciudad.

Todos los anuncios que requieren elementos estructurales deben contar con un informe técnico
gue certifigue que la estructura es segura. Esto incluye los materiales, la resistencia de los
cimientos y los componentes que la sostienen.

Los anuncios deben cumplir con las normativas locales de construccién, asegurando que los
elementos estructurales (columnas, vigas, etc.) sean aptos para resistir condiciones
meteoroldgicas extremas (viento, lluvia, etc.) y evitar accidentes.

Se requiere una licencia especifica antes de instalar cualquier anuncio publicitario que necesite
elementos estructurales. La instalacion sin licencia puede ser sancionada con multas o la
remocion del anuncio.

El propietario del anuncio o la empresa encargada de la instalacion debe presentar una solicitud
formal que incluya planos, disefios, y otros documentos necesarios que permitan a las
autoridades evaluar la viabilidad del proyecto
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Desarrollo
Unidad administrativa L -
No. 0 puesto responsable Descripcion detallada de la operacion
1 AREA ADMINISTRATIVA Orientar al solicitante, proporcionandole informacién del tramite o
: servicio requerido.
2. PERSONA INTERESADA Ingresa solicitud y documentacion.
3. AREA ADMINISTRATIVA Recibir solicitud y documentacién requerida.
4, AREA ADMINISTRATIVA Enviar al area pertinente para su gestion.
Verificar que las solicitudes y/o formatos recibidos, se encuentren
DEPARTAMENTO DE requisitados conforme a las politicas establecidas en los
5. DESARROLLO URBANO ordenamientos legales aplicables y en caso de no cumplir con los
requisitos, se orientard al solicitante para que ingrese la
documentacion completa.
¢,Cumple con la documentacién?
Sl: Revisa el expediente y dictamen que implica la cuantificacion
6 AREA ADMINISTRATIVA de la superficie y la determinacién de los derechos de la licencia y
: las ordenes de pago. Lo reenvia al Departamento Desarrollo
Urbano u Obra Publica.
No: Elabora oficio notificando a la persona interesada que no
7 AREA ADMINISTRATIVA cumple con la totalidad de los requisitos o con la normatividad
. correspondiente para la expedicién de la licencia o permiso,
previniéndolo para su cumplimiento
8 DEPARTAMENTO DE Comprobar que la documentacion presentada sea la correcta y
. DESARROLLO URBANO necesaria para proceder al servicio solicitado.
Registrar las solicitudes de servicios ingresadas en la direccion de
DEPARTAMENTO DE obra publica y desarrollo urbano, asignandole un nimero de folio
9. DESARROLLO URBANO consecutivo, de acuerdo con la fecha de ingreso, en el formato
establecido por la direccion de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano; el cual deberé contener ademas el afio correspondiente.
10 DEPARTAMENTO DE Programar la ejecucion de los servicios conforme a las agendas
: DESARROLLO URBANO disponibles de las areas operativas responsables.
DEPARTAMENTO DE Emitir los documentos en los formatos oficiales establecidos para
11. DESARROLLO URBANO licencia de construccién de anuncios publicitarios que requieran de
elementos estructurales solicitado.
DEPARTAMENTO DE Determinado el monto a pagar por los derechos, se remitira al area
12. DESARROLLO URBANO responsable de expedir la correspondiente orden de pago en el
recibo establecido y autorizado por la Tesoreria Municipal.
DEPARTAMENTO DE Una vez realizado el pago ante la Tesoreria Municipal, y acreditarlo
13. DESARROLLO URBANO con el recibo correspondiente se remitird al area encargada de
realizar o expedir la documentacion solicitada.
DEPARTAMENTO DE . . - .
14. DESARROLLO URBANO Se envia al area administrativa
Entregar al solicitante licencia de construccion de anuncios
publicitarios que requieran de elementos estructurales emitidos en
) original, quien deberé firmar de recibido en una copia de estos, que
. obrard en el expediente como comprobante de la entrega
15 AREA ADMINISTRATIVA braré | dient bante de | t
recepcion del servicio solicitado escribiendo de pufio y letra los
siguientes datos, como minimo: “recibi documento original, nombre
completo, firma y fecha”.
16. PERSONA INTERESADA Recibe documento y firma de recibido
FIN

109



PERSONA INTERESADA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

Diagramacion

AREA ADMINISTRATIVA

TENANGO DLL AIR

Gobierno Comprometido Contigo

DEPARTAMENTO DE

Solicita informacion

solicitante
a

™~
Ingresa R
documentacion

Recibir solicitud y
documentacion

Solventa documentacion e

v

requerida

\Verifica las solicitudes y/o
formatos
recibidos, se encuentren
requisitados

ZCumple con la
documentacion?

NO Sl

informacion faltante i

IElabora oficio notificando a la| Revisa el expediente y dictamen que
persona implica la

No Solventa

DESARROLLO URBANO

Comp! que la
presentada sea la
correcta y necesaria para proceder
ala licencia de construccion de anuncios
icitarios que i de
estructurales

que no cumple cuanﬁﬁﬁcién'de la superficie y la
con Ia totalidad de los inacion de los

A

informacion

v

Recibe el documento
original y firma de

A

de Ia licencia de construccion de

que
requieran de elementos estructurales

y las drdenes de pago.

Entregar al solicitante la licencia de
construccion de anuncios publicitarios

recibido

que

¢

Registrar las
solicitudes asignandole un
Inimero de folio consecutivo

v

Programar la ejecucion de los
servicios

\'4

Emitir los documentos en
los formatos oficiales

A4

Determinado el monto a pagar y pagado el
servicio, se remitira al drea responsable de
expedir Ia licencia de construccion de anuncios
publicitarios que
de estr

\'4

A

i de
estructurales emitida

Una vez realizado el pago se remitird al drea
encargada de realizar o
expedir la licencia de construccion de
anuncios publicitarios que
requieran de elementos
estructurales solicitada.
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-7 | del Aire 2025-2027

H ' . ‘ H. AYUNTAMIENTO 2025-2027
iNos: Une] DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y TENANGO DEL ATRE

DESARROLLO URBANO Gobierno Comprometido Contigo
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

LICENCIA DE CONSTRUCCION

% GOBIERNO MUNICIPAL DE

LICENCIA NUMERO| TA-DOPDU/CON/000/2025|

l DATOS GENERALES DEL (A) SOLICITANTE

Nombre:

Domicilio para notificaciones:

Municipio:

|
I
Barrio o Colonia: I
I

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos; 27 y 115 fraccidon V de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos M exicanos; 6 y 9 fraccidn X de la Ley
General de Asentamientos Humanos; 31 fraccion XXIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 5.1, 5.5 y 5.10 fracciones VI y VIl del Cédigo
Administrativo del Estado de México y; 103 del Bando Municipal Vigente, esta autoridad es competente para determinar respecto de la solicitud por usted
presentada y que una vez cubiertos los requisitos establecidos para tales efectos en los articulos 18.30, fraccion Il del Libro Dieciocho del Cédigo
Administrativo del Estado. México y 144 del Cédigo Financiero del Estado de México.; se emite la siguiente autorizacion:

AUTORIZACION |
Licencia de construccion para| ANUNCIOS PUBLICITARIOS |en 1a modalidad de|  OBRA NUEVA  |en el terreno con
superficie de{ Im‘. ubicado en calle [ I
en el barrio, colonia o delegacion| tocalidad | | de esta municipalidad. Formando parte integral de Ia presente licencia,
los planos I que se agregan; mismos que contienen la responsiva del C.l |

DRO ntimero. \ contemplando una superficie total de construccién de l:l m?y una altura total de l:l

metros. Debiendo observar y cumplir, ademas, las siguientes:

La presente ampara solo la licencia de construccion de m?, siendo la totalidad de metros autorizados a la fecha segln croquis arquitectonico presentado, el cual forma parte
integral de la presente licencia.

El (la) titular de la licencia de construccién debera colocar en la via piblica la sefializacién y proteccién necesaria para evitar dafios a terceros, ademas de sefalar y contener
dentro de su predio los escombros, materiales o cualquier ofro elemento que obstaculice el I|bne transito. (art 18.27. CA.EM) se podra ocupar la via publica, para carga y
descarga de materiales de construccion y de los productos de Iy rovisionales que se requieran
para la ejecucién de las obras y edificaciones autorizadas. Por lo que una vez realizado el uso de la v(a publica, el titular de Ia licencia debera restaurarla a su estado
original.

El (la) titular de la licencia debera dar aviso de terminacion de obra autorizada treinta dias habiles posterior a su conclusion, a efecto que se le expida la constancia de terminacion de
obra, en caso de no hacerlo se hara acreedor a la multa correspondiente. Cuando el plazo de la licencia no fuese suficiente para la conelusion de la obra, el {la) titular podra solicitar
dentro de la vigencia de la licencia; una prorroga de la misma previo pago de derechos, o en su caso solicitar la suspension de la licencia por una sola vez y por un plazo maximo de
un ano.

Se debe conciderar una separacién entre conductores de distribucién electrica y construccién de al menos un metro con cuarenta centimetros (1.40m). Cuando el espacio
disponible no permita este valor, la separacion puede reducirse a un minimo de 1 metro o los conductores eléctricos deb col en estructl tipo “V" o bien, aislarse
para la tension de operacion, todo esto en cumplimiento de las “Normas de Construccion de Instalaciones Aéreas en Media y Baja Tension” seccion dos de la Comisién

Federal de Electricidad.

AUTORIZACION
Fecha de expedicidn: Fech.a d.e
Recibo de pago: AUTORIZA
Orden de Pago:
RECIBI
ORIGINAL
Nombre y firma del propietario o Representante legal Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

NOTA: ESTA LICENCIA DEJA A SALVO DERECHOS DE TERCEROS. ESTA LICENCIA Y LOS PLANOS APROBADOS DEBEN ESTAR EN LA OBRA PARA SER MOSTRADOS A LOS
INSPECTORES. EL INCUMPLIMIENTO DE ESTA DISPOSICION AMERITA SANCION.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LICENCIA DE CONSTRUCCION DE
ANUNCIOS PUBLICITARIOS QUE REQUIERAN DE ELEMENTOS

ESTRUCTURALES
1. Numero de licencia
) Nombre del titular de la propiedad o la posesion en concepto de propietario
) del inmueble /Nombre del representante legal en su caso
3. Domicilio particular para oir o recibir todo tipo de notificacion
4. Poblacién Colonia o barrio
5. Municipio
6. Licencia de construccion para que
7. Modalidad solicitada
8. Superficie total
9. Ubicacion del predio
10. | Colonia, barrio o delegacion
11. | Localidad
12. | Nombre del Director Responsable de Obra
13. | Registro del Director Responsable de Obra
14. | Superficie total de construccion
15. | Altura total
16. | Superficie total de construccion autorizada
17. | Fecha de expedicion
18. | Fecha de vencimiento
19. | NUmero de recibo de pago
20. | Numero de Orden de pago
21. | Nombre y Firma del solicitante, propietario o responsable legal
22 | Nombre, firma del director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano

112



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DE LA -
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO [ [ IETHIIES
ks } o
RERANCOI: LAl

Nombre del procedimiento:

ASIGNACION DE OBRA PUBLICA POR ADJUDICACION
DIRECTA

Objetivo
Seleccionar a un contratista para ejecutar un proyecto de obra publica sin llevar a cabo un
proceso de licitacibn competitivo. Este procedimiento se utiliza bajo ciertas circunstancias
especificas establecidas por la ley, y tiene como finalidad asegurar la ejecuciéon de la obra de
manera agil y eficiente, en situaciones donde no se justifica un proceso licitatorio.

Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México

Definiciones

Adjudicacién directa: procedimiento de asignacion de obra publica o de servicios, por
excepcion a la licitacion publica, en el que no existe concurso entre dos 0 mas interesados. La
dependencia, entidad o ayuntamiento decide la persona a quien se contrata la realizacion de los
trabajos.

Contratante: las dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y Judicial,
asi como los organismos autbnomos y los Tribunales Administrativos que formalicen un contrato
de obra publica o servicio relacionado con la misma.

Contratista: la persona que formalice un contrato de obra publica o de servicios.

Convocante: Las dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y Judicial,
asi como los organismos autébnomos y los Tribunales Administrativos que promuevan un
procedimiento para contratar obra publica o servicio relacionado con la misma.

Convocatoria: documento por el cual se hace publico un proceso de licitacion, al ser difundido
en la prensa escrita y los medios electrénicos que disponga la Contraloria.
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Insumos
Ficha Técnica Inicial.

Localizacion de la obra.

Presupuesto de obra (base).

Catalogo de conceptos (base).

Proyecto (base).

Especificaciones generales y particulares.
Programa de obra.

Andlisis de precios unitarios (base).

Resultados
ADJUDICACION DE OBRA PUBLICA

Politicas

e Las obras o servicios a contratar no deberan exceder los montos establecidos en el
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México o de la Federacién para
el ejercicio correspondiente.

e En caso de superar dichos montos, se integrara y presentara el dictamen de
procedencia del procedimiento de adjudicacion directa al Comité Interno de Obra
Publica.

e La contratacion se llevara a cabo de acuerdo con la normativa estatal y federal vigente
aplicable al &rea de competencia.

e Se generara un oficio de invitacién a la Contraloria Municipal para su participacion en
cada una de las etapas del procedimiento de adjudicacién directa, cuando los montos
superen los limites establecidos en el Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de México o de la Federacion para el ejercicio correspondiente.

e Las personas fisicas o0 morales interesadas en patrticipar en los procedimientos de
contratacion de la Direccion General de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial
y Obras Publicas deberan contar con el registro correspondiente y estar incluidas en
el catalogo de contratistas de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra del Gobierno
del Estado de Meéxico para poder formar parte del Padron de proveedores y
contratistas del Municipio de Tenango del Aire.
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Desarrollo

No.

Unidad administrativa o puesto
responsable

Descripcion detallada de la operacion

Departamento de Obras Publicas

Es el encargado de elaborar las bases, dichas bases
deberan contener el programa para los diferentes eventos,
(visita de obra, junta de aclaraciones, apertura de
propuestas y fallo) para la adjudicacién de la obra
mencionada, el programa que destina el recurso y ejercicio
fiscal al que interviene, el listado de documentos que se
solicitan para la apertura, catalogo de conceptos, modelo
de contrato, los requisitos y los documentos estaran
particularizados para cada obra o servicio que solicite, el
tiempo aproximado de su elaboracidon es de quince dias
habiles

Departamento de Obras Publicas

Envia la invitacién a participar, si es obra por contrato con
los requerimientos

Participante

¢Acepta lainvitacion?

Si: Ingresa oficio de aceptacién a participar junto con
documentos

No: Declaracion de licitacién desierta.

Departamento de Obras Publicas

Genera el recibo al participante para que se realicen los
pagos en la adquisicion de bases, estos estan avalados por
el director de obras publicas y desarrollo urbano entrega al
contratista para su respectivo pago oficial en tesoreria
municipal

Participante

Pago de Bases

Departamento de Obras Publicas

En la visita al sitio donde se realizaran los trabajos esta
actividad debe llevarse a cabo dentro del periodo
comprendido entre el cuarto dia habiles siguiente y a la
invitacion y al sexto dia habiles previo al acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

Departamento de Obras Publicas

En el acto de Junta de aclaraciones al concluir cada junta
de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para las
celebraciones de posteriores juntas, considerando que
entre la Ultima de estas y el acto de presentacion y apertura
de proposiciones deberd existir un plazo de al menos seis
dias habiles, de resultar necesario la fecha sefialada en la
convocatoria para realizar el acto de presentacion y
apertura de las proposiciones podra diferirse.

Departamento de Obras Publicas

En el acto de presentacion y apertura de propuestas en
licitaciones nacionales el pazo de presentacion y apertura
de proposiciones sera de cuando menos quince dias
contados a partir de la fecha de publicacion de la
convocatoria.

Departamento de Obras Publicas

En la recepcién de las propuestas se levantara acta que
servira de constancia de la celebracion del acto de apertura
de proposiciones en el que se hara constar el importe de
cada una de ellas, fecha y hora en que se dara el fallo de la
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licitacion, fecha que debera quedar comprometida, dicha
informacién queda a resguardo de obras publicas para
revisarla cualitativamente en términos legales, técnicos y
economicos.

10.

Departamento de Obras Publicas

En el acto de fallo para la adjudicacion de la obra es el
resultado emitido al haber revisado detalladamente los
diferentes documentos de concurso de cada una de las
proposiciones donde se manifiestan las observaciones en
incumplimientos que tuvieron cada uno de los participantes
desechados, asi como se enuncia al licitante ganador
derivado de haber emitido el dictamen técnico-econémico
generando cuadro comparativo de propuestas de las
empresas participantes.

11.

Departamento de Obras Publicas

Contratacion de la obra publica a la notificacion del fallo
obligara a la dependencia o ayuntamiento y a la persona a
quien se haya adjudicado a firmar el contrato a la fecha y
hora y lugar previstos en el propio fallo, o bien en la
convocatoria la licitacién publica y en defecto de tales
previsiones, dentro de los quince dias naturales siguientes
al de la citada notificacién
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No

iAcepta la
invitacion?

Genera el recibo al

realicen los pagos

participante para que se

Ingresa oficio de
aceptacion

Declaracion de
licitacion desierta.

= Paga Bases

visita al sitio donde se

realizaran los trabajos

4

Acto de Junta de
aclaraciones

v

Acto de presentacion y
apertura de propuestas

v

Acto de fallo

y

obra publica

Contratacion de la
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Nombre del procedimiento:

ASIGNACION DE OBRA PUBLICA POR LICITACION PUBLICA
NACIONAL

Objetivo
El objetivo de la asignacion de obra publica mediante licitacion publica nacional es garantizar un proceso
transparente, competitivo y equitativo en la contratacion de obras y servicios publicos, con el fin de seleccionar
la propuesta mas conveniente para el interés publico y asegurar la utilizaciéon eficiente de los recursos
publicos. Este proceso busca promover la participacion de contratistas nacionales que cumplan con los
requisitos legales y técnicos establecidos, fomentando la transparencia, la rendiciébn de cuentas y la
optimizacion de los recursos destinados a la infraestructura y desarrollo del municipio.

Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México

Definiciones

Licitacién Publica: Es un procedimiento de contratacion en el que se invita a todas las
personas 0 empresas que cumplan con los requisitos establecidos para presentar sus
propuestas, con el fin de seleccionar la mas conveniente para la administracion publica.

Adjudicacion: Es el acto mediante el cual se asigna formalmente un contrato a un licitante
que ha presentado la propuesta que cumple con los requisitos establecidos y que ha sido
evaluada como la mas favorable para el interés publico.

Convocatoria: Es el documento oficial que lanza el proceso de licitacion y que contiene las
condiciones, requisitos y plazos para que los interesados puedan participar en el proceso.

Propuesta Técnica: Es la parte de la oferta presentada por el licitante en la que se detallan
los aspectos técnicos de la obra o servicio que se va a realizar, como los materiales, métodos,
tiempos de ejecucion, etc.

Propuesta Econdmica: Es la parte de la oferta en la que el licitante presenta el costo total
de la obra o servicio que se va a contratar.

Bases de Licitacion: Son el conjunto de reglas, requisitos y condiciones que regulan el
procedimiento de licitacion, y que los participantes deben seguir para presentar sus y
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Desarrollo

Unidad administrativa o puesto

Descripcion detallada de la operacion
responsable

Es el encargado de elaborar las bases, dichas bases
deberan contener el programa para los diferentes
eventos, (visita de obra, junta de aclaraciones,
apertura de propuestas y fallo) para la adjudicacion
de la obra mencionada, el programa que destina el
recurso y ejercicio fiscal al que interviene, el listado
de documentos que se solicitan para la apertura,
catalogo de conceptos, modelo de contrato, los
requisitos y los documentos estaran particularizados
para cada obra o servicio que solicite, el tiempo
aproximado de su elaboracion es de quince dias
habiles

Departamento de Obras Publicas

Envia las invitaciones a participar, si es obra por

Departamento de Obras Publicas contrato con los requerimientos

Ingresa oficio de aceptacién a participar junto con

Participante documentos

Genera los recibos a los participantes para que se
realicen los pagos en la adquisicién de bases, estos
Departamento de Obras Publicas estan avalados por el director de obras publicas y
desarrollo urbano entrega al contratista para su
respectivo pago oficial en tesoreria municipal

Participante Paga Bases

En la visita al sitio donde se realizaran los trabajos
esta actividad debe llevarse a cabo dentro del periodo
comprendido entre el cuarto dia habiles siguiente y
aguel en que se publique la convocatoria y al sexto
dia habiles previo al acto de presentacion y apertura
de proposiciones.

Departamento de Obras Publicas

En el acto de Junta de aclaraciones al concluir cada
junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora
para las celebraciones de posteriores juntas,
considerando que entre la Ultima de estas y el acto de
Departamento de Obras Publicas presentacion y apertura de proposiciones debera
existir un plazo de al menos seis dias hébiles, de
resultar necesario la fecha seflalada en la
convocatoria para realizar el acto de presentacion y
apertura de las proposiciones podra diferirse.

En el acto de presentacion y apertura de propuestas
en licitaciones nacionales el pazo de presentacion y
Departamento de Obras Publicas apertura de proposiciones sera de cuando menos
quince dias contados a partir de la fecha de
publicacién de la convocatoria.

En la recepcion de las propuestas se levantara acta
Departamento de Obras Publicas gue servira de constancia de la celebracion del acto
de apertura de proposiciones en el que se hara
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constar el importe de cada una de ellas, fecha y hora
en que se dara el fallo de la licitacién, fecha que
deberd quedar comprometida, dicha informacion
gueda a resguardo de obras publicas para revisarla
cualitativamente en términos legales, técnicos y
econémicos.

10.

Departamento de Obras Publicas

En el acto de fallo para la adjudicacién de la obra es
el resultado emitido al haber revisado detalladamente
los diferentes documentos de concurso de cada una
de las proposiciones donde se manifiestan las
observaciones en incumplimientos que tuvieron cada
uno de los participantes desechados, asi como se
enuncia al licitante ganador derivado de haber
emitido el dictamen técnico-econdmico generando
cuadro comparativo de propuestas de las empresas
participantes.

11.

Departamento de Obras Publicas

Contratacion de la obra publica a la notificacién del
fallo obligara a la dependencia o ayuntamiento y a la
persona a quien se haya adjudicado a firmar el
contrato a la fecha y hora y lugar previstos en el
propio fallo, o bien en la convocatoria la licitacion
publica y en defecto de tales previsiones, dentro de
los quince dias naturales siguientes al de la citada
notificacion
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Diagramacion

DEPARTAMENTO DE OBRA PUBLICA PARTICIPANTE

IElaborar las bases

Convocatoria l

Genera el recibo al Ingresa oficio de
participantie para qUe S€ | solicitud a participar
realicen los pagos

et Pago Bases

Visita al sitio donde se
realizaran los trabajos

!

Acto de Junta de
aclaraciones

v

Acto de presentacion y
apertura de propuestas

v

Acto de 1allo

!

Contratacion de la
obra publica
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Nombre del procedimiento:

ASIGNACION DE OBRA PUBLICA POR INVITACION
RESTRINGIDA

Objetivo

Seleccionar a contratistas especificos para la ejecucién de una obra publica, sin abrir un proceso
competitivo amplio, pero garantizando que se elijan empresas que cuenten con la capacidad
técnica, financiera y experiencia para realizar el proyecto de acuerdo con los requisitos
establecidos.

Referencias

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo134

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, articulo 27 al 29 y
al articulo 44, 45 al 51.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
en sus articulos 18 al articulo 58.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en su articulo 129

e Codigo Administrativo del Estado de México, en sus articulos 12.29y 12.28 al 12.49.

e Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, en sus articulos 26 al 103, articulo 103 al 213.

e Ley Organica Municipal del Estado de México, en su articulo 96 bis.

Definiciones
Adjudicacién directa. - Procedimiento de adjudicaciéon de obra publica o de servicios, por

excepcion a la licitacion publica en el que no existe concurso entre dos 0 mas interesados.
El Ayuntamiento decide a la persona a quien se contrate la realizacion de los trabajos

Bases de licitacion.-. Documento que precisa los requisitos que deben cumplir los
interesados para participar, con informacion suficiente, completa y ordenada de la obra
publica o servicio; del procedimiento de adjudicacion; y los elementos para la adecuada
formulacién de la propuesta de los licitantes:

Contratante. - Dependencia, entidad o Ayuntamiento que formalicen un contrato de obra
publica o servicio relacionado con la misma.

Contratista. - La persona que formalice un contrato de obra publica o de servicios.
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e Convocatoria. -Documento con el cual se hace publico un proceso de licitacion, al ser
difundido en la prensa escrita y los medios electronicos que disponga la Secretaria de la
Funcion Publica.

e EXxcepciones a la licitacion publica. - Supuestos legales en que, por causa justificada,
se podra no realizar el procedimiento de licitacion publica y optar por las modalidades de
invitacién restringida (invitacion a cuando menos tres personas) o asignacion directa.

e Invitacion Restringida o invitacion a cuando menos tres personas. - Procedimiento
de adjudicacion de una obra publica o servicio en el que se invita al concurso a cuando
menos tres personas.

Insumos
Ficha Técnica Inicial.
Localizacién de la obra.
Presupuesto de obra (base).
Catélogo de conceptos (base).
Proyecto (base).
Especificaciones generales y particulares.
Programa de obra.
Andlisis de precios unitarios (base).
Carta peticion de la obra o accion.
Invitaciones a cuando menos tres personas

Resultados

ASIGNACION DE OBRA PUBLICA

Politicas

Las obras o servicios contratados no podran exceder los limites establecidos en el Presupuesto
de Egresos del Gobierno del Estado de México o de la Federacion para el ejercicio
correspondiente.
Si los montos superan dichos limites, se debera presentar un dictamen de procedencia del
procedimiento de invitacion local o federal ante el Comité Interno de Obra Publica.
Se seleccionaran al menos tres contratistas del catalogo vigente para invitarlos a presentar
propuestas, y se emitiran los oficios correspondientes para la invitacion.
La contratacion se llevara a cabo de acuerdo con la normativa estatal y federal vigente, segun
corresponda.
Para participar en los procedimientos de contratacién de la Direccion, las personas fisicas o
morales deben estar registradas en el catadlogo de contratistas de la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Obra del Gobierno del Estado de México y formar parte del padron de contratistas del
Municipio de Tenango del Aire, conforme a lo establecido en el Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Cadigo Administrativo del Estado de México.
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En caso de que los procedimientos de invitacion a tres 0 mas personas se declaren desiertos,
la adjudicacion de la obra se realizar4 de manera directa.

Desarrollo

No.

Unidad administrativa o puesto
responsable

Descripcion detallada de la operacion

Departamento de Obras Publicas

Es el encargado de elaborar las bases, dichas bases
deberan contener el programa para los diferentes
eventos, (visita de obra, junta de aclaraciones,
apertura de propuestas y fallo) para la adjudicacion
de la obra mencionada, el programa que destina el
recurso y ejercicio fiscal al que interviene, el listado
de documentos que se solicitan para la apertura,
catalogo de conceptos, modelo de contrato, los
requisitos y los documentos estaran particularizados
para cada obra o servicio que solicite, el tiempo
aproximado de su elaboracion es de quince dias
habiles

Participante

Ingresa oficio de solicitud a participar junto con
documentos

Departamento de Obras Publicas

Genera los recibos a los participantes para que se
realicen los pagos en la adquisicion de bases, estos
estan avalados por el director de obras publicas y
desarrollo urbano entrega al contratista para su
respectivo pago oficial en tesoreria municipal

Participante

Pago Bases

Departamento de Obras Publicas

En la visita al sitio donde se realizaran los trabajos
esta actividad debe llevarse a cabo dentro del
periodo comprendido entre el cuarto dia habiles
siguiente y aquel en que se publique la convocatoria
y al sexto dia habiles previo al acto de presentacion
y apertura de proposiciones.

Departamento de Obras Publicas

En el acto de Junta de aclaraciones al concluir cada
junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora
para las celebraciones de posteriores juntas,
considerando que entre la Ultima de estas y el acto
de presentacion y apertura de proposiciones debera
existir un plazo de al menos seis dias habiles, de
resultar necesario la fecha sefialada en la
convocatoria para realizar el acto de presentacion y
apertura de las proposiciones podra diferirse.

Departamento de Obras Publicas

En el acto de presentacion y apertura de propuestas
en licitaciones nacionales el pazo de presentacion y
apertura de proposiciones serd de cuando menos
guince dias contados a partir de la fecha de
publicacién de la convocatoria.

Departamento de Obras Publicas

En la recepcion de las propuestas se levantara acta
gue servird de constancia de la celebracién del acto
de apertura de proposiciones en el que se hara
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constar el importe de cada una de ellas, fecha y hora
en que se dara el fallo de la licitacion, fecha que
deberd quedar comprometida, dicha informacién
gqueda a resguardo de obras publicas para revisarla
cualitativamente en términos legales, técnicos vy
econémicos.

Departamento de Obras Publicas

En el acto de fallo para la adjudicacion de la obra es
el resultado emitido al haber revisado
detalladamente los diferentes documentos de
concurso de cada una de las proposiciones donde se
manifiestan las observaciones en incumplimientos
gue tuvieron cada uno de los participantes
desechados, asi como se enuncia al licitante
ganador derivado de haber emitido el dictamen
técnico-econémico generando cuadro comparativo
de propuestas de las empresas participantes.

10.

Departamento de Obras Publicas

Contratacion de la obra publica a la notificacion del
fallo obligara a la dependencia o ayuntamientoy a la
persona a quien se haya adjudicado a firmar el
contrato a la fecha y hora y lugar previstos en el
propio fallo, o bien en la convocatoria la licitacion
publica y en defecto de tales previsiones, dentro de
los quince dias naturales siguientes al de la citada
notificacion
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Diagramacion

DEPARTAMENTO DE OBRA PUBLICA PARTICIPANTE

> Declaracion de
licitacion desierta.

IEIaborar las bases

SAcepta la
invitacion?

Envia la
invitaciones

Si

\ 4

Genera el recibo al
participante para que se |4
realicen los pagos

Ingresa oficio de
aceptacion

> Pago Bases

Visita al sitio donde se
realizaran los trabajos

!

Acto de Junta de
aclaraciones

¥

Acto de presentacion y
apertura de propuestas

¥

Acto de 1allo

!

Contratacion de la
obra publica

126



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DE LA

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

TENANGO

SIMBOLOGIA

H. AYUNTAMIENTO 2025-2027

DLL AIRL

Gobierno Comprometido Contigo

INICIO

INICIO DEL PROCESO

>

MARCA FLUJO DE INFORMACION

EXTRACTO DE ACTIVIDAD

DECISION (PREGUNTA)

INTERRUPCION DEL PROCESO

CONECTOR DE HOJA

<>
——
[

FINAL DE PROCESO
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VIl. VALIDACION

Valida

Lic. Johanna Fernandez Sanchez
Presidenta Municipal Constitucional

Vo. Bo.

Lic. Valeria Zarza Meléndez
Secretaria del Ayuntamiento

Elaboré

Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria
Director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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VIIl. HOJA DE ACTUALIZACION.
FECHA DE DESCRIPCION DE LA
ELABORACION ACTUALIZACION
REALIZACION DEL MANUAL DE

07 DE JULIO DEL 2022

ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO 2022

15 DE ENERO DE 2025

ELABORACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
ADMINISTRACION 2025- 2027
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Tenango del Aire, Estado de México; a 11 de marzo de 2025.

Dependencia. Presidencia Municipal.

Seccion: Obras Publicas y Desarrollo Urbano.
Namero de control: MTA-DOPyDU-069-2025.
Asunto: Solicitud de oficio| resolutivo.

L.C. EUNICE ALCANTARA CASTILLO.
COORDINADORA GENERAL DE MEJORA REGULATORIA MUNICIPAL
PRESENTE.

La que suscribe, Arg. JUAN PABLO DIAZ CHAVARRIA, solicito sea tan am .
REGLAMENTO INTERNO, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO, y emitir el oficio resolutivo o dictamen
correspondiente, a fin de obtener su aprobacién en la Comision Municipal de Mejora Regulatoria y
posteriormente en cabildo.

ble de someter a revision el

Sin mas por el momento, me despido de usted, quedando a sus 6rdenes para cualquier duda o
aclaracion al respecto.

i - i )
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESAA&W&,U BANO

DE TENANGO DEL AIRE, ESTADO DE MEXICO. )
5:000.H.

MUNICIPIO DE
TENANGO DEL AIRE -

[gj{][f GOBIERYO MUNICIPAL wlaier i
LA 2025-2027

3 MAR. 2025

COORDINAGION GENERAL MUNICIPAL
ORA REGULATORIA /.

-

C.C.P. Archivo consecutivo/Direccién de Obras Plblicas y Desarrollo Urbano.

Calle Palacio Municipal s/n. Tenango del Aire. Estado de Mexico, C.P. 56780 Telélono: 01 597 98 2 54 00
e-mail: gohinrno2527hmgodaluin@gmﬁ B3 Tenango del Aire 2527
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\. _DE MEJORA REGULATORIA
O PARA EL ANALISIS DE ACTO
ULATORIO MUNICIPAL ORDINARIO

Dependencia u Organismo Descentralizado: Titulo de la Regulacién:

Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano Manual de Procedimientos de la Direccién de Obras
Plblicas y Desarrollo Urbano 2025-2027

Enlace de Mejora Regulatoria: Fecha de aprobacléh por el Comité Interno:

Arq. Juan Pablo Diaz Chavarria 31 de Marzo de 2025

Punto de Contacto: Fecha de recepcién: Fecha de envio:

Teléfono: 5979825240 05 de Abril de 2025 07 de abril de 2025

Correo: tenangodelaireobras2527@gmail.com

Anexe el archivo que contiene la regulacion

|- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LAREGULACION
1. Describa los objetivos generales de la regulacién propuesta.
El Manual de Procedimientos de la direccién de Obras Plblicas y Desarrollo Urbano Municipal tiene como objetivo principal
proporcionar un conjunto de directrices claras y estandarizadas para la correcta o nizacién, planificacién, ejecucion,
supervisién y evaluacion de proyectos de infraestructura y urbanismo a nivel municipal. Este manual busca garantizar que los
procedimientos relacionados con la construccién, renovacién y mantenimiento de obras plblicas y privadas sigan un marco
normativo, técnico y administrativo que asegure la eficiencia, transparencia y sostenibilidad de las obras en beneficio de la
comunidad.
2. Describa la problemitica o situacién que da origen a la intervencién gubernamental a través de la regulacién propuesta.

»  Burocracia y exceso de tramites: A veces, los procedimientos establecidos pueden ser demasiado burocréticos, lo
que genera retrasos innecesarios y ralentiza el proceso de ejecucion de las obras expedicién de tramites.

e Falta de actualizacién: Si el manual no se actualiza con regularidad, puede queda desfasado frente a nuevas
normativas, tecnologias o métodos de trabajo, lo que afecta la calidad y eficienci de los proyectos.

e  Resistencia al cambio: la implementacién de nuevos procedimientos o la mejora de los existentes puede encontrar
resistencia por parte de quienes estan acostumbrados a los métodos tradicionales, lo que dificulta la innovaciény
mejora continua.

3. Indique el tipo de ordenamiento juridico propuesto. Asimismo, sefiale si existen disposiciones juridicas vigentes
directamente aplicables a la problemdtica materia del anteproyecto, enumérelas y explique por qué son insuficientes para
atender la problematica identificada.

Manual de Procedimientos, existe el Manual de Procedimientos de la direccion de obra publicas y desarrollo urbano 2022-
2024, mismo que en lo contenido tiene varias lagunas y vicios conforme a su contenido.

II.- IDENTIFICACION DE LAS POSIBLES ALTERNATIVAS A LA REGULACION
4. Sefiale y compare las alternativas con que se podria resolver la problematica que fueron evaluadas, incluyendo la opcién
de no emitir la regulacién. Asimismo, indique para cada una de las alternativas consideradas una estimacién de los costos y
beneficios que implicaria su instrumentacion.

e Falta de estandarizacién y claridad en los procedimientos
e Burocracia excesiva y retrasos en la ejecucién de obras

5. Justifique las razones por las que la regulacién propuesta es considerada la mejor opcién para atender la problematica
sefialada.

La emisién de una regulacién que estandarice los procedimientos es fundamental para garantizar que todos los involucrados
en los proyectos sigan las mismas pautas. Esto permite evitar la duplicidad de tareas, mejora la coordinacién entre
departamentos y actores clave, y asegura que las opras se realicen conforme a un marco normativo claro. Ademds, facilita la
rendicién de cuentas y auditorfa de los proyectos, al contar con un marco de trabajo bien definido.

La propuesta de simplificacion de tramites y automatizacién de procesos permite eliminar redundancias burocraticas,
agilizando la ejecucion de las obras. Implementar un sistema de gestion de tramites mas eficiente reduce los tiempos de
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espera y mejora la velocidad de respuesta ante nuevas solicitudes o necesidades durante la ejecucién de los proyectos. Esto
también contribuye a mejorar la eficiencia operativa, haciendo un uso mas racional de los racursos humanos y materiales

en esa materia.

eficaces y bien gestionados.

6. Describa la forma en que la problemitica se encuentra regulada en otros paises y/o las buenas précticas internacionales

Varfa significativamente entre paises, pero existen buenas précticas internacionales que han demostrado ser efectivas para
enfrentar las problematicas comunes asociadas a la ejecucion de proyectos de infraestructura y desarrollo urbano. e centran
en garantizar transparencia, eficiencia y responsabilidad en la ejecuciéon de proyectos, Las buenas practicas incluyen la
estandarizacién de procedimientos, automatizacion de procesos, capacitacién continua del personal, y sistemas rigurosos de
auditorfa y control interno para prevenir la corrupcién. Ademds, los paises mas avanzados adaptan sus regulaciones para estar
al dia con las nuevas tecnologfas y tendencias sociales, lo que asegura que los proyectos de infraestructura sean sostenibles,

IIl.- IMPACTO DE LA REGULACION

medio ambiente o proteccién a los consumidores?
Si

7. éLa regulacién propuesta contiene disposiciones en materia de salud humana, animal o vegetal, seguridad, trabajo,

Justifique cémo la regulacion puede mitigar el riesgo

Debe contemplar de manera integral disposiciones que aborden la salud humana, la seguridad, el trabajo, la proteccién
ambiental, y la proteccién de los consumidores. Estas disposiciones no solo ayudan a mitigar los riesgos inherentes a la
ejecucion de obras publicas, sino que también aseguran que los proyectos contribuyan al bienestar de la sociedad en su
conjunto, respeten el medio ambiente y cumplan con los estandares internacionales de calidad y seguridad.

8. La regulacién propuesta crea, modifica o elimina tramites?
Si, crea tramites y modifica.

9. Seleccione las disposiciones, obligaciones y/o acclones distintas a los trimites que correspondan a la propuesta:
No hay disposiciones, obligaciones y/o acciones distintas a los tramites que correspondan a la propuesta

Justificacion
No Aplica

comercio nacional e internacional?
No Aplica

10. {Cudles serian los efectos de la regulacién sobre la competencia y libre concurrencia en los mercados, asi como sobre el

el consumidor en los mercados?
No Aplica

11. iCudles serian los efectos de la regulacion propuesta sobre los precios, calidad y disppnibilidad de bienes y servicios para

econdmicos? (Por ejemplo, a las micro, pequefias y medianas empresas).
No Aplica

12, ¢La propuesta de regulacién contempla esquemas que impactan de manera diferenciada a sectores o agentes

W. AYUNTAMIENTO 2025-2027

13. Proporcione la estimacién de los costos que supone la regulacién para cada particular o grupo de particulares.

Indigue el grupo o industria afectados
No Aplica

COSTOS

Describa de manera general los beneficios que implica la regulacién propuesta.
La regulacién propuesta establece procedimientos claros y transparentes para la adjudicacién de contratos
y la ejecucién de proyectos. Esto previene précticas corruptas y favorece la rendicién de cuentas.

Proporcione |a estimacién monetizada de los costos que implica

No Aplica

la regulacién.
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14. Beneficios que implica la regulacién propuesta.
Indique el grupo o industria afectados
Todos los sectores

Describa de manera general los beneficios que implica la regulacién propuesta.

La regulacién contribuye a la planificacion urbana ordenada, lo que mejora la calidad de vida de los
ciudadanos mediante la construccién de infraestructuras que satisfacen sus necesidades de manera efectiva
(vivienda, transporte, salud, educacién).
Proporcione la estimacién monetizada de los beneficios que Tlo aplica

Iimplica la regulacién.

15. Justifique que los beneficios de la regulacién son superiores a sus costos.

Son miltiples y abarcan diversas 4reas esenciales para el éxito de los proyectos de obras publicas y desa rrollo urbano. Desde la
mejora de la calidad de las obras y la proteccién ambiental, hasta la transparencia, la seguridad laboral y el fomento de la
participacién ciudadana, una regulacién bien estructurada contribuye a una gestién eficiente y responsable de los recursos
ptiblicos, promoviendo el bienestar de |a sociedad v el desarrollo sostenible.

BENEFICIOS

V.- CUMPLIMIENTO Y APLICACION DE LA PROPUESTA
16. Describa la forma y/o los mecanismos a través de los cuales se implementaré la regulacién (incluya recursos publicos).
Mediante la forma de trabajo y procedimientos realizados en la direccién

17. Describa los esquemas de verificacién y vigilancia, asi como las sanciones que asegu rarén el cumplimiento de la
regulacién.
A través de la evaluacién de la Coordinacion General de Mejora Regulatoria
V.- EVALUACION DE LA PROPUESTA
18. Describa la forma y los medios a través de los cuales se evaluaré el logro de los objetivos de la regulacién.
Mediante programas y evaluacién de la Coordinacién General de Mejora Regulatoria
VI.- CONSULTA PUBLICA

19, #Se consultd a las partes y/o grupos interesados para la elaboracién de la regulacién?
s/, las peticiones realizadas por los ciudadanos para poder realizar mejoras en nuestros procedimientos
20. Indique las propuestas que se incluyeron en la regulacién como resultado de las consultas realizadas.
Ajuste de dias en su elaboracién, formatos mas claros y concisos
Vil.- ANEXOS
21. Anexe las versiones electrénicas de los documentos consultados o elaborados para disefiar la regulacién.}
https:/lwww.dinutados.gob.mx/LevesBiinolpdf/tPEUM.pdf
https:/llegislacion.edomex.goh.mxlsiteﬂgis!acion.edomex.gob.mx[files/files/pdf/lm Jvig/leyvig001.pdf
https:j/legislacion.edomex.gob.mu/sites[@gislacion.edomex.gob.mxlfileslfiles/pdf/codjvig[codvigﬂﬂ&.Qd!
https://legis!acion.edomex.gob.mx/sites{legislacien.edomex.gnh.m_x[f_iles[files[gdf{le y/vig/leyvig022.pdf
httgs:uIegislacion.edomex.gob.m_xgiLe_s_[Iegislacjbn.edomex.gob.mx[fiies[files[gdf[ rgl/vig/rglvig104.pdf
https:/[Iegislacion.edomeu.gob.mx!sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/ﬁIes/pdf/rg | /vig/rgivig107.pdf
https:[[www.diputados.gob.mleevesBibIio[pdffLGAHOTDU.pdf

-/ /legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.

mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig022. df

iaz Chavarria Arg. Juan Diaz Chavarria | |Arg. Ju
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE INTERNO DE LA
DIRECCION OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

EN EL MUNICIPIO DE TENANGO DEL AIRE , ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS
09:27 HRS. DEL DIA 31 DE MARZO DE 2024, ESTANDO REUNIDOS EN LA
OFICINA DE LA DIRECCION OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO, EL
ARQ. JUAN PABLO DIAZ CHAVARRIA, QUIEN OCUPA EL CARGO DE DIRECTOR
DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO, CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 28 FRACCION V DE LA LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL
ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS; ARTICULOS 3 FRACCION IX,
30 FRACCION VII, 52 Y 43 DEL REGLAMENTO PARA LA LEY DE MEJORA
REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS Y CON LA
FINALIDAD APROBAR EL PRIMER REPORTE TRIMESTRAL CONTENIDO EN EL
FORMATO 2 DPI: REPORTE TRIMESTRAL DE AVANCE DEL PROGRAMA
ANUAL, FL. ORDEN DEL DIA SE PRESENTA DE LA SIGUIENTE MANERA:

1. PASE DE LISTA.

. APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

3. LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL PRIMER REPORTE
TRIMESTRAL CONTENIDO EN EL FORMATO 2 DPI: REPORTE
TRIMESTRAL DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL.

4, LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
DRGANIZACION DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y

DESARROLLO URBANO 2025-2027
5. LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE

N

PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y
DESARROLLO URBANO 2025-2027

6. LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL REGLAMENTO INTERIOR
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
2025-2027

7. ASUNTOS GENERALES
8. CLAUSURA DE SESION.

'-t__; MUNKETPHO D‘E
*NANGO DFL AIRE 3.
(ERKL GOBIERNO n.mrsncuw(L"’7"-x
o ] TTTRrd
LE 2025.2027
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COORDINACION GENERAL MUNICIPAL '

DE MEJORA REGULATORIA

C.C.P. Archivo/Direccién de Obras Plblicas y Desarrolio Urbano.

Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Aire, Eslado de Mexico, C.P. 56780 ‘Telélono: 01 597 98 2 54 00
e-mail: goblerno2527tenangodelaire@gmail.com &3 Tenango del Alre 2527




. GOBIERNO MUNICIPAL DE
% Tenango TENANGO DEL AIRE
11 | del Aire 2025-2027 JRTIEEE
@ @ ol|| iNos Une! DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBAN TENANGO DEL AIRE
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
ACUERDOS

PRIMERO: UNA VEZ PASADO LA LISTA DE ASISTENCIA, SE DECLARA QUORUM
LEGAL PARA SESIONAR.

SEGUNDO: SE SOLICITA VOTACION PARA APROBAR EL ORDEN DEL DIA Y EL
CUAL SE APRUEBA POR UNANIMIDAD.

TERCERO: SE PRESENTA DEL PRIMER REPORTE TRIMESTRAL CONTENIDO EN
EL FORMATO 2 DPI: REPORTE TRIMESTRAL DE AVANCE DEL
PROGRAMA ANUAL, Y SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

CUARTO: SE PRESENTA EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO 2025-2027 ANTE EL COMITE, POR
LO QUE SE SOLICITA A LOS PRESENTES COMENTEN ALGUNA OBSERVACION,
POR LO QUE NO HAY PARTICIPACIONES, SE PROCEDE A VOTACION POR LO
CUAL QUEDA DE LA SIGUIENTE MANERA, SE APRUEBA POR UNANIMIDAD
DE VOTOS.

QUINTO: SE PRESENTA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO 2025-2027ANTE EL COMITE, POR
LO QUE SE SOLICITA A LOS PRESENTES COMENTEN ALGUNA OBSERVACION,
POR LO QUE NO HAY PARTICIPACIONES, SE PROCEDE A VOTACION POR LO
CUAL QUEDA DE LA SIGUIENTE MANERA, SE APRUEBA POR UNANIMIDAD
DE VOTOS. |

SEXTO: SE PRESENTA EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO 2025-2027 ANTE EL COMITE, POR LO QUE
SE SOLICITA A LOS PRESENTES COMENTEN ALGUNA OBSERVACION, POR LO
QUE NO HAY PARTICIPACIONES, SE PROCEDE A VOTACION POR LO CUAL
QUEDA DE LA SIGUIENTE MANERA, SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE
VOTOS.

SEPTIMO: NO HAY ASUNTOS GENERALES

OCTAVO: SIN OTRO PUNTO QUE TRATAR, SE DA POR CLAUSURADA ESTA
SESION ORDINARIA DE TRABAJO, SIENDO LAS 10:05 HRS. DEL DIA 31 DE
MARZO DE 2024; FIRMANDO DE CONFORMIDAD LOS QUE EN ELLA
INTERVINIERON.

C.C.P. Archivo/Direccién de Obras Publicas y Desarrolio Urbano.

Calle Palacio Municipal s/n, Tenango del Aire, Estado de Mexico, C.P. 55780 Teléiono: U1 597 98 Z 54 U0
e-mail: gobierno2527tenangodelaire@gmailcom &3 Tenango del Aire 2527
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URBANO

ING. ARQ. SALOMON ORTEGA VIDAL
ENLACE DEL ORGANISMO ANTE LA COORDINADORA GENERAL DE MEJORA
: REGULATORIA

NDRA MARTINEZ LOPEZ =
VOCAL

N

C. JULISSA ALVAREZ
VOCAL

(a,

C. MARTA FERNANDA RAMIREZ JAEN
VOCAL

C.C.P. Archivo/Direccién de Obras Piblicas y Desarrollo Urbano.

Calle Palasio Municipal s/n, Tenango del Aire, Estado de Mexico, C.F. 56780 Teléfono; 01 597 98 2 54 00
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
AREA: COORDINACION GENERAL MUNICIPAL
DE MEJORA REGULATORIA
OFICIO/ FOLIO DICTAMEN: 0013/DIC/CGMMR/2025
FECHA: 7IABRIL/2025

ARQ. JUAN PABLO DiAZ CHAVARRIA
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
PRESENTE.

En atencidn a su oficio No. MTA-DOPyDU-069-2025 de fecha 11 de marzo de 2025, mediante
el cual envia a esta Coordinacion las propuestas de su REGLAMENTO INTERNO, MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS Y MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO, los cuales se sometieron a Consulta Publica para la
ciudadania y para la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria de Tenango del Aire en la pagina
oficial https://tenangodelaire.gob.mx/ tal como lo marca el Art. 34 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de Mexico y sus Municipios con y derivado a que no se recibieron
observaciones que manifestar de los mencionados documentos, me permito informar a usted,
que se emite el presente:

OFICIO RESOLUTIVO/DICTAMEN FAVORABLE

Con fundamento en los arts. 45, 47, 51 fraccion VI, 60 fraccion 1V, de la Ley de Mejora Regulatoria
para el Estado de México; 2 fraccidn II, 47, 48, 49, 50, 51 del Reglamento para la Ley de Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios; 3 fraccion XXIII del Reglamento Municipal de
Mejora Regulatoria de Tenango del Aire; dichas propuestas se toman como versiones finales.

COORDINADORA GENER

SECRETARIA TECNICA DE LA'COM - EJORA REGULATORIA

Calle Palacio Municipal s/n. Tenango del Aire, Estado de Mexico, C.P 56780 Teléfono 01 59798 254 00
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