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1.​ PLÁTICAS, ASESORÍA Y/O TALLERES DE CAPACITACIÓN  

Las acciones en asesoría técnica, talleres de capacitación y pláticas en materia 

agroecológica corresponden a la Dirección de Desarrollo Agropecuario y Forestal, la cual 

ejecuta un conjunto de acciones dirigidas al sector agropecuario para fortalecerlo, impulsarlo 

y encaminarlo a prácticas con responsabilidad ecológica. Además de dar difusión a los 

programas dirigidos al sector agrícola para que los productores agropecuarios cuenten con el 

conocimiento necesario que propicie el desarrollo de capacidades para adoptar nuevas 

tecnologías que serán implementadas en sus unidades de producción y elevar la rentabilidad 

en sus siembras. 

 

OBJETIVO 

Brindar a la ciudadanía pláticas, talleres y cursos en temas de agroecología para fomentar la 

participación de los agricultores en torno a este tema. 

 

REFERENCIAS 

-​ Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, artículo 24 fracción VI 

-​ Ley Orgánica Municipal del Estado de México, artículo 96 sexdecies fracción I, 

artículo 49. 

-​ Ley Agraria, artículo 6 

 

DEFINICIONES 

AGROECOLOGÍA. Es una ciencia, un movimiento social y una práctica que busca sistemas 

agrícolas y alimentarios sostenibles. Se basa en la ecología y los conocimientos tradicionales 

de las comunidades campesinas e indígenas. 

 

ASESORÍA TÉCNICA. Se define como el servicio que se utiliza para estimular la producción 

de alimentos básicos, con el propósito de incrementar los rendimientos unitarios mediante la 

asesoría constante en actividades relacionadas con los procesos de producción, 

industrialización y comercialización; asesoramiento técnico especializado que se realiza al 
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trabajador o al equipo de trabajo por parte de un experto o grupo de expertos con amplia 

experiencia en el abordaje del problema o necesidad que motivó la solicitud de asesoría. 

 

ASESORÍA PARA ADQUISICIÓN DE PROYECTOS PRODUCTIVOS. Se refiere a la gestión 

de proyectos productivos ante programas federales y estatales como adquisición de semilla 

mejorada, acolchado (sábana plástica), fertilizante, paquetes tecnológicos agroecológicos, 

ollas captadoras de agua, repoblación forestal, etc.  

 

CURSO DE CAPACITACIÓN. Se refiere a las actividades de enseñanza y aprendizaje 

realizadas con el objetivo principal de ayudar a los miembros de una organización a adquirir 

y aplicar los conocimientos, habilidades, capacidades y actitudes necesarias para un trabajo 

y una organización en particular. 

 

TRANSFERENCIA DE TECNOLOGÍA. La transferencia de tecnología, transferencia 

tecnológica, es el proceso mediante el que las organizaciones transfieren tecnología, 

habilidades y conocimientos entre sí. Estas transferencias se producen para que otra serie 

de organizaciones con menores recursos puedan acceder a los avances científicos, de forma 

más fácil y accesible. De esta forma, las transferencias tecnológicas permiten el desarrollo 

tecnológico de las organizaciones, así como la creación de valor en sus productos y servicios 

 

INSUMOS 

•​ Petición por escrito para la solicitud de algún taller, plática o curso, indicando el tema 

de interés y días tentativos para la realización de la actividad.  

•​ Lista de al menos 25 personas participantes. 

•​ INE vigente de la persona que está solicitando el servicio. 
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RESULTADOS  

-​ Adquisición de conocimientos y habilidades en el área del conocimiento que se 

solicitó para la mejora de la productividad agrícola y el cuidado del medio ambiente. 

POLÍTICAS 

-​ El horario de atención en oficina se brindará los días lunes, miércoles y viernes en un 

horario de 8:00 h a 16:00 h 

-​ El número de asistentes deberá ser de entre 25 y 50 participantes. 

-​ La fecha, la hora y el tema de la asesoría será acordada por ambas partes, 

dependiendo de la disponibilidad. 

-​ El procedimiento se podrá llevar a cabo una vez que el solicitante presente los 

insumos mencionados anteriormente.  

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO  

N. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD 

1 Ciudadano Se presenta en la oficina de Desarrollo 

agropecuario y forestal para solicitar un 

taller o actividad de agroecología. 

2 Dirección de Desarrollo Agropecuario y 

Forestal  

Se le explica al ciudadano cuáles son los 

insumos para hacer la solicitud:  

INE, solicitud por escrito y grupo 

confirmado mínimo de 25 personas. 

3 Ciudadano Acude con los requisitos solicitados 

4 Dirección de Desarrollo Agropecuario y 

Forestal  

Revisa la solicitud; establece contacto 

con el solicitante; programa la actividad y 

acude al sitio para la ejecución de la 

actividad. 

5 Ponente El ponente brinda la asesoría a los 

productores y resuelve dudas.  

6 Dirección de Desarrollo Agropecuario y 

Forestal  

La dirección de desarrollo agropecuario y 

forestal realiza un reporte de evidencias 

y las archiva como asunto concluido. 
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DIAGRAMACIÓN  
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS 

N/A 

 

SIMBOLOGIA  

 

Inicio del procedimiento 

 

Fin del procedimiento 

 
Línea continua. Marca el flujo de la información, se maneja 

a través de terminar la línea con una flecha  

 

Número de actividad 

 

Cuadro con texto de actividad 
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2. EXPEDICIÓN DE LA CONSTANCIA DE PRODUCTOR 

AGROPECUARIO 

La constancia de productor agropecuario se otorga a las personas que su ocupación sea de 

índole agrícola o pecuario, misma que requieren para la obtención de algún bien en alguna 

dependencia de gobierno; se reciben las solicitudes en la Dirección de Desarrollo 

Agropecuario y a partir del 01 de enero de 2022 mediante cabildo se designó al Secretario 

del Ayuntamiento para su debida firma y emisión.  

 

OBJETIVO 

Expedir la constancia de productor a las personas que lo soliciten y que comprueben que se 

dedican a alguna actividad agropecuaria para que puedan acceder a los apoyos federales y 

estatales que la solicitan.  

 

REFERENCIAS 

-​ Ley Orgánica Municipal del Estado de México, artículo 91 

-​ Bando Municipal de Policía y Buen Gobierno 2025, artículo 250 

-​ Ley Agraria Art. 6 

-​ Ley Orgánica Municipal del Estado de México Art. 96 sexdecies fracción I 

 

DEFINICIONES  

CONSTANCIA: Es un documento que acredita la realización o identidad de algo o alguien.  

PRODUCTOR AGROPECUARIO: Toda persona física que con o sin la ayuda de otros 

gestiona directamente una explotación agrícola o pecuaria. 
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INSUMOS 

-​ Identificación oficial de la persona que está solicitando la constancia (INE vigente). 

-​ Comprobante de que es productor agropecuario (contrato de arrendamiento, copia 

del título parcelario, registro de fierro, etc.). 

-​ Mapa de georreferenciación de la parcela en la que se realizan las actividades 

agropecuarias. 

-​ Nombre y dirección del predio. 

-​ Tiempo dedicado a la actividad productiva. 

 

RESULTADOS  

La persona obtendrá una constancia de productor con firma y sello de la Secretaria del H. 

Ayuntamiento de Tenango del Aire.  

 

POLÍTICAS  

-​ El horario de atención en oficina se brindará los días lunes, miércoles y viernes en un 

horario de 8:00 h a 16:00 h 

-​ La constancia se emitirá solo a las personas que comprueben que se dedican a una 

actividad agropecuaria. 

-​ El procedimiento se podrá llevar a cabo una vez que el solicitante presente los 

insumos mencionados anteriormente.  
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DESARROLLO 

 

N. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD 

1 Ciudadano Acude a la oficina de la dirección de 

Desarrollo Agropecuario y Forestal a 

solicitar la constancia de productor. 

2 Dirección de Desarrollo Agropecuario y 

Forestal  

Le informa de los requisitos necesarios si 

es que aún no los conoce el productor. 

 

3 Ciudadano Acude con los requisitos solicitados 

4 Dirección de Desarrollo Agropecuario y 

Forestal  

Gestiona la constancia con la Secretaría 

del ayuntamiento. 

5 Secretaria del H. Ayuntamiento de 

Tenango del Aire 

Corrobora la información y en caso de 

ser pertinente, emite la constancia con 

sello y firma oficial. 

6 Dirección de Desarrollo Agropecuario y 

Forestal  

Entrega la constancia al productor. 
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DIAGRAMACIÓN  

 

 

FORMATOS E INSTRUCTIVOS 

N/A 
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SIMBOLOGIA  

 

 

Inicio del procedimiento 

 

Fin del procedimiento 

 
Línea continua. Marca el flujo de la información, se maneja 

a través de terminar la línea con una flecha  

 

Número de actividad 

 

Cuadro con texto de actividad 
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REGISTRO DE EDICIONES  

 

Primera edición (29 de julio de 2022): elaboración del manual. 

Segunda edición (01 de marzo de 2025); actualización del manual. 
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