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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Constancia de alineamiento y niimero oficial

La Constancia de alineamiento y numero oficial es el documento expedido por los municipios, que tiene por objeto delimitar Ia colindancia de un inmueble determinado
con respecto a la via publica adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccién y el nimero oficial que le corresponde. La constancia se podra otorgar
para ambos o para uno u otro servicio de acuerdo a solicitud del interesado.

Articulos 5.10 del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México, 18.35 del Libro Décimo Octavo del mismo Caodigo, 143
fraccién |1, 144 fraccién X inciso A), 1 y 2 e inciso B) del Cédigo Financiero del Estado de México, 8 del Reglamento del Libro Quinto
del Cédigo Administrativo del Estado de México, 204 inciso a) y 205 del Bando Municipal Vigente.

Constancia de
alineamiento un afio
fiscal. Constancia de
nimero oficial es
permanente.

Constancia de alineamiento y nimero oficial

N/A

Antes de iniciar cualquier tipo de construccion de obra nueva y cuando el inmueble o predio no cuenta con
la asignacion de numero oficial.

Este tramite esta sujeto a inspeccion fisica para la verificacion de la informacién proporcionada

PERSONAS FISICAS
1. Deberd presentar solicitud en el formato Unico debidamente o 1
lienado y firmado por el solicitante.
2. Documento que acredite la propledad o posesion del inmueble. . o
3. Croquis de localizacion del inmueble NO L Auticulos 5 m. gel Librg Qumtq del C.Od‘go Administrativo del
4. Identificacion oficial del propietario o poseedor o representante Sl 1 Es_ta_do Ue Moo, 1515 thl lerc'; Socine: Qctwo del -
: Cadigo, 143 fraccién |1, 144 fraccién X inciso A), 1y 2 e inciso
legal en su caso NO 1 B) del Cddigo Financiero del Estado de México, 8 del
5. Carta poder en caso de representante legal. 5 1 Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
6. Copia de recibo de page predial del afio en curso NG 1 E;tado de México, 204 inciso a) y 205 del Bando Municipal
7. Copia de recibo de pago de servicio de agua potable del afio e q Vigente.
en curso
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Debera presentar solicitud en el formato Unico debidamente
lienado y firmado por el solicitante S 1
2. Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble. NO : 1 Articulos 5.10 del Libro Quinto del Cddigo Administrativo del
3. Croquis de localizacién del inmueble sl | 1 g_sé?do ‘:i;"‘:x'c:i’é": ?‘ 35’4‘1&; L|br9 D;qlmq OcAta\.:Ic d;t ITRTI0
4. |dentificacion del propietario o poseedor o representante legal NO | 1 © g()j!dei Cé;;o Fina'ncierorzzflgzmcl‘g(zzobﬂg;uc; 8 Z;Tmso
o0 &) oA NO 1 Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
5. Acta Constitutiva de la Empresa Estado de México, 204 inciso a) y 205 del Bando Municipal
6. Poder Notarial de su representante, o en su caso carta poder NO 1 Vigente.
7. Copla de recibo de pago predial del afio en curso NO 1
B. Copia de recibo de pago de servicio de agua potable NO 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
L& ohr pbiic, de ser cbra realizada por el goblemo Fedaral, NIA N/A Articulo 116fraccion 1, 11, 1il, IV, V y VI del Cédigo de
Estatal y Municipal, estaria exenta de pago de derechos Procedimientos Administrativos d:l Estado de i‘le‘mco;
articulo 18.15, 18.18, 18.21 y 18.23 del Libro Décimo Octavo
del Codigo de Procedimientos del estado de México; articulo
18.20 parrafo ultimo del Libro Décimo Octavo del Cédigo de
Procedimientos del Estado de México; articulo 23 del Cédigo
Financiero del estado de México y Municipios.
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1.- La persona fisica o moral acude a pedir informes y requisitos para el tramite del permiso o licencia

2.-La persona fisica o moral acude con los requisitos completos para iniciar el tramite del permiso o licencia

3.- Se revisan los requisitos:

a. Si alguno de los requisitos falta o no esta en orden, se le regresan a la persona fisica o moral

b. Si todos los requisitos estan completos y en orden, se le entrega a la persona fisica o moral el formato de solicitud para su llenado
4.- Se llena el formato de solicitud y se entrega junto con todos los requisitos

5.- Se reciben todos los requisitos junto con el formato de solicitud para abrir el expediente, se genera el recibo de pago para que la
persona fisica o moral acuda a realizar el pago

6.- Se realza el pago del servicio y se entrega copia al drea donde se realizé el tramite

7.- Se examina la informacién contenida en los requisitos salicitados y si todo es favorable se procede a generar el permiso o
licencia.

8.- Se acude a recoger el permiso después de la fecha indicada por parte del drea encargada

6 DIAS HABILES
$ 213.83 pesos asignacion de
numero oficial (1.89 UMA)
$ 641.50 pesos primeros 15 Fundamento Juridico
mets I iento (5.67
U:AR}S PR Articulos 143, fraccion |1, 144 fraccion X, inciso A), 1y 2 e inciso B) Grupo B del Cédigo

Financiero del Estado de México y Municipios.
$ 64.15 pesos metro adicional
para alineamiento (10% de la
tarifa anterior)

EN LINEA (PORTAL DE

Tl : : '
EFECTIVO| SI| TARJETA DE CREDITO| SI| TARJETA DE DEBITO| SI PAGOS)

Unicamente en la Tesoreria Municipal

Cheque Certificado y Transferencias bancarias

Cumplimiento de los Requisitos y de las disposiciones normativas sefialadas por las leyes y normas en la materia, asi como el pago
de los derechos correspondientes.

En caso de que se entreguen todos los documentos solicitados

Direccion de obras Plblicas y Desarrollo Urbano

Arg. Juan Pablo Diaz Chavarria

CALLE: NO. INT. Y EXT SIN

COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Tenango del Aire

Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. y sabados de 8:00 a 13:00 hrs.

5979825400 tenangodelaireobras2527 @gmail com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO.INT.Y EXT.: N/A

COLONIA: MUNICIPIO: N/A

ORRE

EO ELECTRONICO
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N/A

RESPUESTA:

N/A N/A N/A

Formato tnico de solicitud.

INFORMACION ADICIONAL

iQué es una restriccion de construccién?

Es el drea limitante con respecto a la vialidad publica para las construcciones segiin el Codigo Administrativo del Estado de México y sus
Municipios

iSe puede solicitar solo el tramite de numero oficial?

Si. Se puede solicitar para ambos o uno u otro servicio

{Cuando es solicitado el alineamiento y nimero oficial?

Es solicitado en la construccién de obra nueva

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencias de construccion de obra nueva y licencias d ion de barda
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