25 | GOBIERNO MUNICIPAL DE
| anso TENANGO DEL AIRE T

- del Aire !
J J J - " . AVURTANUESNIO S5 000
iNos Une! A0 _NANGO DIL A

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”,

Crmomacy

-

AN SO
ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE
TENANGO DEL AIRE

En el Municipio de Tenango del Aire, Estado de México, siendo las 8:00 horas del dia 14 de marzo
de 2025, las y los responsables de Archivos de Tramite, Concentracion e Histdrico, adscritos al H.
Ayuntamiento de Tenango del Aire, se reunieron en el Salén de Expresidentes ubicado en la Planta
Alta del Palacio Municipal de Tenango del Aire, para llevar a cabo la instalacién y formalizacion del
Sistema institucional de Archivos dei Municipio de Tenango del Aire.

1) Mensaje de bienvenida.

La Lic. Sonia Castillo Vazquez, Coordinadora del Archivo Municipal y Responsable del Area
Coordinadera de Archivos del Municipio de Tenango del Aire, dio la bienvenida a las y los
responsables de Archivo de Concentracion, Histérico y de Tramite de las unidades administrativas
adscritas a la Administracién Publica Municipal, a la reunion de integracién y formalizacion del
Sistema Institucional de Archivos del Municipio de Tenango del Aire.

2) Inicio de la sesion.

Acto seguido, la Licenciada Sonia Castillo Vézquez, sefialé que el acto se lleva a cabo en
cumplimiento a lo establecido en los articulos 11 fraccidn II, Art. 20 y 21 de |a Ley General de .
Archivos y la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, -
ios cuales establecen ia obligacién de que en cada sujeto obligado se debera estabiecer un Sistema
Institucional de Archivos integrado por:

I.  Un Area Coordinadora de Archivos, y
Il.  Las Areas Operativas siguientes:
a) De correspondencia
b) Archivo de Tramite, por drea o unidad administrativa

m ¢) Archivo de Concentracion ™
d) Archivo Historico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del Sujeto @

N Obligado. o W

Previo a esta reunion fueron solicitados los nembramientos. por escrito de cada integrante del \%14\
Sistema Institucional de Archivos, dando cumplimiento al Articulo 21, de las Leyes en comento, =
donde establecen que las personas responsables de Archivos de Tradmite serdn nombradas por la

persona titular de cada area o unidad administrativa; las personas responsables del Archivo de \
Concentracion y del Archivo Histdrico seran nombradas por la persona titular del Sujeto Obligado

de que se trate, estos nombramientos fueron emitidos por la Presidenta Municipal Constitucional

la Lic. Johanna Fernandez Sanchez. i
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3) Lista de asistencia y declaracion del cudrum legal.

Al realizar el pase de lista se corrobord que habfa cuérum legal para llevar acabo la sesion de
instalacion y formalizacién del Sistema Institucional de Archivos del Municipio de Tenango del Aire.

Participaron en la sesién la Lic. Sonia Castillo Vazquez, Coordinadora de Archivo Municipal y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos; el C. Isai Gerardo Olguin Vazquez, Responsable del
Archivo de Concentracion; la Lic. Ariana Sanchez de la Cruz, Responsable del Archivo de
Correspondencia; la Lic. Hebe Karin Ladron de Guevara Aceves, directora de Educacion, Cultura y
Turismo y Responsable del Archivo Historico, el Lic. David Jonatan Alvarez Galvan, Sindico Municipal
y Responsable de Archivo de Tramite; C. Catalina Garrido Sanchez, Primera Regidora y Responsable
del Archivo de Tramite; C. Alfredo Martinez Ramos, Segundo Regidor y Responsable del Archivo de
Tramite; C. Minerva Xinastle Jaén, Tercera Regidora y Responsable de Archivo de Tramite; C. Alan
Faustinos de La Rosa, Cuarto Regidor y Responsable de Archivo de Tramite; C. Juana Moss Martinez,
Quinta Regidora y Responsable de Archivo de Tramite; Lic. Verdnica Anali Flores Roman, Sexta
Regidora y Responsable de Archivo de Tramite; C. Griselda Garrido Arce, Seéptima Regidora y
Responsable de Archivo de Tramite; C. Guadalupe Cortez Carmona, personal administrativo de
Secretaria del H. Ayuntamiento y Responsable de Archivo de Tramite; C. Yanet Merari Pérez
Ventura, personal administrativo de la Tesoreria Municipal y Responsable del Archivo de Tramite;
C. Carlos Rodriguez Pefia, personal administrativo del Organo Interno de Control y Responsable del -
Archivo de Tramite; L. C. Funice Alcantara Castillo, Coordinadora General de Mejora Regulatoria
Municipal, Directora Honorifica de Licencias y Reglamentos y Responsable del Archivo de Tramite;
Lic. Gabriela Rios Serrano, Directora Juridico Consultiva y Responsable de Archivo de Tramite; Lic.
Nancy Santin Veldzquez, Titular de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
y Responsable de Archivo de Tramite; Lic. Lilibeth Moysen Villegas, Directora de Gobierno Digital,
Titula Honorifica de la Unidad de Transparencia y Responsable de Archivo de Tramite; C. Jessica Cruz
Galicia, personal administrativo de Registro Civil y Responsable de Archivo de Tramite; C. Julissa
Pérez Alvarez, personal administrativo de Obras Publicas y Desarrollo Urbano y Responsable de

Archivo de Tramite; Lic. Leonardo Daniel Amador Gonzalez, personal administrativo de Catastro
Municipal y Responsabie de Archivo de Tramite, Arg. Karen Jaqueline Tenorio Ramos, Encargada de
Despacho de la Direccién de Desarrollo Social y Responsable de Archivo de Tramite; Pas. Biol. Lizeth
Juarez Herrera, personal administrativo de Ecoiogia y Desarrollo Agropecuario y Responsable de
Archivo de Tramite; C. Monica Felisa valencia liménez, personal administrativo de Servicios Publicos
y Responsable de Archivo de Tramite; Lic. Karla Lisett Pérez Martinez, Titular del Centro de comando
C2 de la direccién de Seguridad Publica y Responsable del Archivo de Tramite; C. Teresa de Jesus
Pérez Martinez, personal administrativo de la Coordinacion de Proteccion Civil y Responsable de :
Archivo de Tramite; Lic. Maria Fernanda Acosta Constantino, personal administrativo del Juzgado ‘%']

Civico y Responsable de Archivo de Tramite; Lic. Adrian, Garrido Cadena, Secretario Técnico del X

——
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Consejo Municipal de Seguridad Publica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Yuritzi Enriquez
Baez, Defensora Municipal de Derechos Humanos y Responsable de Archivo de Tramite; Lic. Karla
Lizeth Martinez Castro, Directora del Instituto de la Mujer y Responsable de Archivo de Tramite; el
C. Remigio Ramirez Xinastle, personal administrativo de Educacién, Cultura y Turismoy Responsable
de Archivo de Tramite; Lic. Karla Gabriela Montero Lépez, Coordinadoera de Biblioteca y Responsable
de Archive de Tramite; Mtra. Laura Cedillo Ortiz, Titular del departamento de Recursos Humanos y
Responsable de Archivo de Tramite; C. Dafne Rojas Palma, Personal administrativo de la Direccion
de Salud y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Kevin Bautista Garcia, Coordinador de
Comunicacion Social y Responsable de Archivo de Tramite; Ing. Emiliano Negrete Toxqui, Director
del Instituto de la Juventud y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. José Manuel Vergara Valencia
Director de Desarroilo Econdmico y Responsable de Archivo de Tramite.

Con base en el pase de lista, se sefiald que existia cuorum legal para llevar a cabo la reunién de este
Sistema.

4) Exposicion de motivos.

Enseguida, la Licenciada Sonia Castillo Vazquez sefialo que conforme a lo dispuesto por la Ley

General de Archivos y por la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México

y Municipios, la instalacién y formalizacidn del Sistema Institucional de Archivos, representa un

avance en el Municipio de Tenango del Aire, para dar cumplimiento al proceso normativo
archivistico y a la homologacidn en la elaboracién de los instrumentos de control y consulta

archivisticos, lo que permitira consolidar los procesos archivisticos.

En este contexto, indico que se tiene la certeza de que desde el Area Coordinadora de Archivos se
habra de trabajar de manera coordinada, para que este sistema pueda cumplir las actividades que
le establece la normativa juridica general y estatal en materia de archivos, siempre con el afan de
impulsar el desarrollo de una nueva cEItura archivistica.

Se reafirmd a las personas asistentes la.trascendia del acto gue hoy los congrega, puesto que se
tiene la oportunidad de formalizar a un equipo que trabajaran de manera conjunta para la buena
arganizacidn de los archivos. ‘

Ademds, sefialé que la presente reunidn es el inicio de los trabajos que permitirdn al Municipio de

~ Tenango del Aire contar con los instrumentos de control y consulta archivistica mediante el cuales \&
se identifiqguen los expedientes que se generan como evidencia de las atribuciones, funciones y@

actividades de cada una de las unidades administrativas que forman parte de esta estructura de

organizacion.

NG E

Calle Palacie Municipal s/n. Tenange del Aire. Estado de Mexico. C.P. 56780 Teléfono: 01 597 98 2 54 00

e-mail: gobierno2527tenangedelaire(gmail com B3 Tenango del Aire 2527




GOBIERNO MUNICIPAL DE >

Tenango £ # ‘*i;\:-:»
| del Aire TENANGO DEL AIRE e

555 iNos Une! 2025-2027 T NANGO D.I ATF:

v s arw bl T am

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”.

5) Instalacion del Sistema Institucional de Archivos
Acto seguido, se procedid a tomar protesta a las y los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos del Municipio de Tenango del Aire, bajo la declaracién siguiente: @ 'j

“Personas servidoras publicas, integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Municipio de

Tenango del Aire, protestan desempefiar sus actividades como integrantes de este Sistema con
legalidad, imparcialidad, objetividad, transparencia, certeza, cooperacion e integridad conforme a
las principios establecidos en le Ley General de Archivos y en ia Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios y demds disposiciones que de ellas emanen, Sf
PROTESTO”.

Siendo las 8:30 horas del 14 de marzo de 2025, se declara formalmente integrado y formalizado el
Sistema Institucional de Archivos del Municipio de Tenango del Aire, quedando establecido en el
Acuerdo siguiente:

De conformidad con lo establecido en los articulos 11, fraccién Il, 20 y 21 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, la Lic. Sonia Castillo Vazquez,
Coordinadora de Archivo Municipal y Responsable de Area Coordinadora de Archivos del Municipio
de Tenango del Aire declara formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos del
Municipio de Tenango del Aire, el cual queda integrado por las siguientes personas servidoras

publicas”:

No Unidad administrativa E Nombre de ia persona ‘t Responsable de:
1 Archivo Municipal Sonia Castillo Vazquez | Area Coordinadora de Archivos
2 Presidencia Ariana Sanchez de la Cruz '1 Area de Correspondencia
3 Archivo municipal Isaf Gerardo Olguin Vazquez | Archivo de Concentracidn
4 Educacion, cultura y turismo Hebe Karin Ladrén de Guevara Aceves | Archivo Histdrico
5 Presidencia Ariana Sénchez de la Cruz | Archivo de Trdmite
6 Sindicatura David Jonatan Alvarez Galvan Archivo de Tramite
7 Primera regiduria Catalina Garrido Sanchez Archivo de Tramite

\ 8 Segunda regiduria Alfredo Martinez Ramos Archivo de Tramite
9 | Tercera regiduria Minerva Xinastle Jaén Archivo de Tramite
10 | Cuarta regiduria Alan Faustinos de la Rosa Archivo de Tramite
11 | Quinta regiduria Juana Moss Martinez Archivo de Tramite
12 | Sexta regiduria Verénica Anali Flores Roman Archivo de Tramite
13 | Séptima regiduria Griselda Garrido Arce Archivo de Tramite

\ 14 | Secretaria del Ayuntamiento Guadalupe Cortez Carmona Archivo de Tramite
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15 | Tesoreria Municipal

Yanet Merari Pérez Ventura

Archivo de Tramite

16

| Organo Interno de Contral

Carlos Rodriguez Pefia

Archivo de Tramite

17

18

Mejora Regulatoria

Eunice Alcantara Castillo

Archivo de Tramite

Direccion Juridico Consuitiva

Gabriela Rios Serrano

Archivo de Tramite

19

UIPPE

Nancy Santin Velazquez

Archivo de Tramite

20

Unidad de Transparencia

Lilibeth Moysen Villegas

| Archivo de Tramite

21

Registro Civil

Jessica Cruz Galicia

| Archivo de Tramite

22

QObras Publicas y Desarrollo Urbano

Julissa Pérez Alvarez

| Archivo de Tramite

23

24

Catastro

Leonardo Daniel Amador Gonzalez

Archivo de Tramite

Desarrollo Econdmico

José Manuel Vergara Valencia

| Archivo de Tramite

§25

Desarrollo Social

Karen laqueline Tenorio Ramos

Archivo de Tramite

| 26

Ecologia

| 27

Desarrollo Agropecuario y forestal

Lizeth Judrez Herrera

Archivo de Tramite

ereth Juarez Herrera

Archivo de Tramite

28

Servicios publicos

Médnica Felisa Valencia Jiménez

Archivo de Tramite

29

Seguridad publica y vialidad municipal

Karla Lisett Pérez Martinez

Archivo de Tramite

30

Coordinaciéon municipal de Proteccion Civil

Teresa de Jesls Pérez Martinez

Archivo de Tramite

31

Juzgado civico

Maria Fernanda Acosta Constantino

Archivo de Tramite

32

Secretaria Técnica del Cansejo Municipal

Adrian Garrido Cadena

Archivo de Tramite

33

Defensoria Municipa! de los Derechos Humanos

Yuritzi Enriquez Baez

Archivo de Tramite

34

Gobierno Digital

Lilibeth Moysen Villegas

Archivo de Tramite

35

Licencias y reglamentos

Eunice Alcantara Castillo

Archivo de Tramite

36

Instituto de atencién a la mujer

Karla Lizeth Martinez Castro

Archivo de Tramite

37

Instituto Municipal de la Juventud

Emiliano Negrete Toxqui

Archivo de Tramite

38

Educacion, cultura y turismo

Remigio Ramirez Xinastie

Archivo de Trémite

39
40

Coordinacién de bnblmtecas

Direccion de Salud

Karla Gabriela Montero Lépez

Dafne ROJas Palma

Archivo de Tramite

Archivo de Tramite

41

Departamento de Recursos Humanos

Laura Cedillo Ortiz

Archivo de Tramite

42

Comunicacidn social

Kevin Bautista Garcia

Archivo de Tramite

2
>
5

L

Se hizo mencidn de las atribuciones y funcmnes gue tienen cada uno de los integrantes del Sistema

Institucional de Archivos:

Area Coordinadora de Archivos:

l. Elaborar con la colaboracion de los Responsables de los Archivos de Tramite, los Archivos

de Concentraciéon y en su ‘caso Histérico,

Archivisticos.

los Instrumentos de Control y Consulta

Il.  Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y Conservacion

de Archivos.

W@
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Ill.  Elaborar y someter a consideracion de la persona titular del Sujeto Obligado o a quien ésta
designe, el Programa Anual;

IV.  Coordinar los procesos de Valoracion y Disposicién Documental que realicen las Areas
Operativas;

V.  Coordinar las actividades destinadas a la modernizacidon y automatizacion de los procesos
archivisticos y a la gestién de documentos electrdnicos de las Areas Operativas;

VI, Brindar asesoria técnica para la operacién de los Archivos y dar visto bueno al proceso de
Disposiciéon Documental realizado por Ias Areas Operativas;
VI Elaborar programas de capacitacion en Gestion Documental y Administracion de Archivos

por las Areas Operativas con las cuales se coordina;
Vill.  Coordinar con las dreas o unidades administrativas, las politicas de acceso y ia conservacion
de los Archivos;

IX. Coordinar la operacion de los Archivos de Tramite, Concentracion y en su caso, histérico, de
acuerdo con la normativa aplicable;

X.  Autorizar la Transferencia de los Archivos cuando una area o unidad del Sujeto Obligado sea
sometida a procesos de fusidn, escisidn, extincidon o cambio de adscripcion; o cualquier
modificacion de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Xl. Coadyuvar con el area responsable del desarrollo y aplicacion de las tecnologias de la
informacion de cada Sujeto Obligado y con el Archivo General del Estado de México, en las
actividades destinadas a la automatizacién y digitalizacion de los Archivos y a ia Gestidn
Documental de Archivos electronicos, de conformidad con la Ley de Archivos y
Administracion de Archivos, la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios y;

Xii.  Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

Area de Correspondencia:

Responsable de la recepcidn, registro, seguimiento y despacho de la documentacién para la
integracion de los expedientes de los*Archivos de Tramite:

Las personas responsables de las Areas-de correspondencia deben contar con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia acordes cqon su responsabilidad; y las personas titulares de
las unidades administrativas tienen la obligacién de establecer las condiciones que permitan la
capacitacién de dichas personas para‘el buen funcionamiento de los Archivos.

Archivo de Tramite:

Cada unidad administrativa debe contar con un Archivo de Tramite que tendrd las siguientes T
funciones: ] %

6|12%%
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I Integrar y organizar los Expedientes de cada area o unidad, produzca, use y reciba;

. Asegurar la localizacion y consulta de los Expedientes mediante la elaboracion de los
Inventarios Documentales;

. Resguardar. los Archivos y la informacion que hay sido clasificada de acuerdo con la
legislacidon en materia de transparencia y acceso a la informacidn publica, en tanto conserve
tal caracter;

IV.  Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracion de los instrumentos de
Control Archivistico previstos en la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de México y Municipios y sus disposiciones reglamentarias;

V.  Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el Consejo
Estatal y el Area Coordinadora de Archivos;

VI.  Realizar las transferencias Primarias y

VII. Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Las personas responsables de los Archivos de Tramite deben contar con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia archivisticos acordes a su responsabilidad; de no ser asi,
las y los titulares de las unidades administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones
gue permitan la capacitacion de los responsables para el buen funcionamiento de sus Archivos.

Archivo de Concentracion

Cada Sujeto Obligado debe contar con un Archivo de Concentracion que tendra las siguientes
funciones:

I.  Asegurar y describir los Fondos Documentales bajo su resguardo, asi como la consulta de
los expedientes; ,
Il.  Recibir las Transferencias Primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades
administrativas productoras de la dqcumentétién que resguarda;
; Ml Conservar los Expedientes hasta cumplir su Vigencia Documental de acuerdo con lo
establecido en el Catalogo de Disposicién Documental;
IV.  Colaborar con el Area Coordmadora de Archivos en la elaboracion de los Instrumentos de

%} Control Archivisticos previstos en la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de México y en sus disposiciones reglamentarias;
V. Participar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracién de los criterios de
: Valoracién y Disposicion Doch_mental:
VI. Promover la Baja Documental de los Expedientes que integran las Series documentales que

hayan cumplido su Vigencia Documental y, en su caso, plazos de conservacion y gue no
posean valores histéricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

7|12
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Vil.  Identificar los Expedientes que integran las Series documentales que hayan cumplido su

Vigencia Documental y que cuenten con valores histdricos y que seran transferidos a los
Archivos Histéricos de los Sujetos Obligados, segtin corresponda;

Viil. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de Disposicidn
Documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

IX.  Publicar, al final de cada afio, los dictamenes y actas de Baja Documental y Transferencia
Secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos
en el Archivo de Concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de
su elaboracion;

X.  Realizar |a Transferencia Secundaria de las Series documentales que hayan cumplido su
Vigencia Documental y posean valores evidénciales, testimoniales e informativos al Archivo
Historico del Sujeto Obligado, o al Archivo General del Estado segun corresponda, y

Xl. Las que establezca el Consejo Estatal, y las disposiciones juridicas aplicables.

Las personas responsables de los Archivos de Concentracion deben contar con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia acordes a su responsabilidad; de no ser asi, las personas
titulares de los Sujetos Obligados tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la
capacitacién de las personas responsables para el buen funcionamiento de los Archivos.

Las unidades administrativas que transfieran sus Expedientes de Tramite concluido a un Archivo de -

Concentracion seguirdn manteniendo la responsabilidad de proporcionar la informacién contenida
en ellos cuando les sea requerida, en los términos gue establezcan las disposiciones juridicas
aplicables, hasta que concluya su conservacion precaucional, se proceda a su eliminaciéon por
carecer de valores secundarios o se disponga su Transferencia al Archivo Historico.

Archivo Historico:
Los Sujetos Obligados podran contar con un Archivo Histérico gue tendra las siguientes funciones:

I Recibir las Transferencias Secundarias y organizar y conservar los Expedientes najo su

resguardo; .‘

II.  Brindar servicios de préstamo vy consultd al publico, asi como difundir el Patrimonio
Documental; ' '

Hi. Establecer los procedimientds de consulta de los Archivos que resguarda;

V. Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracién de los Instrumentos de

Control Archivistico previstos en la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del

Estado de México y Municipios.

Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los

Documentos Histdricos y aplicar los mecanismos y las herramientas que proporcionan las

e : na 8112
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tecnologias de informacion, de conformidad con la Ley de Gobierno Digital del Estado de
México y Municipios.
VI. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Las personas responsables de los Archivos Histéricos deben contar con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia acordes con su responsabilidad; de no ser asi, las personas
titulares del Sujeto Obligado tienen la obligacién de establecer las condiciones que permitan la
capacitacidn de los responsables para el buen funcionamiento de los Archivos.

6) Cierre de la sesion:

Una vez agotados los puntos, la Licenciada Sonia Castillo Vazquez agradecio a los presentes su
asistencia y participacion en la Sesidn de Instalacién y formalizacién de! Sistema Institucional de
Archivos del Municipio de Tenango del Aire, dando por concluida la sesion siendo las 9:00 horas del
dia de suinicio, por lo gue se levantd la presente acta firmandola al calce y al margen para constancia
por las personas servidoras ptibhlicas gue integran el Sistema,

N
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FIRMANTES

“ "Lid/Sonia Castillo Vazquez

Coordinadora dé Archivo Municipal y Responsable del
Area Coordinadora de Archivos

/ (;-
Bl g/

=

j:‘j!?' de La Cruz
rchivo de Correspondencia

AT
Responsable de

I i
C. Isai Gerardo Olguin Vazquez
Responsable del Archive de Concentracidn

Lic. Karin Ladrén de Guevara Aceves
Directora de Educacién, Cultura y Turismo y
Responsable del Archivo Historico

Cotolme G S

Alvarez Galvan
Sindico Municipal y Responsable de Archivo de Tramite

Lic. David Jonata i

C. Catalina Garrido Sanchez
Primera Regidora y Responsable de Archivo de
Tramite

C. Atfredo Martinez Ramos
Segundo Regidor y Responsable de Archivo de Tramite

C. Minerva-Xinastle Jaén
Tercera Regidora y Responsable del Archivo de
Tramite

€. Alan Falstinos de La Rosa
Cuarto Regidor y Responsable del Archivo de Tramite

L

Lic. Verdnica Anali Flores Roman . i
Sexta Regidora y Responsable del Archivo de Tramite

C. Guddalupe-€orfez Carmona

Respansable de Archivo de Tramite de la Secretaria del H.
Ayuntamiento

€. Juana’Mosg Martinez
Quinta Regidora y Responsable de Archivo de
Tramite

C. Griselda Garrido Arce

' Séptima regidora y Responsable de Archivo de

Tramite

@

C. Yanet Merari Pérez Ventura
Responsable de Archivo de Tramite de la Tesoreria
Municipal
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{%farios Rodriguez Pefia L.C. Eun ra Castillo
Responsable g‘/ Archivo de Tramite del Organo Interno de Coordinadora Generdl de Mejora Regulatoria
Control Municipal, Directora Honorifica de Licencias y
/,__\\ Reglamentos y Respopgpble del Archivo de Tramite

Lic. Nancy Santin Velazquez
Titular de la Unidad de Informacian, Planeacion,

2=

: 7
Wrrano
Directora Juridico Consultiva y Responsable del Archivo de
Programacién y Evaluacién y Responsable de Archivo
de Tramite

Tramite

@

C. Jessica Cruz Galicia
Respansable de Archivo de Tramite de Registro Civil

Lic. Lilibeth Moysen Villegas
Directora de Gobierno Digital, Titular de la Unidad de
Transparencia con cardcter honorifico y Responsable de
Archivo de Tramite

Lic. Leonardo Amador Génzalez
Respansable de Archivo de Tramite de Catastro
Municipal

Arq. Karen Jaqueline Tenorio Ramos C. Lizeth Judrez Herrera
Responsable del Archivo de Tramite de Ecologia y

L

C. Julissa PéRez-Alvarez

Responsable de Archive de Tramite de la Direccién de Obras
Publicas y Desarrollo Urbano

Desarrollo Agropecuario

Encargada de despacho de la direccion de Desarrollo Social y
Responsable de Archivo de Tramite | .

Mgm - i
' Lic.Karla Lisett Pérez Martinez
Responsable de Archivo de Tramite de la Direccidn

C. Ménica Felisa Valencia Jiménez
Responsable de Archivo de Trémite de la direccién de
Servicios Publicos de Seguridad Publica y Vialidad Municipal

11| 12

Calle Palacio Municipal s'n, Tenango del Aire, Estado de Mexico C.P. 56780 Teléfono. 01 597 98 2 34 00
Bl Tenango del Aire 2527

e-mail: gohierne2527¢enangodelaire('gmail com




GOBIERNO MUNICIPAL DE pE

Tenango TENANGO DEL AIRE

del Aire :
JJJ - - W AVUBCAMENTD JEIS FEl)
iNos Une! 2025 2027 TE Am..o D.L AIR

» ey mowthd ot

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”,

C. Teresa de Jestis Pérez Martinez Lic. Maria Fefnanda Acosta Constantino
Responsable de Archivo de Tramite de la Coordinacidn de Responsable de Archivo de Tramite del Juzgado
Proteccion Civil Civico

i
ic. Adridn Garride Cadena Pz?/ l.gf i Enriquez Bdez
Secretario Técnico Municipal de Seguridad Publica y Defensora Municipal de los Derechos Humanos y
Responsable de Archivo de Tramite Responsable de Archivo de Tramite
Lic. Karla Lizeth Martinez Castro C. Remii i inastle
Directora del Instituto de Atencién a la Mujer y Responsable de Archi e Tramite de la Direccién
Responsable de Archivo de Tramite de Educacion, Cultura y Turismo

1 o

Lic. KarlaGabriela Montero Lépez Lic. Kevin Bautista Garcia
Coordinadora de Bibliotecas y Responsable de Archivo de Coordinador de Comunicacidn Social y Responsable
Trédmite de Archivo de Trgmite

Mt‘r?fura Cedill6 Ortiz C. Dafne Rojas Palma
Titular de Departamento de Recursos Humanos y N Responsable de Archivo de Trémite de la Direccidn
Respaonsabie de Archivo de Tramite® o _ de Salud

Lic. José h?ﬁuel Vergara Valencia. ' ’ ’ Ing. Emiliafio Negrete Toxqui
Director de Desarr8llo Econémico y Responsable de Titular del Instituto Municipal de la Juventud y
Archivo de Trémite ) ' Responsable de Archivo de Tramite
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